Edition
#StayHome




WordPress

Der schnelle und einfache Einstieg in WordPress 5.4

Von:
Thordis Bonfranchi-Simovi¢ und Vladimir Simovi¢ (www.perun.net)
Lugde, April 2020



https://www.perun.net/

Inhaltsverzeichnis

WordPress
Inhaltsverzeichnis
Hinweise zum E-Book

Teil I:
Handbuch fiir Administratoren

1. WordPress installieren
1.1 Voraussetzungen
1.2 Die 5-Minuten-Installation
1.2.1 Herunterladen
1.2.2 Die entpackten Dateien hochladen
1.2.3 Installation
1.2.4 Mogliche Fehler bei der Installation
1.3 Konfiguration
1.3.1 Allgemeine Einstellungen
1.3.2 Schreibeinstellungen
Via E-Mail schreiben
Update-Services
1.3.3 Leseeinstellungen
1.3.4 Diskussionseinstellungen
Kommentarmoderation
Graue und schwarze Liste
Avatare
1.3.5 Einstellungen der Mediathek
1.3.6 Permalinkeinstellungen
1.3.7 Datenschutz
1.3.8 Sonstiges
1.4 Website-Zustand
1.5 All-in-one, die options.php

2. Das Weblog anpassen
2.1 Plugins
2.1.1 Plugins installieren
Plugins automatisch installieren
2.1.2 Plugins updaten
2.1.3 Massenupdate von Plugins
2.2 Spam bekdampfen
2.2.1 Antispam Bee
2.3 Das Standard-Theme Twenty Twenty anpassen

11

12
12
12
12
12
13
19
20
24
26
27
27
28
29
29
30
30
31
31
34
34
35
37

38
38
38
38
42
43
44
44
45



2.3.1 Ein eigenes Menii erstellen
2.3.2 Widgets einsetzen
2.3.3 Der Customizer: Anpassungen im Frontend mit Live-Vorschau
Aktives Theme
Website-Informationen
Farben
Theme-Options
Cover-Template
Hintergrundbild
Ments
Widgets
Startseiten-Einstellungen
Zusatzliches CSS
Ansicht auf anderen Ausgabegeriten
Anderungen speichern
2.3.4 Editor
2.4 Ein neues Theme installieren
2.4.1 Theme automatisch installieren
2.4.2 Theme halb-automatisch oder manuell installieren
2.5 Benutzerverwaltung (Rechtemanagement)

3. Tipps & Tricks/WordPress-Werkzeuge

3.1 Ein Backup erstellen

3.2 Mit WordPress umziehen
3.2.1 Umzug mit gleicher Domain
3.2.2 Umzug auf eine andere Domain

3.3 WordPress updaten (automatisch & manuell & selbstandig)
3.3.1 WordPress automatisch updaten
3.3.2 WordPress manuell updaten
3.3.3 WordPress updatet selbstandig

3.4 WordPress sicherer machen
3.4.1 Datenbankprafix dndern
3.4.2 Nutzername und Passwort absichern
3.4.3 Automatische User-Registrierung deaktiviert lassen

3.4.4 Mit Limit Login Attempts Reloaded Login-Versuche beschranken

3.5 Die Performance optimieren
3.5.1 Warum ist die Optimierung der Ladezeiten wichtig?
3.5.2 Ein solides Fundament erstellen
3.5.2.1 404er Fehlermeldungen eliminieren
3.5.2.2 Optimierung der Bilder
3.5.2.3 Komprimieren und verbessertes Cachen
3.5.2.4 WordPress-Plugins

45
47
48
50
51
52
52
53
54
54
56
56
57
57
57
59
59
59
62
63

67
67
69
70
70
71
72
72
73
74
74
74
74
75
75
76
76
77
78
79
81



3.5.3 Server auf PHP 7.x umstellen
3.6 Hilfreiche Tools und ein paar abschliefende Worte

4. Nutzliche Plugins
4.1 Plugins und Sicherheit
4.2 User Role Editor
4.3 Limit Login Attempts
4.4 BackWPup Free
4.5 Antispam Bee
4.6 Contact Form 7

Teil II:
Anleitung fiir Autoren & Redakteure

1. Einen Beitrag erstellen und veroéffentlichen
1.1 Der Gutenberg-Editor: eine Ubersicht
1.1.1 Tastaturkiirzel
Globale Tastaturkiirzel
Auswahl Tastaturkiirzel
Block Tastaturkiirzel
Textformatierungen
1.1.2 Editor
1.2 Blocke
1.2.1 Allgemeine Blocke
Absatz
Tastaturkiirzel
Links einfligen
Links bearbeiten
Erweiterte Einstellungen
Audio
Erweiterte Einstellungen
Bild
Bild bearbeiten
Erweiterte Einstellungen
Datei
Erweiterte Einstellungen
Galerie
Liste
Erweiterte Einstellungen
Titelbild (Cover)
Erweiterte Einstellungen
Uberschrift
Erweiterte Einstellungen
Video

83
83

84
84
85
85
85
86
88

90

92

93

99

99

99

99

99
100
101
105
105
105
105
106
107
107
108
108
111
111
111
112
112
113
115
115
116
116
116
117



Erweiterte Einstellungen
Zitat
Erweiterte Einstellungen
1.2.2 Formatierung
,Classic”
Code
Erweiterte Einstellungen
HTML
Erweiterte Einstellungen
Pullquote (,Schones Zitat“)
Erweiterte Einstellungen
Tabelle
Erweiterte Einstellungen
Vers
Erweiterte Einstellungen
Vorformatiert
Erweiterte Einstellungen
1.2.3 Layout Elemente
Abstandshalter
Erweiterte Einstellungen
Button
Erweiterte Einstellungen
Medien und Text
Erweiterte Einstellungen
»,Mehr“ (Weiterlesen)
Erweiterte Einstellungen
Seitenumbruch
Spalten
Erweiterte Einstellungen
Trennzeichen
Erweiterte Einstellungen
Gruppe
Erweiterte Einstellungen
1.2.4 Widgets
Archive
Erweiterte Einstellungen
Kalender
Erweiterte Einstellungen
Kategorien
Erweiterte Einstellungen
Neueste Beitrage
Erweiterte Einstellungen

118
118
118
118
118
118
119
119
119
119
120
120
121
121
122
122
122
122
122
122
122
124
124
124
125
125
125
125
126
126
127
127
127
127
128
128
128
128
128
128
128
129



Neueste Kommentare
Erweiterte Einstellungen
RSS
Erweiterte Einstellungen
Schlagworter-Wolke
Erweiterte Einstellungen
Shortcode
Social Icons
Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen

zugewiesen werden.
Suchen
Erweiterte Einstellungen
1.2.5 Inhalte einbetten (Einbettungen)
Erweiterte Einstellungen
1.2.6 Wiederverwendbar Blocke

Wiederverwendbare Blocke verwalten (Import/Export)

1.3 Metainformationen und Dokument-Einstellungen
1.3.1 Status & Sichtbarkeit
Sichtbarkeit
Veroffentlichen
Beitrag auf der Startseite halten
Autor
1.3.2 Revisionen
1.3.3 Permalink
1.3.4 Kategorien
1.3.5 Schlagworter
1.3.6 Beitragsbild
1.3.7 Textauszug
1.3.8 Diskussion
1.3.9 Beitrags-Attribute
1.4 Einen Beitrag veroffentlichen
1.5 Schneller Entwurf

2. Einen Beitrag bearbeiten
2.1 QuickEdit
2.2 Beitrage moderieren
2.3 Kommentare verwalten bzw. moderieren

3. Seiten erstellen und bearbeiten
3.1 Worin unterscheiden sich Beitrage und Seiten (Pages)?
3.1.1 Einer Seite ein Template zuweisen
3.1.2 Seiten verschachteln

129
129
129
130
130
130
130
130
131

131
131
131
131
132
132
132
133
133
134
135
135
135
136
138
138
139
139
139
140
140
142
144

145
145
147
147

149
149
151
151



3.1.3 Seiten sortieren
3.2 Quickedit fiir Seiten

4. WordPress anpassen
4.1 Backend anpassen
4.2 Profil anpassen
4.2.1 Personliche Optionen
4.2.2 Name
4.2.3 Kontaktinfo
4.2.4 Uber Dich

151
152

153
153
155
155
156
157
157



Hinweise zum E-Book

Hinweise zum E-Book

Das vorliegende Dokument bietet sowohl einen schnellen und unkomplizierten Einstieg in die
technisch-administrative Betreuung einer WordPress-Installation (Teil [), aber auch einen
unkomplizierten Einstieg in die redaktionelle Betreuung einer WordPress-Installation (Teil II).
Wir wiinschen Thnen viel Spafd beim Lesen.

Bitte beachten Sie, dass einzelne Bilder oder Namen fiir Meniipunkte etc. abweichen kénnen.
Dies liegt daran, dass sich von einer Version zu anderen die Ubersetzungsdateien voneinander
unterscheiden konnen und wir zudem Teile der Anleitung schon verfassen, wenn sich eine
WordPress-Version noch im Beta-Stadium befindet.

Vladimir Simovic¢, April 2020
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Teil I: Handbuch fiir Administratoren

Uns unterstiitzen:

Aufgrund der aktuellen Lage (Corona-Krise, #StayHome) bieten wir dieses Handbuch
kostenlos an. Unsere Intention ist, dass Menschen auch im HomeOffice und bei ausfallenden
Einnahmen Zugriff auf eine deutschsprachige WordPress-Anleitung bekommen.

Falls Sie uns dennoch unterstiitzen moéchten, so konnen Sie dies auf mehreren Wegen tun:
Amazon-Partnerlink:

Wenn Sie etwas bei Amazon kaufen, dann konnen Sie dies iiber diesen Partnerlink tun:
https://www.amazon.de/?tag=perun-21

IThnen entstehen keine Extra-Kosten, aber wir erhalten eine kleine Provision.

PayPal-Spende:
Sie kénnen uns gerne einen Kaffee via PayPal spendieren: https://paypal.me/perunnet

Uns engagieren:
Trotz Krise, wir und unser Netzwerk sind fiir Sie da. Wenn Sie also Unterstiitzung benétigen,

zogern Sie nicht, sich an uns zu wenden. Wir bieten u. a.

Support und Beratung
WordPress-Inspektionen (u. a. SEO, Performance, Usability)
WordPress-Wartung

Wir sind aber auch fiir Sie da, wenn Sie Anpassungen und/oder Optimierungen an lhrer
Website vornehmen méchten, wenn Updates von Plugins und/oder Themes gemacht
werden miissen und auch wenn ein komplettes Redesign ansteht.

Wir sind [hr WordPress-Partner.

Bitte kontaktieren Sie uns, bleiben Sie gesund und #StayHome
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1. WordPress installieren

1. WordPress installieren

1.1 Voraussetzungen

Bevor man mit der Installation von WordPress beginnt, sollte man sich vergewissern, ob der
Server bzw. Webspace, auf dem man die Installation durchfithren méchte, auch alle
Voraussetzungen' erfilllt.

Zurzeit sind das fiir WordPress 5.4 die folgenden:

Webspace, am besten mit Apache als Webserver

PHP ab der Version 7.3

MySQL-Datenbank ab der Version 5.6, alternativ MariaDB ab Version 10.1
https-Unterstiitzung

Aufierdem sollten Sie sich liber folgende Punkte Klarheit verschaffen:

e [stdie Datenbank installiert und kennen Sie die Zugangsdaten?

e Haben Sie einen FTP-Zugang und kennen Sie dessen Zugangsdaten?

e Haben Sie ein FTP-Programm, einen Texteditor und ein Entpack-Programm zur
Verfiigung?

e Optional: Haben Sie Zugriff auf die .htaccess-Datei?

e Optional: Wird Apache als Webserver eingesetzt und ist sein Modul mod_rewrite aktiv?
Dies benotigen Sie damit Sie "sprechende URLs" erstellen konnen.

Kann man alle Punkte mit "Ja" beantworten, steht der Installation von WordPress nichts mehr

im Wege.

1.2 Die 5-Minuten-Installation

1.2.1 Herunterladen

Die aktuelle Version von WordPress kann man von mehreren Stellen beziehen: u. a. gibt es die
deutsche Version auf der offiziellen Seite”,

Nachdem Sie das gezippte Paket heruntergeladen haben, miissen Sie es zundchst entpacken.

1.2.2 Die entpackten Dateien hochladen

Laden Sie nun alle WordPress-Dateien mithilfe eines FTP-Programmes (wir nutzen dafiir
gerne FileZilla3.) auf [hren Serverplatz hoch und rufen Sie die Installations-Datei auf. Weiter

! https://wordpress.org/about/requirements/

https://de.wordpress.org/
https://filezilla-project.org/

2

3
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1. WordPress installieren

geht es dann durch die Begriifdung von WordPress.

1.2.3 Installation

Nach dem Hochladen auf den Server miissen Sie die Konfigurationsdatei setup-config.php
aufrufen, die sich im Ordner wp-admin befindet. Die Adresse, die Sie im Browser aufrufen
mussen, lautet also:

www.meine-blog-adresse.de/wp-admin/setup-config.php

Meist reicht es die Domain aufzurufen und Sie werden automatisch zur Konfigurationsdatei
geleitet.

Zundchst werden Sie dariiber informiert welche Zugangsdaten Sie fiir die Installation
bendtigen.

Willkommen bei WordPress, Bevor wir anfangen, brauchen wir einige Informationen zur Datenbank. Folgende
Daten werden bendtigt:

"y

. Datenbank-Name

2. Datenbank-Benutzername
3. Datenbank-Passwort
4

. Datenbank-Server

LN

. Tabellen-Prafix (falls du mehrere WordPress-Installationen innerhalb einer Datenbank aufbauen méchtest)

Diese Informationen werden fiir die Erstellung der Datei wp-config. php genutzt. Sollte die automatische
Erstellung dieser Datei aus irgendeinem Grund nicht funltionieren, keine Sorge. Es werden lediglich
Datenbank-Informationen in einer Konfigurationsdatei gespeichert. Alternativ 6ffnest du die Datei wp-
config-sample.php in einem Texteditor, ergénzt die notwendigen Informationen und speicherst die

Datei als wp-config.php. Du bendtigst mehr Hilfe? Dann bitte hier entlang.

Wahrscheinlich kannst du diese Informationen in deinem Webhosting-Konto finden. Wenn du sie nicht parat hast,
kontaktiere die Firma, bei der deine Website gehostet wird, bevor du weitermachst.

Los geht's!

Abbildung: Los geht’s!

Falls Sie nicht das deutschsprachige Paket installieren, miissen Sie zunachst die Sprache

13/159




1. WordPress installieren

auswahlen, in der WordPress installiert werden soll.

English (United States)
e

Al 4y a)
Azarbaycan dili
Jladiod sk
Brnrapckm
EIEG

Bosanski
Catala
Cebuano
Cestina
Cymraeg
Dansk

Deutsch (Sie) E!

Deutsch (Schweiz)
Deutsch (Schweiz, Du)
EANVIKG

English (Canada)
English (New Zealand)

English (Australia)
Fnnlich (Snmith Afrirad .

Abbildung: Sprachauswabhl fiir Ihre WordPress-Installation

Als Nachstes miissen die Angaben fiir die Konfigurationsdatei wp-config.php angegeben
werden.
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Hier sollten die Zugangsdaten zu Deiner Datenbank eingetragen werden. Im Zweifel frage bitte deinen

Webhoster.

Datenbank Name wordpress Der Name der Datenbank die fur
WordPress genutzt wird.

Benutzername Benutzername Dein MySQL Benutzername

Passwort Passwort ... und dein MySQL-Passwort.

Datenbank Host localhost Cu solltest diese Datenbank-Server Info
von deinem Webhoster erhalten, falls
localhost nicht funktioniert.

Tabellen-Prafix wp Falls du mehrere WordPress-Installationen
innerhalb einer Datenbank aufbauen
mochtest, andere diesen Eintrag.

Senden

Abbildung: Angaben fiir die Konfigurationsdatei

Im Folgenden fiillt man das Formular nun mit den Angaben, die man von seinem Hoster
bekommen hat. Meist kann man diese der Administrationsoberflache des Web-Accounts oder
der E-Mail, die man bei der Registrierung vom Provider bekommen hat, entnehmen.

Konkret muss man den Datenbanknamen, danach den Benutzernamen und das Passwort
angeben. Den Wert 1ocalhost kdnnen Sie in den meisten Fallen unverandert lassen.

Als Datenbank-Préfix ist der Wert wp  vorgegeben. Hierbei handelt es sich um das Préfix fiir
die einzelnen Datenbanktabellen.
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Anmerkung: Aus sicherheitstechnischen Griinden wird hier haufig empfohlen, dass man ein
anderes Prafix nimmt, allerdings ist die Steigerung der Sicherheit durch diese Mafnahme
bestenfalls gering. Dennoch empfehlen auch wir, dass Sie ein individuelles Prafix nehmen.
Warum?

Zum einen, weil die Mafdnahme in wenigen Sekunden durchgefiihrt ist und nur einmal
gemacht werden muss. Zum anderen, miissen Sie, wenn Sie mehrere
WordPress-Installationen in eine Datenbank unterbringen wollen, so oder so mit
individuellen Prafixen arbeiten, da sich sonst das Installationsskript weigert die Installation
durchzufiihren, wenn in der Datenbank schon eine Installation mit dem gleichen Prafix
vorhanden ist. Was auch gewiinscht ist, da dadurch die bestehende Installation vor dem
Uberschreiben geschiitzt ist.

Ein individuelles Prafix konnte so aussehen: mein blog . Inder Datenbank hatten Sie dann
u. a. eine Tabelle mitmein blog postsundmein blog options.

Schon nach kurzer Zeit erscheint die Begriiffungsmeldung von WordPress, wie im
nachfolgenden Bild zu sehen.

Sollten Sie eine Fehlermeldung erhalten und keine Begriifiung, mochte ich Sie auf das Ende
dieses Kapitels verweisen.
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Willkommen

Willkommen zur berihmten 5-Minuten-Installation von WordPress! Gebe unten einfach die bengtigten
Informationen ein, um danach das machtigste und flexibelste Weblog-System der Welt benutzen zu
konnen.

Bendtigte Informationen

Bitte trage die folgenden Informationen ein. Keine Sorge, du kannst all diese Einstellungen spater auch
wieder andern.

Titel der Website

Benutzername
Benutrernamen dirfen nur alphanumerische Zeichen, Leerzeichen, Unterstriche, Bindestriche,
Punkte und das @-Zeichen enthalten.
Passwort (tCrzzFjzVuwLDTT)K @ Verstecken
Stark '
Wichtig: Du wirst dieses Passwort zum Anmelden brauchen. Birte bewahre es an einem
sicheren Ort auf,
Deine E-Mail-
Adresse
Bitte Uberprife nochmal deine E-Mail-Adresse auf Richtighkeit, bevor du weitermachst.
Sichtbarkeit fir L] Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.
Suchmaschinen Es liegt an den Suchmaschinen, diese Anfrage anzunehmen.

WordPress installieren

Abbildung: WordPress-Begriifsung
In diesem Formular kénnen bzw. miissen Sie nun einige Angaben machen:
Titel der Website

Benutzername
Passwort

E-Mail-Adresse des Administrators

Der Seitentitel bzw. der Titel der Website, den Sie hier angeben, wird, je nachdem welches
Theme Sie nutzen, im Header, also im Kopfbereich, auftauchen und als Teil der Kopf- bzw.
Titelleiste des Browsers angezeigt werden. Sie konnen den Namen jederzeit in den
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Einstellungen (Meniipunkt: Einstellungen / Allgemein) andern.

Bei der Wahl eines Benutzernamen sollten Sie auf keinen Fall die gingige
Standardbezeichnung admin, Administrator o.d. verwenden. Wenn Sie einen
individuelleren Namen nutzen, senken Sie das Risiko durch potenzielle Angreifer, die mithilfe
von Skripten versuchen auf vielen, verschiedenen Wegen in Ihr Weblog einzudringen. Der
Standard-Nutzername konnte mit einem gekippten Fenster oder einer nicht richtig
verschlossenen Tiir bei einer Wohnung verglichen werden.

Auch bei der Wahl Ihres Passwortes sollten Sie auf Sicherheit achten. Das Passwort sollte
mindestens neun Zeichen haben und es sollte auf jeden Fall zumindest aus Grof3- und
Kleinbuchstaben zusammengesetzt sein. Noch besser ist es, wenn Zahlen und Sonderzeichen -
zum Beispiel / oder ? - im Passwort vorhanden sind. Es ist nicht die schlechteste Idee, das von
WordPress generierte Passwort zu nutzen.

Die E-Mail-Adresse sollte Thre und giiltig sein, da hierhin z. B. ein neues Passwort geschickt
wird, wenn man seines verloren hat. Die Adresse konnen Sie nachtraglich in den
Einstellungen (Mentipunkt: Einstellungen / Allgemein) andern.

Unterhalb der Eingabefelder befindet sich eine Checkbox bzgl. der Privatsphire mit
folgendem Text:

I Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.

Diese Option ist standardmaf3ig deaktiviert. Sie sollten sie aktivieren, wenn Sie erst mal in
Ruhe am Weblog arbeiten wollen, ohne dass diverse Dienste und das "Bloggersdorf" wissen,
dass ein neues Weblog das Licht der Welt erblickt hat. Zu einem spateren Zeitpunkt konnen
Sie diese Funktion in den Einstellungen (Mentpunkt: Einstellungen / Privatsphdre) wieder
deaktivieren.

Die Erfolgsmeldung nach so wenigen Einstellungen wird Sie hoffentlich freuen:
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Erfolg!
WordPress wurde installiert. Falls du mehr Schritte erwartet hast, miissen wir dich leider entt3uschen. Alles
fertig! :)
Benutzername w ml
Passwort Das von dir gewdhite Passwort,
Anrmelden

Abbildung: Die WordPress-Installation war erfolgreich!

Sie haben WordPress nun erfolgreich installiert.

1.2.4 Mogliche Fehler bei der Installation

Selbstverstandlich kann es auch zu Fehlermeldungen wahrend der Installation kommen.
Diese haben in den allermeisten Fallen ihre Ursache in fehlerhaften Angaben in der
Konfigurationsdatei.

Uberpriifen Sie also noch einmal folgende Einstellungen:

e Kennen Sie den richtigen Datenbanknamen und haben Sie diesen richtig in der
Konfigurationsdatei notiert?

e Kennen Sie den richtigen Nutzernamen fiir die Datenbank und haben Sie diesen in der
Konfigurationsdatei auch richtig notiert?

e Kennen Sie das richtige Passwort fiir die Datenbank und haben Sie es in der
Konfigurationsdatei richtig notiert?

e Haben Sie die Konfigurationsdatei mit ihrem "neuen Namen" (wp-config.php)
hochgeladen? Und wenn ja, an die richtige Stelle?

Ein anderer haufiger Fehler besteht darin, dass das gewahlte Datenbankprafix schon
vorhanden ist - durch eine vorherige Installation. Auch hier bekommen Sie eine
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entsprechende Fehlermeldung.

1.3 Konfiguration

In diesem Abschnitt soll es nun darum gehen WordPress an Ihre Bediirfnisse anzupassen.

Nach dem ersten Einloggen in WordPress erwartet Sie eine Willkommensbox, die wichtige
Links auflistet, um neuen Nutzern den Start zu erleichtern:

" @ Verwerf
Willkommen bei WordPress! s
Wir haben einige Links zusammengestellt, um dir den Start zu erleichtern:

Jetzt loslegen Néchste Schritte Weitere Méglichkeiten
> - : : o : -
E schreib deinen ersten Beitrag Verwalten von Widgets oder Menls
Website anpassen -
=+ Erstelle eine ,Uber mich"-Seite B! Kommentare ein- oder ausschalten
oder das komplette Theme wechseln E3 Sieh dir deine Website an /= Erfahre mehr tber den Einstieg

Abbildung: Die ersten Schritte

Von hier aus kann man das Layout (Theme) anpassen, den ersten Beitrag verfassen, eine neue
Seite erstellen, Widgets und Kommentare verwalten und einiges mehr.

Ohne Sie jetzt erschrecken zu wollen es gibt noch mehr Bereiche, in denen der Administrator
Einstellungen vornehmen sollte. Auf alle relevanten werden wir in diesem Abschnitt zu
sprechen kommen.

Doch bevor wir damit anfangen, wollte ich Ihnen noch zeigen, wie die Website (auch Frontend
genannt) aussieht. So kann man sich ein besseres Bild davon machen, was man eigentlich
genau mit den unterschiedlichen Einstellungen bewirkt.
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4+ Meu

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Aktualisierungen

Willkommen bei WordPress!
Wir haben einige Links zusammengestellt, um dir den Start zu erleichtern:

A Beitra ge

07 Medien Jetzt loslegen Néchste Schritte

E; Schreibe deinen ersten Beitrag
Website anpassen 4
4+ Erstelle eine ,Uber mich”-Seite

oder das komplette Theme wechseln El Sieh dir deine Website an

L- Seiten

¥ Kommentare

2 Design

4 Plugins
Abbildung: Link zum Frontend

Um zur Website zu gelangen klicken Sie einfach auf den verlinkten Blogtitel, der sich links
oben in der sog. Administrationsleiste befindet.

Im Frontend angelangt prasentiert sich WordPress folgendermafien:
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WordPress 5.3 Eine weitere WordPress-Website Beispiel-Seite (g |

Search

ALLGEMEIN

Hallo Welt!

2, Byperun.net [ 4.November2019 [J 1Kommentar

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite

oder 16sche ihn und beginne mit dem Schreiben!

& Edit

Search ... SEARCH ArChive

Abbildung: WordPress im Frontend

Die Abbildung zeige ich Ihnen nicht nur, damit Sie sich ansehen kénnen, wie die Website
aussieht, sondern um [hnen schon zwei Punkte aufzuzeigen, die wir in den nachsten Schritten
anpassen wollen.

Im Header, also im Kopfbereich, sehen Sie den von [hnen gewahlten Blogtitel und daneben
Eine weitere WordPress-Website, der Blog-Slogan.

Im Inhaltsbereich finden Sie den ersten Beitrag.

In das Administrationsmenii gelangen Sie zuriick, wenn Sie das Dropdown-Menii 6ffnen, das
sich hinter dem Blogtitel in der Administrationsleiste befindet.
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A customizer © 1 B0 4+ Neu

Themes Eine weitere WordPress-Website

Widgets

Menils

ALLGEMEIN

Hallo Welt!

Abbildung: Wechsel in den Administrationsbereich

Hinweis: Die Administrationsleiste im Frontend wird nur angezeigt, wenn Sie eingeloggt sind
und Sie diese Option nicht deaktiviert haben. Falls Sie die Website im ausgeloggten Zustand
besuchen und es keinen Direktlink zum Einloggen auf der Seite selber gibt, rufen Sie einfach
die Webadresse www.meine-website.de/wp-login.php oder

www.meine-website.de/wp-admin/ auf um zum Login-Bereich zu gelangen.
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1.3.1 Allgemeine Einstellungen

Wechseln Sie zunéchst einfach zum Dashboard und von da zum Meniipunkt Einstellungen /
Allgemein.

Hilfe ¥
Einstellungen » Allgemein

Titel der Website | WordPress 5.3 |

Untertitel ‘ Eine weitere WordPress-Website |

Erkldre in ein paar Worten, worum es auf deiner Website geht.

WordPress-Adresse (URL) ‘ https://www.ihre-website.de |

Website-Adresse (URL) ‘ https://wwu.ihre-website.de |

Gib hier die Adresse etn, wenn die Startseite deiner Website von detnem WordPress-

Installationsverzeichnis abweichen soll.

Administrator-E-Mail-Addresse kontakt@perun.net

Diese Adresse wird fur administrative Zwecke verwendet. Wenn du diese anderst,
bekommst du eine E-Mail an deine neue E-Mail-Adresse, um die Anderung zu
bestitigen. Die neue Adresse wird erst nach dieser Bestitigung benutzt.

Mitgliedschaft (] Jeder kann sich registrieren.

Standardrolle eines neuen

‘ Abonnent v |

Benutzers

Sprache der Website b ‘ Deutsch v |

Zeitzone ‘ Berlin w ‘

Abbildung: Allgemeine Einstellungen

Hier empfiehlt es sich v. a. den folgenden Punkt anzupassen:

Geben Sie einfach in das entsprechende Textfeld einen passenden Untertitel fiir [hre Website
ein - Sie konnen das Feld natiirlich auch leer lassen.

Abandern kénnen Sie in diesem Bereich auch den Blogtitel und die E-Mail-Adresse, die Sie
bei der Installation angegeben haben.

Als nachsten Punkt finden Sie hier die Méglichkeit zur Sprachauswahl. Seit der
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WordPress-Version 4.0 konnen Sie hier auswahlen, welches Sprachpaket eingesetzt werden
soll oder welches Sprachpaket zusatzlich installiert werden soll. Die Dateien dazu befinden
sich im Ordner wp-content/languages.

Mochten Sie WordPress in einer anderen Sprache betreiben, miissen hier die entsprechenden
Dateien vorhanden sein und man kann die Sprache dann auswiéhlen. Eine Ubersicht iiber die
vorhandenen Sprachdateien gibt es u. a. Bei WP Central’.

Die installierten Sprachdateien konnen sowohl vom Admin genutzt werden, um einzustellen,
welche Sprache fiir die Website (Frontend) verwendet wird, sie stehen aber auch als
Backend-Sprachen zur Verfiigung. Im Profil der jeweiligen Nutzer (Mentipunkt: Benutzer /
Dein Profil) kann namlich seit WordPress-Version 4.7 ausgewahlt werden, in welcher Sprache
das Backend angezeigt werden soll. Dies ist unabhangig (!) von der Sprache, in der WordPress
im Frontend, also fiir Besucher, angezeigt wird.

Zu guter Letzt konnen Sie noch Ihre Zeitzone sowie Datums- und Zeitformat und den
ersten Tag der Woche festlegen.

Vergessen Sie nicht Ihre Angaben mit einem Klick auf den Button "Anderungen iibernehmen"

zu aktivieren bzw. zu speichern.

*  http://wpcentral.io/internationalization/
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1.3.2 Schreibeinstellungen

Dieser Bereich gliedert sich in mehrere Abschnitte, die alle das Schreiben bzw. Veroéffentlichen
von Beitragen und Seiten betreffen.

anre

Einstellungen » Schreiben

Standard Beitrags-Kategorie Allgemein |~

Standard-Beitragsformat Standard b

Via E-Mail schreiben

Um Beitrage in WordPress via E-Mail zu verdffentlichen, musst du ein geheimes E-Mail-Konto mit POP3-Zugang

einrichten. Jlede E-Mail, die an diese Adresse geschickt wird, wird auf deiner Website verdffentlicht. Halte deshalb

diese Adresse strengstens geheim. Hier drei Beispiele zufdlliger Zeichenketten, die du verwenden kdnntest:
S04dgcaTb , wggsFEV2E , OxvxSPIp .

E-Mail-Server mail.example.com Port 110
Anmeldename login@example.com
Passwort password

Standard-Kategorie fiir :
L . Allgemein |~
Beitriage per E-Mail

Update-Services

WordPress benachrichtigt derzeit keine Update-Services wegen den aktuellen Einstellungen zur Sichtbarkeit fiir
Suchmaschinen.

Abbildung: Schreibeinstellungen

Zunachst bestimmen Sie die Standardkategorie und die Standardformatvorlage fiir Ihre
Beitrage. Das heifdt, dass wenn Sie z. B. einen Beitrag verfassen und keine Kategorie und/oder
keine Formatvorlage auswahlen, der Beitrag dann in dieser Kategorie mit der entsprechenden
Formatvorlage veroffentlicht wird.
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Via E-Mail schreiben

Mit WordPress ist es auch méglich Beitrage via E-Mail zu veroffentlichen. Dafiir muss man ein
E-Mail-Konto einrichten, das nur die jeweiligen Redakteure und Autoren kennen sollten, denn
alle E-Mails, die an diese Adresse geschickt werden, werden als Beitrag veroffentlicht.

Um Spammern das Leben schwer(er) zu machen empfiehlt sich zudem ein exotisches Prafix
fiir die Adresse einzusetzen.

Ein gutes Beispiel ware bl274brghl-7azrq@perun.net und ein schlechtes ware
kontakt@perun.net oder info@perun.net.

Damit diese Funktion genutzt werden kann, miissen Sie den Mailserver, den Port, Ihren
Login-Namen, das Passwort und eine Standardkategorie, in der die Mail-Beitrage
veroffentlicht werden sollen, angeben.

Update-Services

Im unteren Teil dieses Unterbereichs haben Sie die Moglichkeit, die Update-Services zu
verwalten. Hierbei benachrichtigt Ihr Weblog einen bestimmten Dienst bzw. eine Website,
dass es auf [hrem Weblog etwas Neues gibt. Da Sie aber bei der Installation wahrscheinlich
die entsprechende Checkbox aktiviert haben, ist logischerweise auch die Benachrichtigung
der Pingdienste deaktiviert.

Sie konnen hier jederzeit die Benachrichtigungsfunktion wieder aktivieren bzw. deaktivieren.
Klicken Sie dafiir auf den Link Einstellungen zur Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen und aktivieren
Sie im Unterbereich Einstellungen / Lesen die Suchmaschinen-Sichtbarkeit Ihres Blogs.
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1.3.3 Leseeinstellungen

In diesem Bereich geht es vornehmlich darum wie der Inhalt der Website prasentiert wird.

. Hilfe
= :
'IY Einstellungen > Lesen
Startseite zeigt @ Deine letdten Beitrage
) Eine statische Seite (unten auswahlen)
Startseite: — Auswahlen —
Beitragseite: — Auswahlen —
Blogseiten zeigen maximal 10 = Beitrage
Mewsfeeds zeigen die letzten 10 ~| Eintrage
Zeige im Mewsfeed @ ganzen Text
71 Kurzfassung
Suchmaschinen-3ichtbarkeit [¥] Verbietet Suchmaschinen die Website zu indexieren
Ez liegt an den Suchmaschinen, diese Anfrage anzunehmen.

Abbildung: Leseeinstellungen

Sie konnen hier folgende Parameter festlegen:

Welche Seite soll als Startseite angezeigt werden? - Eine Blogseite, bzw. eine Seite mit
den letzten Beitragen oder eine statische Seite? Falls Sie sich fiir die Variante ,statische
Seite“ entschieden haben, konnen Sie hier die entsprechende Startseite auswahlen und
auch die Seite festlegen, die alle Beitrage enthalt, also die Beitragseite ist, nicht aber die
Startseite ist.

Maximale Anzahl der Beitrage auf einer Blogseite.

Maximale Anzahl der angezeigten Beitrage im Newsfeed.

Sollen im Newsfeed die kompletten Beitrdage oder nur ein Auszug angezeigt werden?

Ganz zu unterst konnen Sie festlegen, ob Ihre Website von Suchmaschinen indexiert werden
soll. WordPress weist allerdings darauf hin, dass es den Suchmaschinen obliegt diese
Einstellung zu befolgen: "Es liegt an den Suchmaschinen, diese Anfrage anzunehmen."
Auféerdem verhindert es in keiner Weise den Zugang zur Website, wie dies ein
Passwortschutz tun wiirde!
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1.3.4 Diskussionseinstellungen

Der Unterbereich Einstellungen / Diskussion ist relativ umfangreich und beschaftigt sich einzig
mit den Moglichkeiten, die Besucher Ihrer Website beim Kommentieren von Seiten und/oder
Beitragen haben.

5 Hilfe
= : : :
[T7| Einstellungen » Diskussion
Standardeinstellungen fir [[] versuche jedes in Beitrdgen verlinkte Weblog zu benachrichtigen (verlangsamt das
Beitrage Verdffentlichen)
[¥] Erlaube Link-Benachrichtigungen von anderen Weblogs (Pingbacks und Trackbacks)
[¥] Erlaube Besuchern, neue Beitrdge zu kommentieren
(Diese Einstellungen kénnen fir jeden Beitrag individuell gedndert werden. )
Weitere [#] Benutzer missen zum Kommentieren Name und E-Mail-Adresse hinterlassen
Kommentareinstellungen [T Benutzer missen zum Kommentieren registriert und angemeldet sein
[[] kommentare zu Beitragen schliessen, die 3lter als 14 Tage sind
[¥] verschachtelte Kommentare in 5 E Ebenen arganisieren
[[] Breche Kommentare in Seiten um, mit 50 Top-Level-Kommentaren pro Seite und
zeige die  letzte El Seite standardmaBig an.
Die dltesten E Kommentare sollen oben stehen
Mir eine E-Mail senden, wenn [#] jemand einen Kommentar schreibt.
[¥] ein Kommentar auf Freischaltung wartet.
Bevor ein Kommentar [T muss jeder Kommentar von einem Administrator Gberprift werden.
erscheint, [¥] muss der Autor bereits einen genehmigten Kommentar geschrieben haben.
Kommentarmoderation Einen Kommentar in die Warteschlange schieben, wenn er mehr als 2 Links enthalt.

(Eine hohe Anzahl von Links ist ein typisches Merkmal von Kommentar-Spam.)

Wenn in einem Kommentar im Inhalt, Namen, URL, E-Mail-Adresse oder IP eines der unten
aufgeflihrten Warter oder Werte vorkommt, dann schiebe diesen Kommentar zum
Freischalten in die Warteschlange. Ein Wort oder IP-Adresse pro Zeile. Wortteile werden auch
bertcksichtigt, also wird durch “press” auch "WordPress™ gefiltert.

Abbildung: Diskussionseinstellungen

Kommentarmoderation

Sie konnen zunachst festlegen, ob Ping- und Trackbacks geschickt bzw. empfangen werden
sollen und ob es Besuchern tiberhaupt gestattet ist zu kommentieren. Diese Einstellungen
kénnen bei jedem einzelnen Beitrag angepasst werden und "liberschreiben" dann die hier
festgelegten Regeln.

Wenn das Kommentieren erlaubt ist, geht es im folgenden Bereich darum welche
Mindestangaben (Name und E-Mail-Adresse) bzw. Mindestvoraussetzungen (evtl.
Registrierung)erfiillt werden miissen. Aufierdem konnen Sie auch festlegen, dass das
Kommentieren von alteren Beitragen nicht mehr moglich ist.
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Sie kénnen zudem festlegen wie die Kommentare optisch auf der Website prasentiert werden
(Verschachtlung, wie viele auf einer Seite, Reihenfolge).

Bei den E-Mail-Einstellungen konnen Sie festlegen, ob und wann Sie und der Autor eines
Beitrags uiber abgegebene Kommentare per E-Mail unterrichtet werden mochten.

Sie kénnen aufierdem entscheiden, ob ein Kommentar erst nach einer Priifung durch den
Administrator erscheinen darf und ob der Autor des Kommentars einen bereits erschienenen

Kommentar verfasst haben muss.

Graue und schwarze Liste

Durch das Festlegen von Wortern in einer grauen und schwarzen Liste sowie die
Beschrankung auf eine maximale Anzahl von Links, die ein Kommentar beinhalten darf,
konnen Sie schon im Vorfeld einen grof3en Teil des Spam-Aufkommens bekampfen.

Avatare

WordPress bietet die Moglichkeit, dass neben einem Kommentar auch der Avatar des Autors
erscheint. Hier kdnnen Sie festlegen, ob dies der Fall sein soll und falls ja, was angezeigt
werden soll, wenn ein Autor iiber keinen Gravatar® (globally recognized avatar) verfiigt.

Hinweis: Im Zuge der DSGVO ist es allerdings ratsam diese Funktionalitat zu deaktivieren, da
hier Daten iibertragen werden. Wer dennoch nicht darauf verzichten mochte, dem sei das

Plugin Avatar Privacy empfohlen.

5 https://de.gravatar.com/
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1.3.5 Einstellungen der Mediathek

Einstellungen > Medien

BildgroBe

Die unten aufgefithrten Grifen bestimmen die maximalen Abmessungen in Pixel, die beim Hinzufigen von Bildern zur
Mediathek verwendet werden.

Vorschaubilder Breite | 150 B | Hohe | 150 [£

Beschneide das Vorschaubild auf die exakte GraBe (Morschaubilder sind
normalerweise proportional)

4k

Mittelgro3 Maximale Breite 300 5 Maximale Hohe 300

4k

Grof3 Maximale Breite 1024 5{ Maximale Hihe 1024

Dateien hochladen

Organisiere Uploads in monats- und jahresbasierten Ordnern

Abbildung: Mediathek-Einstellungen

Die Einstellungen, die Sie in diesem Abschnitt tatigen konnen betreffen die Prasentation von
Medien.

Sie konnen die maximalen Bildgrofden festlegen und ihr hochgeladenen Medien in monats-

und jahresbasierten Ordnern organisieren.

1.3.6 Permalinkeinstellungen
In diesem Bereich der Einstellungen konnen sie die sogenannten "sprechenden URLs"
erzeugen und somit den Permalinks der mit WordPress betriebenen Website aussagefahige

Adressen geben.

Voraussetzung dafiir ist, dass auf dem Apache-Webserver, auf dem Sie WordPress installiert
haben, das Modul mod_rewrite aktiv ist. Aufserdem miissen Sie die Moglichkeit haben eine

.htaccess-Datei hochzuladen und diese zu beschreiben.

Die .htaccess-Datei ist eine Textdatei, die Sie in jedem Texteditor erstellen kdnnen. Mit dieser
Datei haben Sie die Moglichkeit, das Verhalten des Apache-Webservers zu beeinflussen oder
auf bestimmte Funktionen zuzugreifen: "sprechende" URLs, Passwortschutz etc.
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Hilfe ¥
Einstellungen > Permalinks
WordPress bietet die Méglichkeitt, individuelle URL-Strukturen fir deine Permalinks und Archive zu erstellen, Individuelle URL-Strukturen verbessern Aussehen,

Benutzerfreundlichkeit und Vorwartskompatibilitat der Links. Eine Reihe an Platzhaltern ist verfligbar, hier sind einige Beispiele, um dir den Einstieg zu
erleichtern.

Gebréuchliche Einstellungen

Einfach http:// '?p=123
® Tag und Name http:f,- - - -Izal?fllf28!beispielbeitrag!
Monat und Name http: // I N 2017/11/beispielbeitrag/
Numerisch http:f__ _ l‘archive}123
Beitragsname http:// - Il B _ beispielbeitrag/
Benutzerdefiniert http://| [Ryeardk/Emonthnum®,/ Xday%/ ¥postname®/

Verfligbare Schlagwdrter:

f f |
| Shyearss || Semonthnumd || 9%dayse || %hour% || %minuted || %seconds || %postidd

%postname’s | %category® Shauthords

Optional

Kategoriebasis; dies l3sst die Links bspw, so aussehen http://kunden.perun.net/entwicklung/thema/allgemein/ . Falls du das Feld leer |asst, werden
die Standardwerte verwendet.

Kategorie-Basis

Schlagwort-Basis

Abbildung: Permalinkeinstellungen
Falls Sie sprechende URLs einsetzen mochten, haben Sie die Auswahl zwischen verschiedenen

Varianten:

e Tagund Name: vollstandiges Datum (Jahr, Monat, Tag) und Name des Beitrags:
www.ihre-website.de/2017/11/28/artikel-name/

e Monat und Name: Teil des Datums (Jahr, Monat) und Name des Beitrags:
www.lhre-website.de/2017/11/artikel-name/

e Nummerisch: www.ihre-website.de/archives/123

e Beitragsname: www.ihre-website.de/artikel-name/

Sie haben selbstverstandlich aber auch die Méglichkeit den Aufbau der Permalink-Struktur in
Ihrem Weblog ganz individuell zu gestalten. Welche Platzhalter Thnen dafiir zur Verfiigung
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stehen erfahren Sie im WordPress-Codexé, der im Erlauterungstext dieser Backendseite auch

verlinkt ist.

Optional dazu haben Sie zudem die Moglichkeit, die Kategoriebasis in der Adresse einer
Kategorie anzupassen. Ublicherweise - nachdem sprechende URLs erzeugt wurden - ist eine
Kategorieadresse so aufgebaut:

www.lhre-website.de/category/allgemein/

Das Wort category konnen Sie durch z.B. kategorie, thema oder ordner ersetzen. Daftr
missen Sie in dem entsprechenden Textfeld z. B. kategorie eintragen, wenn Sie category
durch kategorie ersetzen wollen.

Hinweis: Es kann sein, dass die automatische Erstellung der .htaccess-Datei nicht moglich
ist,dies ist abhdngig von Ihrem Provider bzw. den Server-Einstellungen. Sollte dies der Fall
sein, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Erstellen Sie dann manuell eine .htaccess-Datei wie im
Beitrag WordPress fiir Einsteiger: .htaccess-Datei erstellen’ beschrieben.

6 https://wordpress.org/support/article /using-permalinks
7 https://www.perun.net/2016/02/05/wordpress-fuer-einsteiger-htaccess-datei-erstellen/
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1.3.7 Datenschutz

Unter dem Meniipunkt Einstellungen / Datenschutz finden Sie einen Hinweis zur notwendigen
Datenschutzerklarung. Sie erhalten hier Vorschlédge fiir den Inhalt. Um eine rechtssichere
Website mit einer entsprechenden Datenschutzerklarung zu haben, miissen Sie allerdings

einen Anwalt konsultieren.

Einstellungen » Datenschutz

Seite fiir die Datenschutzerklédrung

Als Betreiber einer Website wirst du nationalen oder internationalen Datenschutzgesetzen Folge leisten miissen. Beispielsweise wirst du eine
Datenschutzerkldrung erstellen und anzeigen miissen. Falls du bereits eine Seite fir die Datenschutzerklarung hast, wahle sie bitte unten
aus. Falls nicht, erstelle eine Seite,

Die neue Seite wird Hilfe und Vorschlage fiir deine Datenschutzerklarung beinhalten. Dennach liegt es in deiner Verantwortung, solche
Ressourcen korrekt zu nutzen, die Informationen anzugeben, die deine Datenschutzerklarung erfordert und diese Informationen aktuell und

korrekt zu halten.

Machdem deine Seite zur Datenschutzerklarung eingerichtet wurde, empfehlen wir dir, sie anzupassen. Wir empfehlen, deine
Datenschutzerkldrung von Zeit zu Zeit zu Gberprifen, besonders nach einer Aktualisierung. Méglicherweise gibt es Anderungen oder neue
vorgeschlagene Informationen, die du deiner Datenschutzerklarung hinzufiigen solltest.

Bearbeite den Inhalt der Seite deiner Datenschutzerkldrung oder sieh dir eine Voransicht an.

Brauchst du Hilfe beim Zusammenstellen deiner neuen Seite zur Datenschutzerkldrung? Sieh dir unseren Leitfaden an mit Empfehlungen,
welcher Inhalt zusammen mit vorgeschlagenen Erklarungen deiner Plugins und Themes eingefiigt werden sollte.

Deine Seite fiir die Wahle eine vorhandene Seite: | Datenschutzerklarung (Entwurf) |~ Diese Seite benutzen
Datenschutzerkldrung andern
o0l MNeue Seite erstellen

Abbildung: Datenschutz-Einstellungen

Beim Mentipunkt Werkzeug findet man zudem die Unterpunkte Personenbezogene Daten
exportieren sowie Personenbezogene Daten l6schen. In beiden Fillen miissen Sie zunachst das
Einverstandnis der jeweiligen Person einholen, indem Sie eine Anfrage senden. Wird diese
bestatigt konnen Sie der Person einen Link schicken, mit der die Daten exportiert oder
geloscht werden konnen.

1.3.8 Sonstiges

Auf (fast) allen nun besuchten Seiten sind Ihnen hoffentlich im rechten oberen Bereich die
Links Ansicht anpassen und Hilfe aufgefallen.

Willkommen, perun.net

Ansicht anpassen Hilfe

Abbildung: Optionen und Hilfe zur Seite

Hier konnen Sie einstellen was Sie auf einer Seite im Backend angezeigt bekommen mochten
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(Link: Ansicht anpassen) und sie bekommen, jeweils an die gerade gezeigte Seite angepasst,

einige Hilfestellungen (Link: Hilfe) zur Bedienung der Funktionen. Optionseinstellungen

gelten allerdings immer nur fiir den jeweiligen Nutzer und sind nicht global giiltig.

1.4 Website-Zustand

Um die Sicherheit, Stabilitit und Performance von WordPress-Installationen zu erhéhen bzw.

um diese schneller analysieren zu kdnnen, gibt es das Werkzeug: den Website-Zustand.

Hier

erfahrt man wie es um die WordPress-Installation bestellt ist und erhalt gleichzeitig Hinweise,

wenn Handlungsbedarf besteht.

Zustand der Website

Die Uberpriifung zeigt wichtige Informationen iber deine WaordPress-Konfiguration und die Elemente, die deine Aufmerksamkeit
erfardern,

4 empfohlene Verbesserungen

Inaktive Plugins sollten entfernt werden Sicherheit
Inaktive Themes sollten entfernt werden Sicherheit
Deine PHP-Version sollte aktualisiert werden Performance
Deine Website verwendet kein HTTPS Sicherheit

Abgeschlossene Tests #

12 Elemente, bei denen keine Probleme erkannt wurde

Deine WordPress-Version ist aktuell {(5.2-RC1-45273) Performance
sQL-server ist auf dem neuesten Stand Performance
Erforderliche und empfohlene Module werden installiert Performance
UTFSMB4 wird unterstiitzt Performance
Deine Website kann sicher mit anderen Diensten in Verbindung treten Sicherheit

Abbildung: Zustand der Website

Gleichzeitig kann man hier Basisinformationen zur WP-Installation abrufen.
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Bericht zur Website

Diese Seite kann dir jedes Detail Uber die Konfiguration deiner WordPress-Website anzeigen, Falls hier etwas gefunden wird, das
verbessert werden kénnte, wird es auf der Seite ,Zustand der Website" angezeigt.

Wenn du eine praktische Liste aller Informationen von dieser Seite exportieren mochtest, kannst du sie Gber den Button unten in die
Zwischenablage kopieren. Du kannst sie dann in eine Textdatei einfiigen und auf deiner Festplatte speichern, oder sie in einen E-Mail-
Austausch mit einem Support-Techniker oder Theme-/Plugin-Entwickler einflgen.

Bericht in die Zwischenablage kopieren

WordPress W
Verzeichnisse und GréBen W
Aktives Theme A4
Andere Themes (13) “
Aktive Plugins (2) W
Inaktive Plugins (10) v/
Medien-Handhabung W
Server “
Datenbank W
WordPress-Konstanten W
Dateisystem-Rechte W

Abbildung: Bericht zur Website mit Basisinformationen

Dort findet man dann Daten zu WordPress selber, u. a. die folgenden Informationen:
installierte Version

Sprache

URL
Permalinkstruktur

Registrierte Nutzer
Es gibt aber auch Infos zum Server, u. a.

e PHP-Version
e PHP Memory Limit

sowie zur Datenbank und zu den Benutzerrechten auf dem FTP-Server.
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Das Schone daran ist, dass man all diese Daten exportieren kann, sodass man Sie im Fall der
Falle zur Hand hat.

1.5 All-in-one, die options.php

Ein schones Gimmick mdéchte ich Thnen am Ende dieses Kapitels noch prasentieren. Wenn Sie
die URL www.ihre-website.de/wp-admin/options.php Threr WordPress-Installation aufrufen,
dann bekommen Sie folgendes Bild zu sehen:

[T¥] Einstellungen

active_plugins SERIALIZED DATA
admin_email kontakt@perun.net
advanced_edit 0

avatar_default mystery
avatar_rating G

blacklist_keys

blogdescription Eine weitere WordPress-Seite
blogname WardPress fur Admins und Webmaster
blog_charset LUTF-8

Abbildung: Alle Einstellungen in der options.php

Sie bekommen hier alle Einstellungen Ihrer WordPress-Installation tibersichtlich auf einer
Seite prasentiert. Hier konnen Sie auch Plugin-Einstellungen einsehen und bearbeiten und Sie
konnen Einstellungen tatigen, fiir die es im Admin-Bereich keine Einstellungsméglichkeiten
gibt, wie die Einstellung fiir den MIME-Typ fiir den Inhalt des Weblogs.
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2. Das Weblog anpassen
2.1 Plugins

WordPress alleine bietet schon einiges, um seine Installation anzupassen. Falls Sie sich mit
PHP auskennen, kénnen Sie noch mehr aus dem System herausholen, aber da das nicht bei
jedem der Fall ist und man vielleicht auch nicht fiir jede Kleinigkeit ein eigenes Skript
verfassen mochte, gibt es zahlreiche Plugins fiir WordPress.

Plugins erweitern die Funktionalitdt von WordPress und geben einem so die Méglichkeit eine
WordPress-Basisinstallation an seine eigenen Bediirfnisse anzupassen.

Das offizielle Plugin-Verzeichnis8 listet derzeit (Stand: Marz 2020) fast 56.000 verschiedene
Plugins auf. Schauen Sie sich einfach mal um und lassen sie sich iiberraschen, was alles
moglich ist.

Welche Plugins Sie schlussendlich installieren, hangt natiirlich ganz von Ihren Bediirfnissen
und Ihren Vorlieben ab. Generell sollte man allerdings nicht zu viele Plugins installieren,
damit die Performance von WordPress nicht allzu sehr leidet.

Obwohl Sie WordPress-Plugins auch auf anderen Websites finden werden, empfiehlt es sich -
aus sicherheitstechnischen Griinden - Plugins aus dem offiziellen Verzeichnis den Vorzug zu
geben. Aufderdem haben Sie dann den Vorteil, dass Sie das Plugin wesentlich einfacher
installieren und aktualisieren kénnen als dies bei "externen" Plugins der Fall ist.

2.1.1 Plugins installieren

Grundsatzlich gibt es - wie oben schon angedeutet - mehrere Wege ein Plugin zu installieren.
Entscheidend hierbei ist, woher Sie das Plugin "nehmen". Kommt es von der offiziellen Seite
oder haben Sie es beim Entwickler direkt heruntergeladen?

Plugins automatisch installieren

Um ein Plugin automatisch und das heifdt gleichzeitig auch aus dem offiziellen Verzeichnis, zu
installieren muss man den Meniipunkt Plugins / Installieren aufrufen.

8  https://wordpress.org/plugins
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Hilte

Plugins hinzufligen Plugin hochladen

Vorgestellt  Populdr  Empfohlen  Deine Favoriten | Plugins suchen

Plugins erweitern die Funktionalitdt von WordPress. Du kannst Plugins automatisch vom WordPress Plugin Verzeichnis
installieren oder ein Plugin im .zip Format auf dieser Seite hochladen.

WP Super Cache Jetpack by

WordPress.com
Installieren

7 i Installieren
Weitere Details

Avery fast caching engine for
WordPress that produces
static html files.

Von Automattic

e e i W7 (1.993)

£.605.028 Downloads

Zuletzt aktualisiert: vor
G Stunden

¥ Kompatibel mit
deiner Version von
WordPress

Weitere Details

Your WordPress,
Streamlined.

Von Automottic

Zuletzt aktualisiert: vor
3 Tagen

ol K7 (1.524)

13.404.452 Downloads
+ Kompatibel mit

deiner Version von
WordPress

Abbildung: Ein Plugin installieren

Der Bereich gliedert sich in mehrere Bereiche. Im oberen Bereich befinden sich einige Links:

e Vorgestellt: Der aktuell angezeigte Bereich. Hier wird Ihnen eine Auswahl an Plugins
vorgestellt. Auf einen Blick konnen Sie hier erkennen, wofiir das Plugin gedacht ist, wie
es bewertet wird, wie oft es heruntergeladen wurde, wie aktuell es ist und schlief3lich
auch, ob es mit ihrer eingesetzten WordPress-Installation kompatibel ist. Ein Klick auf
den Link Weitere Details 6ffnet ein Fenster mit ausfiihrlichen Beschreibungen,
Erlauterungen zum Einsatz etc.

e Popular: Hier finden Sie die beliebtesten Plugins (nach Bewertung der Nutzer).

e Empfohlen: Hier werden Plugins angezeigt, die sich danach richten, welche anderen
Plugins man schon installiert hat.

e Favoriten: Wenn Sie bei WordPress.org registriert sind, haben Sie die Mdglichkeit
Plugins zu "favorisieren". Die so gekennzeichneten "Lieblings-Plugins" werden dann
hier angezeigt.

Oberhalb dieser Links, direkt neben dem Seitentitel finden Sie noch den Link Plugin
hochladen. Hier konnen Sie ein gezipptes Plugin, das Sie auf Ihrem Rechner gespeichert haben,
installieren. Das ist z. B. der Fall, wenn Sie das Plugin von einer Entwicklerseite
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heruntergeladen haben.

Rechts neben den Links finden Sie ein Eingabefeld, bei dem Sie gezielt nach Plugins suchen
konnen.

Zum Installieren eines Plugins klicken Sie einfach auf den Button Installieren, der die
Installationsroutine startet.

Fir die Installation folgen Sie einfach den Anweisungen.

Am Ende des Installationsvorgangs miissen Sie das Plugin noch aktivieren, damit es
einsatzbereit ist.

Plugins hinzufligen  Plugin hochladen

Beta-Testen  Vorgestellt  Populdr  Empfohlen  Favoriten

Plugins extend and expand the functionality of WordPress. You may automatically ir

Contact Form 7

Ein weiteres Weitere Details
kontaktformular Plugin.
Einfach aber flexibel,

Von Takayuki Mivoshi

{975) Zuletzt aktualisiert: vor 2 Monaten
dber 1 Million aktive Ungetestet mit deiner Version von
Installationen WordPress

Abbildung: Ein Plugin aktivieren

Sollte ein Plugin hohere PHP-Anforderungen haben, als sie auf dem Server installiert sind
oder eine andere WordPress-Version benotigen, so erhalten Sie einen Hinweis dazu.
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Dieses Plugin funktioniert nicht mit deiner PHP-Version.Erfahre mehr dber die
Aktualisierung von PHP.

Shariff Wrapper nstallieren fehlgeschlagen

Shariff stellt Teilen-Buttons bereit, die die Weitzre Details
Privatsphire der Besucher schitzen und
im Einklang mit der...

Von Jan-Peter Lambeck & 300U

(86) Zuletzt aktualisiert: vor 5 Tagen

50.000+ aktive Installationen ¥ Kompatibel mit deiner WordPress-\ersion.

Abbildung: PHP-Version ist zu niedrig
Die Installation eines solchen Plugins ist dann nicht moglich.
Eine Ubersicht iiber Ihre bereits installierten Plugins finden Sie beim Meniipunkt Plugins /

Installiert Plugins. Hier haben Sie auch die Méglichkeit Plugins zu deaktivieren bzw. zu
aktivieren und natiirlich auch zu léschen.

Optionen Hilfe

PI Ugl NS Installieren

Installierte Plugins suchen

Alle{11) | Aktivierte (5) | Inaktive (6} | Aktualisierungen verfighar (6)

Aktion wahlen ~ | Ubernehmen 11 Elemente
Plugin Beschreibung
Akismet Used by millions, Akismet is quite possibly the bestway in the world to protect your blog from
Aktivieren Ldschen comment and trackback spam. It keeps your site protected from spam even while you sleep. To

get started: 1) Click the "Activate” link to the left of this description, 2) Sign up for an Akismet API
key, and 3) Go to your Akismet configuration page, and save your API key.

Wersion 3.0.1 | Von Automattic | View details

£} Esist eine neue Version von Akismet verfighar. Siehe Versions 3.0.2 Details oder aktualisiere jetzt.

Hello Dolly Dies ist nicht nur ein Plugin, es symbolisiert in zwei Worten, gesungen von Louis Amstrong, die

Aktivieren Loschen Hoffnung und den Enthusiasmus einer ganzen Generation: Hello, Dolly. Nach Aktivierung werden
im Zufallsprinzip aus dem Liedtext von "Hello, Dolly" Zeilen oben rechts im Administrationsbereich
angezeigt.

Version 1.6 | Von Matt Mullenweg | View details

Abbildung: Eine Ubersicht tiber alle installierten Plugins
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2.1.2 Plugins updaten

Das Updaten von Plugins gestaltet sich genauso simpel wie die Installation. Falls Sie das
Plugin aus dem offiziellen Verzeichnis installiert haben, so erhalten Sie im Backend von
WordPress Nachricht dartiber, wenn es eine aktuellere Version gibt.

@ Dashboard

Home

Aktualisierungen 8§

h

A" Beitrage

[:.E.E Medien

B Seiten

Kommentare

Design

Plugins (5

R

Benutzer

Abbildung: Ein Plugin-Update ist verfiigbar

Angezeigt bekommen Sie dies namlich mit der Anzahl der verfiigbaren Updates bei den
Meniieintragen Dashboard / Aktualisierungen und Plugins. Wo Sie das Update durchfiihren
hangt von lhnen ab. Vor dem Aktualisieren empfiehlt es sich auf jeden Fall immer sich die
Details des Updates anzuschauen, um herauszufinden, ob die neue Version evtl. neue
Anforderungen an die Serverumgebung stellt und es somit zu Problemen/Konflikten kommen
konnte.
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Dptionen Hilfi

xl/@ P|ugfns Installieren

Alle (3) | Aktivierte (3) | Inaktive (5) | Aktualisierungen verfligbar (Z

Installiertes Plugin suchen

Aktion wahlen = | Ubernehmen 8 Elemente

] Plugin Beschreibung

[[] Akismet Millionenfach eingesetz, ist Akismet wahrscheinlich
Aktivieren | Léschen der beste Weg um deinen Blog vor Kommentar- und

Trackback-Spam zu schiitzen. Es schitzt deine
Seite vor Spam selbst wahrend du schlafst. Um zu
Beginnen: 1) Klicke den “Aktivieren” Link auf der linken
Seite dieser Beschreibung, 2) Registriere dich fir
ginen Akismet APl Schlissel, und 3) Gehe zur
Akismet konfigurations Seite und speichere deinen
APl Schlissel

Yersion 2.5.6 | Von Automattic | Besuch die Plugin-
Seite

Es ist eine neue Version von Akismet verfigbar. Siehe Versions 2.5.7 Details oder
aktualisiere jetzt. %

Abbildung: Ein Plugin aktualisieren

Zum Updaten klicken Sie einfach den Link aktualisiere jetzt an und folgen Sie den
Anweisungen dhnlich wie bei der Installation.

2.1.3 Massenupdate von Plugins
Falls Sie mehrere Plugins updaten mochten, werden Sie sich tiber die Moglichkeit freuen, dies

in einem Arbeitsschritt tun zu konnen.

Klicken Sie den Link Aktualisierungen verfiigbar an, der sich oberhalb der Tabelle befindet,
markieren Sie die Plugins, die Sie Updaten mdéchten und wahlen Sie dann aus dem
Dropdown-Feld Aktion wdihlen den Punkt Aktualisieren. Bestitigten Sie Ihre Auswahl mit
einem Klick auf den Button Ubernehmen.

Seit der Version 2.9 bietet Ihnen WordPress diese Moglichkeit auch unter dem Meniipunkt
Dashboard / Aktualisierungen.

Wahlen Sie auch hier einfach die Plugins aus, die Sie aktualisieren mochten und klicken Sie
dann auf den Button Plugins aktualisieren.

Mit der Checkbox im Tabellenkopf konnen Sie auch alle Plugins mit einem Klick auswahlen.

Unter dem Mentipunkt Plugins / Editor konnen Sie auch den Code von Plugin-Dateien
43/159



2. Das Weblog anpassen

bearbeiten. Sollten Sie ein Plugin allerdings Updaten so werden Thre Anderungen
uberschrieben.

2.2 Spam bekdmpfen

Ebenso wichtig und am besten schon vor dem Verfassen des ersten Artikels ist die Installation
eines Plugins, das einem hilft das Spamaufkommen zu bekdampfen.

Jedes Blog, welches Kommentare und/oder Trackbacks zuldsst, wird irgendwann zur
Zielscheibe von Spammern. Je hoher der Bekanntheitsgrad der Website, desto héher das
Spamaufkommen, das abgewehrt werden muss.

Auch in diesem Bereich gibt es viele Plugins, die [hnen helfen konnen - komplett verhindern
istin diesem Fall leider nicht méglich. Im Folgenden mochte ich Thnen eins vorstellen, das ich
bei eigenen Projekten verwende.

2.2.1 Antispam Bee

Sie wundern sich jetzt vielleicht warum ich Thnen hier das Plugin Antispam Bee’ vorstelle und
nicht Akismetlo, ein sehr verbreitetes und schon installiertes (nicht aktiviert) Plugin fiir
WordPress.

Das hat zwei Griinde: Zum einen ist Akismet fiir kommerzielle Websites nicht kostenlos, zum
anderen hat es Anfang 2011 eine rege Debatte bzgl. des Datenschutzes gegeben, sodass ich

mich fiir die Nutzung von Antispam Bee entschieden habe.

Das Plugin Antispam Bee befindet sich im offiziellen Verzeichnis, kann also direkt im Backend
von WordPress installiert werden.

Nach der Installation und Aktivierung finden Sie einen weiteren Meniipunkt bei den
Einstellungen: Antispam Bee. Hier konnen Sie Thre eigenen Einstellungen fiir die
Funktionsweise des Plugins festlegen, z. B. verschiedene Filter fiir Lander und Sprachen
einrichten etc. Mehr zu den Einstellungen und meine Empfehlungen kénnen Sie meinem

. . . . . . . .. . 11
Beitrag, Antispam Bee in WordPress richtig konfigurieren um Spam zu minimieren -,
entnehmen.

Eine sehr ausfiihrliche Anleitung und Erlauterung zur Wirkungsweise finden Sie auch auf der
Entwicklerseite.

°  https://de.wordpress.org/plugins/antispam-bee/

10 https://de.wordpress.org/plugins/akismet
11 http://www.perun.net/?p=8795
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2.3 Das Standard-Theme Twenty Twenty anpassen

Je nachdem welches Theme Sie nutzen, gibt es unterschiedliche Méglichkeiten in der
Anpassung. Manche Themes sehen es auch nicht vor, dass Anpassungen im Layout direkt im
Backend gemacht werden kénnen. Das derzeitige Standard-Theme Twenty Twenty'? bietet

Thnen verschiedene Méglichkeiten.

Samtliche Einstellungsmoglichkeiten findet man unter dem Hauptmentipunkt Design. Die
wichtigsten Mentlipunkte zum Individualisieren des Standard-Themes sind die folgenden:

e (ustomizer: Hiermit konnen Sie Anpassungen im Live-Modus vornehmen. Eine
ausfiihrliche Anleitung finden Sie weiter unten.

e Widgets: Mit Hilfe von verschiedenen Widgets konnen Sie die Inhalte der Sidebar
und/oder im Footer (abhangig vom genutzten Theme) leicht steuern. Wie das geht,
wird weiter unten erlautert.

e Meniis: Hier konnen Sie ein eigenes Menii zusammenstellen. Auf diese Funktionalitat
mochte ich im Folgenden naher eingehen.

e Hintergrund: Hier kann ein Hintergrundbild und seine Position festgelegt werden. Die
Anpassung ist Teil des Customizers, der im Folgenden naher erklart wird.

2.3.1 Ein eigenes Menii erstellen

Im Bereich Design / Meniis haben Sie die Moglichkeit ein individuelles Menti zu erstellen, das
das Standardmenii in der Hauptnavigation ersetzt. Dafiir sind nur wenige Schritte notwendig:

— Optionen Hilfe
|:5i'f_'!i Menis bearbeiten
Bearbeite dein Meni unten oder erstelle ein neues Meni.
Seiten v Mame des Mends  Menii 1 Menl erstellen

2

Zuletzt erstellt  Zeige alle  Suchen

Meniistruktur

Bearbeite dein Standard Meni in dem du Eintrdge hinzufligst oder entfernst.
Ziehe jeden Eintrag an die Position, an welcher du ihn mochtest. Klicke auf

[[] Beispiel-Seite i ik g
25 : Erstelle Menl um deine Anderungen zu speichearn.
[C] Eine Testseite 3

Startseite
Alle auswahlen
Zum Mend hinzufligen S .
Beispiel-Seite

Links

Eine Testseite

Kategorien

Menu erstellen

12 https://wordpress.org/themes/twentytwenty/
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Abbildung: Ein eigenes Menii erstellen

1. Geben Sie Ihrem neuen Menii einen Namen und Klicken Sie auf den Button Menti
erstellen. Sie konnen auch mehrere unterschiedliche Mentis erstellen.

2. Nun konnen Sie das Menii mit Seiten, individuellen Links und Kategorien bestiicken.

3. Danach haben Sie die Moglichkeit per Klicken und Ziehen, die einzelnen Meniipunkte
zu positionieren und bei Bedarf zu verschachteln.

Sie kénnen hier nur Seiten oder Beitrage hinzufiigen, die Sie bereits veroffentlicht haben.
Mochten Sie vor dem Erstellen von Seiten schon ein Menii anlegen, so geht das tiber den
Customizer.

Nachdem Sie ein Menii erstellt und abgespeichert haben, entsteht im oberen Bereich ein
zusatzlicher Reiter mit dem Namen "Positionen verwalten". Wenn Sie diesen aufrufen, dann
haben Sie die Moglichkeit das neu erstellte Menii im Theme zu positionieren, und zwar an den
Stellen, die die Autoren des jeweiligen Themes vorgesehen haben.

Meniis bearbeiten Positionen verwalten

Dein Theme unterstiitzt 5 Menis. W&hle aus, welches Meni an welcher Position genutzt werden soll.

Position im Theme Zugewiesenes Menl

Desktop Horizontal Menu | — Wahle ein Mend — v | Neues Meni verwenden
Desktop Expanded Menu | — Wahle ein Menl — v | Meues Menil verwenden
Mobile Menu | — Wahle ein Meni — | Neues Menl verwenden
Footer Menu | — Wiahle ein Menid — | Meues Menil verwenden
Social Menu | — Wihle ein Meni — v | Meues Menil verwenden

Abbildung: Individuelles Menii positionieren

Sie konnen die Positionierung auch im unteren Bereich des Reiters "Meniis bearbeiten”
vornehmen, indem Sie die entsprechende Option aktivieren. Hier konnen Sie auch festlegen,
ob neu erstellte Seiten automatisch dem Menii hinzugefiigt werden sollen.
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Menii-Einstellungen

Seiten automatisch | Meue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Meni hinzufiigen
hinzufiigen
Position im Theme | | Desktop Horizontal Menu

(] Desktop Expanded Menu
I:_I Maohbile Menu
(] Footer Menu

(] Social Menu
Abbildung: Menii-Einstellungen
Sie kénnen individuell erstellte Meniis aber auch mit Hilfe eines Widgets in ihrem Theme

platzieren.

Wie der Einsatz von Widgets genau funktioniert erfahren Sie im nachsten Abschnitt.

2.3.2 Widgets einsetzen

Diesen Bereich werden Sie in vielen Themes vorfinden, auch bei solchen, die ansonsten
keinerlei Einstellungen zulassen. Der Widgetbereich ist ndmlich der Bereich der Sidebar
(Seitenbereiche) und/oder des Footers (Fufdbereich), der mit verschiedenen Inhalten -
manchmal auch durch Plugins - gefiillt werden kann.

Hinweis: Das aktuelle Standardtheme Twenty Twenty hat nur zwei Widgetbereiche, jeweils
im Footer der Website.
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TOLUTTETT e
W|dgets Verwalten mit Live-Vorschau
Verfugbare Widgets Widgetbereich
Zieh ein Widget in eine Seitenleiste oder klicke Widgets hier hinzufiigen, um sie in der Seitenleiste einzubauen
darauf, um es zu aktivieren. Zieh es wieder
zuriick, um das Widget zu deaktivieren und
seine Einstellungen zu [6schen. Suche
Archive Letzte Beitrage
Ein monatliches Archiv der Beitrage deiner
Website, Letzte Kommentare
Individuelles Mena :
Archive
Fige ein benutzerdefiniertes Menid zur
Sidebar hinzu. Kategorien
Kalender
Meta
Ein Kalender der Beitrdge deiner Website.

Abbildung: Widgets
Im Bereich Design / Widgets konnen Sie den bestimmte Bereiche Ihrer Website individuell mit

Inhalten fiillen. Welche Bereiche das genau sind, hdngt vom eingesetzten Theme ab. Oft findet
man Widgetbereiche in der Sidebar und im Footer.

Im linken Bereich finden Sie alle verfligharen Widgets, im rechten Bereich die verfiigharen
Bereiche. Per Drag & Drop konnen Sie nun Widgets in den gewiinschten Bereich schieben.
Durch einen Klick auf die kleinen Pfeile 6ffnen sich die Optionseingabefelder fiir die einzelnen
Widgets.

Mochten Sie ein Widget entfernen, so ziehen Sie es entweder in den Bereich "Verfligbare
Widgets" oder - falls Sie seine Einstellungen behalten mdchten - in den Bereich "Inaktive
Widgets" im unteren Bereich der Seite.

Sie kénnen die Widgets aber auch platzieren, indem Sie sie anklicken und ihnen dann einen
Standort zuweisen. Uber den Link Verwalten mit Live-Vorschau gelangen Sie in den
entsprechenden Bereich des Customizers.

2.3.3 Der Customizer: Anpassungen im Frontend mit Live-Vorschau

to customize (engl.) = anpassen (de)

Mit Hilfe des Customizers konnen Sie die meisten Anpassungen, das Aussehen betreffend, an
[hrer Installation im Frontend vornehmen. Im Folgenden mdéchten wir Ihnen alle Bereiche des
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Customizers vorstellen.

Die Moglichkeiten des Customizers konnen je nach eingesetztem Theme abweichen. Die hier
folgenden Erlauterungen beziehen sich auf das Standard-Theme Twenty Twenty.

x
” WordPress 5.2 Eine weitere WordPress-Website Kontakt vee Q

Deine Anpassungen fiir Menu Search

WordPress 5.3

Aktives Theme ——
Twenty Twenty ECEN

vovnn . TheNew UMoMA Opensiits
Doors

Theme Options >
Cover Template

Hintergrundbild

Meniis >
Widgets

Startseiten-Einstellungen >

Zusétzliches C55 b

© Ausblenden B O ]

Abbildung: WordPress mit dem Customizer anpassen

Sie gelangen zum Customizer iiber den Link Customizer in der Adminleiste, die im Frontend
angezeigt wird oder auch iiber den Mentipunkt Design / Customizer im Backend.

Wenn Sie den Customizer aufrufen, werden am linken Rand die Bereiche eingeblendet, die Sie
anpassen konnen. Gleichzeitig erscheinen Buttons in der rechten Halfte, die das aktuelle
Design uberlagern und anzeigen welche Elemente angepasst werden kénnen. Sie kdnnen die
Anpassungen entweder tiber den entsprechenden Button oder iiber den Mentlipunkt
vornehmen. Alle Anderungen werden Thnen live angezeigt. Sie werden allerdings erst
wirksam, wenn Sie die Anpassung mit einem Klick auf den Button Verdffentlichen bestatigen.
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Die folgenden Bereiche/Elemente konnen angepasst werden:

Aktives Theme
Website-Informationen
Farben

Theme-Options

Cover Template
Hintergrundbild

Meniis

Widgets
Startseiten-Einstellungen
Zusatzliches CSS

Aktives Theme

Ganz zu oberst finden Sie die Information dariiber, welches Theme sie gerade nutzen, mit
einem Klick auf den Button Wechseln gelangen Sie zu einer Ubersicht iiber alle installierten
Themes und konnen eines dieser Themes auswahlen bzw. sich eine Live-Vorschau anzeigen
lassen.

Seit der WordPress-Version 4.9 kann hier auch auf das offizielle Themes-Verzeichnis
zugegriffen werden, sodass man auch neue Themes installieren kann.
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Website-Informationen

Unter dem Stichpunkt Website-Informationen kénnen Sie ein Logo auswahlen (optionales

Retina Logo) und den Titel und Untertitel Ihrer Website anpassen. Auferdem haben Sie die

Moglichkeit ein Website-Icon (Favicon) auszuwahlen.

Deine Anpassungen fir

Website-Informationen

Logo

Logo auswahlen

Titel der Website

| WordPress 5.3 |

Untertitel

| Eine weitere WordPress-Website |

(] Retina logo
Scales the logo to half its uploaded size,
maring it sharp on high-res screens.

Website-lcon

Website-lcons erscheinen in Browser-Tabs,
Lesezeichenleisten und innerhalb der WordPress
Mobile Apps. Lade hier eins hoch!

Website-lcons sollten quadratisch und mindestens
512 = 512 Pixel grof3 sein.

Website-lcon auswahlen

Abbildung: Website-Informationen im Customizer

Sowohl den Titel wie auch den Untertitel Ihrer Website kdnnen Sie beim Meniipunkt

Einstellungen / Allgemein anpassen.
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Farben

Im Bereich Farben konnen Sie beim Standard-Theme Twenty Twenty eine Hintergrundfarbe

sowie eine Farbe fiir den Kopf- und Fufdbereich der Website festlegen.

Aufierdem kann man eine eigene Farbe fiir Links, Buttons und featured images wahlen.

Deine Anpassungen fir

Farben

Hintergrundfarbe

| Farbe auswahlen |

Header & Footer Background Color

| Farbe auswahlen |

Primary Color

(@) Default

() custom
Abbildung: Farben anpassen

Theme-Options

Im Bereich Theme-Options konnen Sie auswahlen, ob die Suche (kleine Lupe) im Kopfbereich
der Website angzeeigt werden soll und ob auf den Archivseiten die vollen Beitragstexte oder

nur ein Auszug bzw. eine Zusammenfassung angezeigt werden soll.

Deine Anpassungen fir

Theme Options

(] Show search in header

On archive pages. posts show:

(@) Full text
K summary

Abbildung: Theme-Options
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Cover-Template

Wenn man fiir eine Seite das Template Cover auswahlt, weicht das Design von einer
Standardseite ab (siehe auch weiter unten: Seiten-Templates). Hier kann man diese
Abweichungen noch individualisieren, indem man das Beitragsbild mit einem Overlayeffekt
versieht und auch die Farben des Overlays (Hintergrund und Schriftfarbe) anpassen kann.

Deine Anpassungen fir

Cover Template

Settings for the "Cover Template" page
template. Add a featured image to use as
background.

(v] Fixed Background Image
Creates a parallax effect when the visitor
scrodfs.

Overlay Background Color

The color used for the overlay. Defaults to the
accent color.

- Farbe auswidhlen

Overlay Text Color

The color used for the text in the overlay.

| Farbe auswahlen

Overlay Opacity

fake sure that the contrast is high enough so
that the text is readable.

Abbildung: Cover-Template
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Hintergrundbild

Ceine Anpassungen fir

Hintergrundbild

Hintergrundbild

| Entfernen | | Bild wechseln |

Voreinstellung

| Benutzerdefiniert !vi
Bildposition
K|t A2
| W |
K || N
BildgrdBe
IBiIdgchirmpassend |v|

(] Hintergrundbild wiederholen

(] Mit Seite mitscrollen
Abbildung: Hintergrundbild

Das Twenty Twenty Theme bietet Ihnen die Méglichkeit ein Hintergrundbild im
Inhaltsbereich (nicht im Kopf- und Fufdbereich) der Seite zu platzieren. Dabei konnen Sie
einige Einstellungen machen, sodass eine sehr individuelle Anpassung moglich ist.
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Meniis

Der Bereich Mentis bietet [hnen im Prinzip die gleichen Moglichkeiten, die Sie auch beim
Meniipunkt Design / Meniis finden.

Was diesen Bereich jedoch unterscheidet und auch besonders macht, sind zwei Unterschiede:
zum einen konnen Sie die Verdnderungen im Menti direkt sehen, zum anderen haben Sie hier
die Moglichkeit Seiten direkt zu erstellen.

Deine Anpassungen flr e
Menus o
Meniis
Hauptmenii
Primary

[Aktueller Wert: Desktop Horizontal Menu)

Primary (2)
[Aktueller Wert: Desktop Expanded Menu)

Social Links Menu

[Aktueller Wert: Social Menu)

Meues Mend erstellen

Menii-Positionen

Dein Theme kann Mends an 5 Positionen
anzeigen.

Alle Positionen anzeigen

Abbildung: Seiten im Customizer erstellen und ins Menii aufnehmen

Wahrend Sie also beim Mentipunkt Design / Mentiis nur die Moglichkeit haben bereits erstellte
Seiten oder Beitrage ins Menii aufzunehmen, kénnen Sie diese hier auch gleich erstellen. Dies
bietet den Vorteil schon vor dem Erstellen von Seiten eine Meniistruktur zu erstellen.

Sie konnen hier zudem schon live auf der Seite Ihre Anpassungen sehen und haben somit die
volle Kontrolle iiber alle Meniis.
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Hinweis: Anzahl und Positionierung der Meniis sind vom eingesetzten Theme abhangig und
variieren.

Widgets

Im Bereich ,Widgets“ konnen Sie analog zum Mentlipunkt Design / Widgets auswahlen, welche
Elemente im Widgetbereich erscheinen sollen und kénnen vorhandene anpassen.

Deine Anpassungen fir » Widgets

ooter

Fiige hier Widgets hinzu, die in deinem Footer
erscheinen sollen.

Suche v
Meueste Beitrage v
Meueste Kommentare ¥
Archive v
Kategorien v
Meta ¥

Umaordnen = Wwidget hinzufiigen
Abbildung: Widgets im Customizer

Startseiten-Einstellungen

In diesem Bereich kdnnen Sie die Startseite Ihrer Website festlegen und dabei entweder eine
bestimmte Seite auswahlen oder aber eine Beitragsseite, auf der die letzten Blogbeitrage
angezeigt werden. Dies entspricht den Lese-Einstellungen, wobei sie dort auch die Anzahl der
gezeigten Blogbeitrage festlegen konnen, wenn Sie sich flir diese Variante entscheiden.
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Zusatzliches CSS

Hier haben Sie die Moglichkeit kleinere Anpassungen am CSS direkt im Customizer
einzufiigen. Geben Sie dazu einfach die entsprechenden Angaben in das Feld. Mit der
WordPress-Version 4.9 hat dieser Bereich durch ein Syntaxhervorhebung und Fehlerpriifung
eine deutliche Aufwertung erfahren.

Ansicht auf anderen Ausgabegeraten

Wenn Sie wissen mochten, wie Ihre Website auf unterschiedlichen Ausgabegeraten aussieht,
kénnen Sie dies mit Hilfe der drei kleinen Buttons/Symbole (Desktop, Tablet und Mobile), die
sich am unteren Rand des Customizers befinden.

© Ausblenden & d O

Abbildung: Website-Ausgabe simulieren

Diese Vorschau ersetzt allerdings nicht das Testen auf realen Ausgabegeraten.

Anderungen speichern

Neben der eingangs erwihnten Methode die Anderungen, die man im Customizer
vorgenommen hat zu veroffentlichen, indem man auf den Button Verdffentlichen klickt, der
sich am oberen Rand des Customizers befindet, kann man diese Anderungen auch speichern
und damit anderen zeigen oder aber Anderungen fiir einen bestimmten Zeitpunkt vorsehen.

Dafiir miissen Sie auf das Zahnrad neben dem Verdffentlichen-Button klicken.
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Aktion

Verdffentlichen
®) Speichern

Planen

I "
M Anderungsn verwerfen

Vorschau-Link teilen

Schau dir direkt an, wie Anderungen auf deiner Website

aussehen wiirden und teile die Vorschau mit Menschen,

die keinen Zugriff auf den Customizer haben,

Vorschau zu teilen.

‘ Bitte speichere deine Anderungen, um die

Abbildung: Customizer-Anpassungen speichern

Sie haben dann die Méglichkeiten Thre Anderungen zu speichern ohne, dass diese in Kraft
treten. Gleichzeitig erhalten Sie einen Link, den Sie z. B. einem Kollegen, Ihrem Kunden oder
Ihrem Chef zusenden konnen, sodass dieser die Anderungen sehen kann.

Wenn Sie zu einem spdteren Zeitpunkt den Customizer erneut aufrufen, konnen Sie die
gemachten Anderungen entweder revidieren oder auch veréffentlichen.

Zusatzlich zum Speichern der Anpassungen im Customizer hat man auch die Moglichkeit, dass
Anderungen erst zu einem bestimmten Zeitpunkt veroffentlicht werden, man kann diese also
planen. Dies ist besonders interessant, wenn man z. B. die Veroffentlichung eines
Werbe-Widgets erst zu einem bestimmten Datum plant oder aber das Hinzufiigen eines

Menitipunktes.

Mit all den genannten Anpassungsmaglichkeiten haben Sie eine Fiille von Optionen lhre
Website an Thre Bediirfnisse und Vorlieben anzupassen.
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2.3.4 Editor

Ahnlich wie im Plugin-Bereich gibt es auch im Bereich Design den Meniipunkt Editor, in dem
Sie Theme-Dateien direkt bearbeiten konnen. Denken Sie aber daran, dass Ihre Anderungen
bei einem Update iiberschrieben werden.

2.4 Ein neues Theme installieren

Falls Ihnen die oben genannten Anpassungsmaoglichkeiten nicht ausreichen, so haben Sie
selbstverstandlich die Moglichkeit ein eigenes bzw. ein anderes Theme zu nutzen. Im

.. . . 13 . . .
offiziellen Verzeichnis =~ findet man Themes, die man frei nutzen kann.

2.4.1 Theme automatisch installieren

Um ein Theme aus dem offiziellen Verzeichnis zu installieren, miissen Sie in den Mentpunkt
Design / Themes wechseln. Dort befindet sich neben den bereits installierten Themes ein
Platzhalter fiir ein neues Theme. Klicken Sie diesen an oder aber auch den Button Hinzufiigen,
der sich am oberen Fensterrand befindet.

13 https://wordpress.org/themes/
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Themes e Hinzufiigen | Installierte Themes durchsuchen ...

Tesariy Tapnky

Twenty Eleven

Welcome to the Swedish
Museum of Modern Art

Featured Posis in Twenty Eleven

Customizer Twenty Eleven

{  Tweniy hineisen
l‘\r Hisme Abs Biog Contet

Welcome

Digital strategy for
unigue small businesses

Twenty Fourteen

Twenty Nineteen
Abbildung: Ein neues Theme hinzufiigen

Im folgenden Fenster finden Sie eine hervorgehobene Auswahl an Themes prasentiert. Sie
kénnen sich aber auch populdre oder neue Themes anzeigen lassen. Aufderdem kénnen Sie
auch nach einem Theme suchen. Dabei steht es Ihnen frei nach den folgenden
Gesichtspunkten zu suchen: Schliisselwort (Begriff), Autor, Schlagwort. Oder Sie filtern die
Themes nach bestimmten Funktionen: Farben, Spalten, Layout, Funktionen, Thema.
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HITE

Themes installieren Ttheme hochladen

e Vorgestellt  Popular  Meuste £F Nach Funktionen filtern

B

Carben and

= Candy by Japarn

Tuning Espana

Z : T I

Spacious CWP MegaResponsive

Abbildung: Nach einem Theme suchen

Haben Sie ein Theme gefunden, das Thnen zusagt, so konnen Sie sich eine Vorschau anzeigen
lassen. Hier sehen Sie einige Beispielbeitrage mit verschiedenen Formatierungen, sodass Sie
sich einen Eindruck verschaffen konnen wie das ausgewahlte Theme dann im Einsatz
aussieht.

Wenn Sie ein Theme gefunden haben, das Ihren Vorstellungen entspricht, klicken Sie auf den
Link Jetzt installieren.

Nach einer erfolgreichen Installation miissen Sie das neue Theme nur noch aktivieren.

In der Themes-Verwaltung konnen Sie dann sehen, dass Ihr aktuelles Theme sich gedandert
hat. Dahinter sind die verfiigbaren Themes gelistet, also alle Themes, die Sie installiert, aber
nicht aktiviert haben.

Wenn Sie mit der Maus iiber ein installiertes Theme fahren kénnen Sie sich die Theme-Details
anschauen. Hier erfahren Sie etwas liber die spezifischen Eigenschaften des Themes und

konnen auch mit den Pfeilen oben links bequem durch alle vorhandenen Themes bléttern. Sie
kénnen die Themes hier auch aktivieren, sich die Live-Vorschau anzeigen lassen oder l6schen.
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Twenty Fourteen vese.

Von das WordPress Team

In 2014 lasst dich unser Standard-Theme eine
adaptive Magazin-Website mit einem
schnittigen, modernen Design erstellen.
Prasentiere deine wichtigsten Beitrage

m

entweder in einem Raster oder einem Slider.
Passe deine Website mit drei Widget-Bereichen
an deine Bedurfnisse an und verandere das
Layout deiner Inhalte mit einem Autoren

FEATURED IMAGESREALLY
SHIME IN THIS THEME

Template einer Seiten-Template tber die
gesamte Breite.

Live-vorschau Léschen

Abbildung: Die Theme-Details

2.4.2 Theme halb-automatisch oder manuell installieren

Falls Sie im offiziellen Verzeichnis nichts gefunden haben, was Ihren Vorstellungen entspricht,
konnen Sie sich natiirlich auch bei den Theme-Autoren direkt oder in anderen Verzeichnissen
umschauen. Eine mégliche Anlaufstelle waren z. B. Premium WordPress-Themes' . Hier

finden Sie eine Ubersicht deutsch- und englischsprachiger Anbieter von WordPress
Premium-Themes. Alle hier vorgestellten Anbieter von kostenpflichtigen Premium
WordPress-Themes konnen wir empfehlen, weil wir mit ihnen positive Erfahrungen gemacht
haben.

In jedem Fall laden Sie sich das gewiinschte Theme herunter und installieren Sie es
halb-automatisch oder manuell - so wie Sie es auch bei den Plugins kennengelernt haben:
entweder durch das Hochladen einer Zip-Datei im Backend (Button Theme hochladen beim
Mentipunkt Design / Themes, Installieren) oder durch den Upload einer entpackten Datei per
FTP in den Ordner wp-content/themes.

* https://www.perun.net/premium-wordpress-themes/
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2.5 Benutzerverwaltung (Rechtemanagement)

Als Administrator wird es sicherlich auch zu Ihren Aufgaben gehoren fiir die einzelnen

Benutzer Konten anzulegen.

Das Redaktionssystem WordPress unterscheidet (in der Standard-Installation) fiinf

Benutzergruppen. In aufsteigender Reihenfolge sind dies die folgenden:

1.

Wahrend der Abonnent sich lediglich anmelden und sein eigenes Profil verwalten
kann, hat er keinerlei inhaltlichen Einfluss auf den Blog. In manchen Blogs muss man
jedoch Abonnent sein, um Beitrage kommentieren zu konnen.

Der Mitarbeiter kann lediglich Beitrage verfassen, diese aber nicht veroffentlichen.
Der Autor ist ein selbststandiger Mitarbeiter, der eigene Beitrage (inklusive Bild-,
Audio- und Videomaterial) verfassen und veroffentlichen kann. Kommentare, die seine
eigenen Beitrdge betreffen, kann er moderieren. Er nimmt somit eine wichtige Rolle bei
der Beisteuerung von Inhalten wabhr, ist aber kein Mitglied des administrativen Teams
von Administrator und Redakteur. Der Autor kann keine Seiten erstellen und
bearbeiten.

Der Redakteur ist der Stellvertreter des Administrators und hat somit sehr
umfangreiche Rechte. Er kann Beitrage und Seiten verfassen und veroffentlichen. Er
kann die Beitrage von Mitarbeitern veroffentlichen und auch die Beitrage von Autoren
verandern. Der Redakteur kann alle abgegebenen Kommentare moderieren.

Der Administrator eines WordPress-Blogs kann alles, was auch Redakteure konnen.
Zusatzlich dazu ist er der einzige, der das Aussehen und die Funktionalitit des Blogs
(Design bzw. Themes, Plugins, Einstellungen etc.) beeinflussen kann.

Um neue Benutzer zu registrieren, miissen Sie in den Meniipunkt Benutzer / Neu hinzufiigen

wechseln.
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Neuen Benutzer hinzufligen

Lege einen neuen Benutzer an und fiige ihn dieser Website hinzu.

Benutzername {erforderlich) |

E-Mail ferforderlich)

Vorname

MNachname

Waebsite

Passwort Passwort anzeigen

Benutzer benachrichtigen [v] Der Benutzer soll eine E-Mail zu seinem Konto erhalten.

Rolle | Abonnent w

Meuen Benutzer hinzufligen

Abbildung: Einen neuen Benutzer hinzuftigen

Geben Sie dann die benétigten Daten ein, wahlen Sie die "Rolle" und bestatigen Sie dann Ihre
Angaben mit einem Klick auf den Button Neuen Benutzer hinzufiigen.

WordPress sendet daraufhin (optional - Sie kdnnen diese Funktion auch deaktivieren.) eine
E-Mail an die angegebene Adresse, die einen Link beinhaltet. Dieser Link fiihrt den neuen
Benutzer auf eine Seite, auf der er ein eigenes Passwort wahlen kann.

Als Administrator konnen Sie selbstverstandlich auch jederzeit die Rechte der einzelnen
Benutzer auf- und abwerten sowie die Angaben bearbeiten. Klicken Sie dafiir beim
Meniipunkt Benutzer / Alle Benutzer auf den verlinkten Benutzernamen bzw. den Link
Bearbeiten, der erscheint, wenn Sie mit der Maus tiber den Benutzer fahren. Auf der damit
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aufgerufenen Seite haben Sie die Moglichkeit, die Angaben zum Benutzer (Ausnahme ist der

Benutzername) zu erganzen und seine Rolle zu dndern.

Wenn Sie lediglich die Rolle und damit die Rechte eines Benutzers andern wollen, dann reicht
es, im selben Meniipunkt zu bleiben, die Checkbox neben dem Benutzer zu aktivieren und
unter Rolle dndern in... den gewiinschten Status auszuwéahlen und dann auf Wechseln zu
klicken.

E}":J Benutzer Hinzufiigen

Alle (3} | Administrator (1) | Redakteur (1) | Autor (1

Aktion wahlen ~ | Ubemehmen Ralle andern in... v || Wechseln
Rolle dndern in...

[[] Benutzername Administrator I
Redakteur

"] Autor Autor
Mitarbeiter N
Abonnent

[ Redakteur

[l Thordis

[ Benutzername Name

Altion wahlen - | Ubernehmen

Abbildung: Benutzerrechte (Rolle) dndern

Falls Sie ein Benutzerkonto loschen wollen, aktivieren Sie einfach in der Benutzerliste die
entsprechende Checkbox, wahlen Sie aus dem Dropdown-Feld Aktion wéhlen den Punkt

Léschen und klicken Sie anschlief3end auf Ubernehmen.

Anschliefdend miissen Sie noch entscheiden, was mit den Beitragen des Benutzers geschehen
soll. Sie konnen sie entweder auch 16schen oder sie einem anderen Benutzer iibertragen.
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&2 Benutzer [6schen

L
D hast diesen Benutzer zum Léschen ausgewahlt:

D #2: Rudi

Was so0ll mit den Beitragen dieses Benutzers passieren?
(™) Alle Beitrage l&schen.

() Eigenschaften aller Beitrage an:  Administrator

Abbildung: Ein Benutzerkonto loschen

Hinweis: Sie konnen einen Administrator nicht 1dschen, wenn dieser bzw. seine
E-Mail-Adresse bei den Allgemeinen Einstellungen zu administrativen Zwecken angegeben ist.
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3. Tipps & Tricks/WordPress-Werkzeuge

3.1 Ein Backup erstellen

Eine der Pflichten eines Administrators ist es in regelmafdigen Abstanden Backups, bzw.
Sicherungskopien zu erstellen. Das ist zwar lastig und beansprucht etwas Zeit, aber
mittlerweile ist es sehr einfach von einer WordPress-Installation ein Backup zu erstellen.

Dabei gibt es - wie fast liberall - mehrere Wege, die zum Ziel flihren kénnen. Viele Nutzer
bevorzugen das komplette Backup der MySQL-Datenbank und nutzen dafiir zum Teil
automatisierte Tools. Aber WordPress bringt auch zuverlassige Bordmittel mit, die in der
Bedienung sehr einfach und effektiv sind.

Um ein Backup zu machen, muss man sich zum Mentipunkt Werkzeuge / Daten exportieren
begeben.

Daten exportieren

Wenn du unten auf Export-Datei herunterladen klickst, wird WordPress eine
XML-Datei fir dich erstellen, die du auf deinem Computer speichern kannst.

Dieses Format, das wir WordPress eXtended RS5" oder WXE nennen,
beinhaltet deine Beitrdge, Seiten, Kommentare, benutzerdefinierten Felder,
Kategorien und Schlagwdrter.

Mach dem Speichern der Datei kannst du die Importfunktion einer anderen
WordPress-Installation benutzen, um die Inhalte dieser Website zu importieren.

Wahle, was du exportieren mochtest
l Alle Inhalte

Der Export enthdlt dann alle Beitrége, Seiten, Kommentare, Benutzerdefinierte
Felder, Kategorien, Schlagwdrter, Navigationsmenils und Individuelle inhaltstypen.

(" ) Beitrage

() seiten

e

Medien

Abbildung: Daten exportieren, um ein Backup zu erstellen

Bei dem Export-Vorgang werden alle Beitrage, Seiten, Kommentare, Benutzerdefinierten
Felder, Kategorien, Tags, Navigationsmeniis und benutzerdefinierte Inhaltstypen in einer
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Textdatei im xml-Format gespeichert.

Mochte man nicht alle Inhalte, sondern nur Beitrdge exportieren, kann man diese noch filtern
nach Kategorie, Autor, Zeitraum und Status. Es ist also moglich nur die Beitrage von Autor XY
aus dem Jahr 2018 zu exportieren, um Sie evtl. in einem anderen Blog zu importieren o. a.

Wahlt man die Option Seiten, kann man auch hier nach Autor, Zeitraum und Status
selektieren. Fiir den Export von Medien kann man lediglich den Zeitraum auswahlen.

Fiir ein "libliches" Backup empfiehlt sich nattirlich immer die Option Alle Inhalte in
Kombination mit Medien. Bestatigen Sie Ihre Auswahl einfach mit einem Klick auf den Button
Export-Datei herunterladen.

Hinweis: Im nachsten Kapitel stellen wir Thnen das Plugin BackWPup Free vor, mit dem Sie
regelmafdig auch Datenbank-Backups erstellen konnen.

Sollte jetzt der Fall eintreten, dass Sie das Backup benoétigen, miissen Sie diese Datei einfach
importieren. Die Importfunktion finden Sie im Mentipunkt Werkzeuge / Daten importieren.

68/159




3. Tipps & Tricks/WordPress-Werkzeuge

—an ) . Hilfe
() Daten importieren
Wenn du Arikel oder Kommentare in anderen Blogsystemen hast, kann WordPress sie
importieren. Wahle dazu bitte unten das System aus, das du importieren machtest:
Blogger Installiere den Blogger-Importer, um Arikel, Kommentare und
Benutzer von Blogger zu importieren.
Blogroll Installiere den Blogroll-importer, um Links im OPML-Format zu
impaortieren.
Hategorie und Installiere den Kategorien-"Schlagwort-Konverter, um vorhandene
Schlagwort- undvan dir ausgewahlte Kategorien in Schlagwdrter oder
Konverter Schlagwdrter in Kategorien umzuwandeln.
LiveJournal Installiere den Livedournal Importer, um Artikel von LiveJdournal
lber deren API zu importieren.
Movable Type und Installiere den Movable-Type-Importer, um Artikel und
TypePad Kommentare von einem Movable-Type- oder TypePad-Blog zu
impartieren.
R5S Installiere den R35-Impaorter, um Artikel aus R55-Feeds zu
importieren.
Tumblr Installiere den Tumblr Importer um Artikel & Medien van Tumblr
(ber deren APl zu importieren.
WordPress Installiere den WordPress-Importer, um Artikel, Seiten,
{r-r? Kommentare, benutzerdefinierte Felder, Kategorien und
Schlagwirter aus einer WordPress-Expon-Datei zu imporieren.
Falls dervon dir bendtigte Importer hier nicht gelistet ist, durchsuche das Plugin-Verzeichnis, um
7u schauen, ob ein Importer verfigbar ist.

Abbildung: Daten importieren

Leider ist die Importfunktion standardmafig nicht Bestandteil einer WordPress-Installation
und man muss erst ein dafiir benétigtes Plugin installieren. Das ist aber in weniger als

1 Minute erledigt und erfolgt natiirlich auch nur ein Mal. Direkt im Anschluss erfolgt dann der
Import der gewlinschten Daten.

3.2 Mit WordPress umziehen

Beim Umzug einer Website bestehen grundsatzlich zwei (Haupt-)Moglichkeiten. Entweder
man zieht mit der gleichen Domain auf einen anderen Server bzw. zu einem anderen Anbieter
um oder man zieht mit seinem Projekt auf eine andere Domain um.

Je nach dem um welchen Fall es sich handelt, miissen Sie unterschiedlich vorgehen.
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3.2.1 Umzug mit gleicher Domain

Flir den Umzug auf einen anderen Server miissen Sie alle Inhalte als Backup speichern aber
auch alle Dateien des Ordners wp-content, denn hier befinden Sich ja z. B. alle Plugins, Themes
und Uploads.

Installieren Sie danach WordPress auf dem neuen Server und iiberschreiben Sie den
wp-content-Ordner mit ihrer Sicherheitskopie. Laden Sie aufderdem ihre Backup-Datei liber
Werkzeuge / Daten importieren hoch.

Achten Sie bitte bei diesem Schritt darauf, dass der Ordner wp-content/uploads/ beschreibbar
ist.

Beim Upload der Datei werden Sie gefragt wie mit den Inhalten verschiedener Autoren
verfahren werden soll. Dabei haben Sie drei Moglichkeiten:

1. Sie importieren den "kompletten" Benutzer, inkl. Rolle und Beitrage.
2. Sie importieren die Inhalte und weisen Sie einem neuen Benutzer zu.
3. Sie importieren die Inhalte und weisen Sie einem bereits bestehenden Nutzer zu.

Zusatzlich dazu konnen Sie hier auch Anhdange der Beitrdage und Seiten, also Bilder und andere
Dateien mit hoch laden. Hierbei holt sich ein Skript die Dokumente vom urspriinglichen
Server und ladt sie auf den neuen hoch. Da wir in einem vorherigen Schritt jedoch die Bilder
und Dateien, die sich im Ordner wp-content/uploads befinden schon selber auf den neuen
Server hochgeladen haben und sich auch die Pfade (gleiche Domain) nicht dndern, kann man
diesen Arbeitsschritt tiberspringen.

Nach dem Import-Vorgang gilt es noch die Einstellungen (z. B. Permalinks, Plugins etc.)

anzupassen.

3.2.2 Umzug auf eine andere Domain

Falls Sie mit ihrem Projekt auf eine andere Domain umziehen méchten, unterscheidet sich der
vorhin beschriebenen Umzug mit der gleichen Domain lediglich in der Tatsache, dass man die
Export-Datei, bevor man sie im neuen Weblog importiert, kurz mit einem Texteditor
bearbeitet.

Dabei miissen Sie alle Eintrage www.alte-url.de durch www.neue-url.de ersetzen.
Warum machen wir das? WordPress speichert alle internen Verweise innerhalb des Blogs -
egal ob auf Beitrage oder z. B. Bilder - als absolute Pfade. Die Bilder und anderen Dokumente
kann man innerhalb des Import-Vorgangs auf den neuen Server hochladen, aber die internen
Verlinkungen auf die anderen Beitrdge bleiben leider mit der alten Domain bestehen.

Durch die Bearbeitung im Texteditor spendieren wir allen internen Verlinkungen die neue
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Domain und dadurch sparen Sie sich auch das Anhdnge importieren, was je nach Anzahl und
Grofde der Anhange sehr lange dauern kann. Anschlief3end gilt es dieselben Einstellungen zu
tatigen bzw. nachzuholen wie, wenn man mit der gleichen Domain umzieht (Permalinks,
Plugins etc.).

3.3 WordPress updaten (automatisch & manuell &
selbstiandig)

Wenn es ein Update fiir [hre WordPress-Installation gibt, werden Sie dariiber automatisch im
Backend von WordPress informiert. Eine Meldung im Kopfbereich fordert Sie zum Update auf.

@& Dashboard

WordPress 4.0 ist verfigbar! Bitte aktualisiere jetzt.

Home

Aktualisierungen Dashboard

12

Abbildung: Eine aktuellere WordPress-Version ist verfiigbar

Zum Updaten klicken Sie einfach den Link Bitte aktualisiere jetzt. oder Sie gehen den Weg tiber
das Menii Dashboard / Aktualisierungen.

Die verlinkte Version fiihrt tibrigens zum Codex von WordPress' und dort zur Seite iiber die

aktuelle Version.
Im Update-Bereich haben Sie nun mehrere Moglichkeiten:

1. Die aktuelle Version automatisch updaten bzw. aktualisieren.
2. Das Programmpaket der aktuellen Version herunterladen.
3. Die Benachrichtigung tiber das Update ausblenden.

15 https://codex.wordpress.org/
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WordPress-Aktualisierungen

Zuletzt geprift am 4. September 2014 um 09:55. | Erneut prifen

Wichtig: Ehe du das Update durchfihrst, lege unbedingt eine Sicherheitskopie deiner [
zum Update von WordPress erhiltst du auf der Seite Updating WordPress (engl.).

Es ist eine neue Version von WordPress verfligbar.

Du kannst automatisch auf WordPress 3.9.2-de DE aktualisieren oder das Paket herunter

Aktualisiere jetzt 3.9.2-de_DE herunterladen Dieses Update aushblenden

Du kann®t automatisch auf WordPress 3.9.2-en US aktualisieren oder das Paket herunter

Aktualisiere jetzt | 3.9.2-en_US herunterladen

Deine Website wird wahrend des Aktualisierungsprozesses in einen Wartungsmodus gesc

Abbildung: WordPress aktualisieren

3.3.1 WordPress automatisch updaten

Die naheliegendste Wahl ist es Aktualisiere jetzt zu wahlen.

Dies flihrt Sie dann zu einem vollig unkomplizierten Update-Prozess, so wie Sie Ihn auch

schon vom Update von Plugins und Themes kennen.

Achtung! Bevor Sie Ihre WordPress-Installation updaten denken Sie daran Ihre Daten zu

sichern.

3.3.2 WordPress manuell updaten

Wenn Sie sich dafiir entscheiden lediglich das Programmpaket herunterzuladen miissen Sie

das Update manuell/halbautomatisch vornehmen.

Fiir diese Entscheidung kann es mehrere Griinde geben:

1. Zum einen konnte es sein, dass der Hoster durch bestimmte Server-Einstellungen die

automatische Update-Funktion blockiert.

2. Zum anderen konnte es sein, dass Sie eine dltere WordPress-Installation (vor 2.7)

aktualisieren miissen. Dabei kann es vorkommen, dass das automatische Update

fehlschlagt.

3. Und zudem konnte es sein, dass Sie zu den Leuten gehoren, die der Update-Funktion

72/159



3. Tipps & Tricks/WordPress-Werkzeuge

nicht wirklich trauen.

Aus welchen Griinden auch immer Sie sich also fiir ein manuelles Update entscheiden. Sie
sollten wie folgt vorgehen:

1. Erstellen Sie ein Backup von den Dateien und dem Inhalt. Wer auf Nummer Sicher
gehen will, macht natiirlich auch ein Backup der Datenbank.

2. Deaktivieren Sie alle Plugins.

3. Loschen Sie alle WordPress-Dateien mit folgenden Ausnahmen: wp-config.php und
.htaccess-Datei. Selbstverstandlich muss man auch das eigene Theme und die Uploads
im wp-content-Ordner belassen - also nicht 16schen!

4. Laden Sie das neue WordPress-Paket per FTP auf Ihren Server hoch.

5. Rufen Sie im Browser die Update-Routine auf .../wp-admin/upgrade.php

6. Fertig: nun reaktivieren Sie Ihre Plugins. Priifen, ob es in der Konfigurationsdatei, die
Sie ja als wp-config-sample.php vorliegen haben, Aktualisierungen gab, die die
Sicherheit erhdhen o. 4. und libertragen Sie diese in Ihre bestehende wp-config.php.

Dies ist zugegebener Mafden eine sehr ausfiihrliche Vorgehensweise, aber sie ist sicher.

Aus Erfahrung und aus der Beobachtung des offiziellen Forums in der Vergangenheit, weif3
ich, dass ab und an Update-Probleme auftreten kdnnen, wenn man die Plugins nicht
deaktiviert oder alte Dateien nicht 16scht. Also lieber beim Update 3-5 Minuten mehr Zeit
beim manuellen Update investieren, als nachher 30-45 Minuten bei der Fehlersuche zu
verschwenden.

Falls es sich allerdings um ein kleineres Update handelt, das lediglich Fehlfunktionen und
Sicherheitsliicken ausbiigelt und keine Anderungen an der Datenbank vornimmt (z. B. von
4.5.1 auf 4.5.2), dann kann man sich die obere Vorgehensweise getrost sparen und einfach das
neue Paket via FTP tliber das alte "driiberbiigeln".

Da es sich bei Ihrer WordPress-Installation um eine deutsche Version handelt, bekommen Sie
aufderdem noch die Méglichkeit geboten Ihre Version auf die englische zu updaten. Das ist in
der Regel jedoch nicht sinnvoll.

Nach einem Update werden einem tiibrigens seit der Version 3.3 die Neuerungen, die es gibt
mit Hinweisen im Backend angezeigt.

3.3.3 WordPress updatet selbstindig

Wenn Ihr Server und/oder Ihre WordPress-Installation so konfiguriert ist, dass Sie fiir
Updates keine FTP-Zugangsdaten mehr eingeben miissen, dann wird es Sie wahrscheinlich
freuen zu horen, dass Sie die vollig selbstandige Update-Funktion von WordPress nutzen
konnen, die es seit der Version 3.7 gibt.
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Dabei updatet WordPress selbstandig kleinere Versionsspriinge, d. h. von Version 4.5 auf 4.5.1
oder dann auf 4.5.2, allerdings dann nicht auf 4.6!

Sie erhalten dann beim Einloggen lediglich eine Nachricht tiber das erfolgreiche Update. Sollte
etwas schiefgehen, werden Sie selbstverstandlich auch informiert.

Selbstverstandlich hat man auch die Méglichkeit diese Funktionalitat von WordPress zu
deaktivieren. Dafiir reicht eine Zeile Code in der wp-config.php:

define( 'WP AUTO UPDATE CORE', false );

Wer auf die automatischen Updates nicht vollstandig verzichten méchte, sondern nur in
bestimmten Fallen, der sollte sich den Artikel The definitive guide to disabling auto updates in

16 .
WordPress 3.7 von Andrew Nacin anschauen.

3.4 WordPress sicherer machen

Auf einige Aspekte zur Erhohung der Sicherheit [hrer WordPress-Installation sind wir schon
zu sprechen gekommen. An dieser Stelle mochte ich allerdings noch einmal alles gesammelt
vorstellen und noch ein paar zusatzliche Tipps geben.

3.4.1 Datenbankprifix dndern

Bereits im Kapitel 1 beim Installationsvorgang habe ich mich im Abschnitt 1.2.4 zu diesem
Thema gedufdert. Diese Anpassung bringt kaum oder nur wenig zusatzliche Sicherheit. Aber
dadurch, dass man bei zusatzlichen WordPress-Installationen, in der gleichen Datenbank, eh
den Prifix individualisieren muss, kann man auch schon bei der ersten Installation das
Standard-Prafix fiir die Datenbank-Tabellen (wp ) in einen individuellen Wert (z. B.

mein blog )iandern. Bei einer bestehenden Installation empfiehlt sich diese Anderung
nicht durchzufiihren, da dies den Aufwand nicht rechtfertigt.

3.4.2 Nutzername und Passwort absichern

Achten Sie bei der Wahl des Nutzernamens darauf einen individuellen Namen zu nehmen und
wabhlen Sie ein sicheres bzw. starkes Passwort. Passworter sollten mindestens 9 Zeichen lang
sein und sowohl die Grof3- und Kleinschreibung, Ziffern und Symbole wie ! " ?$ % " &)
nutzen.

3.4.3 Automatische User-Registrierung deaktiviert lassen

Unter Einstellungen / Allgemein im Backend haben Sie die Moglichkeit, die Funktion Jeder
kann sich registrieren zu aktivieren. Dadurch ermdglichen Sie den Besuchern Ihrer

16

https://make.wordpress.org/core/2013/10/25 /the-definitive-guide-to-disabling-auto-updates-in-wordpre

ss-3-7/
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WordPress-Installation sich selbstandig als Abonnent (registrierter Leser) zu registrieren.
Leider war diese Funktion in der Vergangenheit ein paar Mal das Ziel von Angriffen, sodass
ich Thnen empfehlen wiirde, die automatische Registrierung deaktiviert zu lassen.

3.4.4 Mit Limit Login Attempts Reloaded Login-Versuche beschranken
Limit Login Attempts Einstellungen

Statistik

Bisher vorgenommene
Sperrungen

Zahler zuriicksetzen | 12757 Sperrungen seit letztem Zurticksetzen

Einstellungen

Sperrung 3 erlaubte Anmeldeversuche
45 Minuten Sperrung nach Uberschreiten der zulassigen Anmeldevers
2 Sperrungen erhdhen die insgesamte Sperrzeit um 48 Stunder
24 Stunden bis fehlgeschlagene Anmeldeversuche zurlickgesetzt werd

Benachrichtigung im Falle einer [¥] Protokoll der durchgefiihrten Sperrungen

Sperrung [#] Email an den Administrator nach 2 Sperrungen

Whitelist One [P per line One Usernam,
Abbildung: Einstellungen von Limit Login Attempts (Reloaded)

Mit dem Plugin Limit Login Attempts'’ kénnen Sie die Login-Versuche fiir den Admin-Bereich

beschrianken und dabei auch verschleiern lassen, ob der Nutzername oder das Passwort falsch
waren.

Im folgenden Blogartikel " und im folgenden Screencast bzw. Video'’ sehen Sie wie man das

Plugin einrichten kann.

3.5 Die Performance optimieren

Die Optimierung der Ladezeit einer Website, auch bekannt als Performance-Optimierung, ist
seit vielen Jahren ein wichtiges Thema und das zu Recht. Seien wir ehrlich, niemand mag

17 https://de.wordpress.org/plugins/limit-login-attempts-reloaded
18 https://www.perun.net/2017/01/05/wordpress-sicherheit-limit-login-attempts-reloaded/
19 https://www.youtube.com/watch?v=6WBnb3VGC4k
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langsame Websites. Auch die geduldigen Menschen nicht. Das sich gewissenhafte Betreiber
und Betreuer von Websites um die Ladzeit der Website kiimmern ist nichts Neues. Es sind
lediglich weitere Griinde hinzugekommen, warum man sich dem Thema widmen sollte.

3.5.1 Warum ist die Optimierung der Ladezeiten wichtig?

Man darf nicht vergessen, dass in Deutschland, vor allem in den landlichen Rdumen die
Versorgung20 mit schnellen Zugdngen alles andere als gut ist. Unterhalt man sich mit
Menschen aus dem ldndlichen Raum - mittlerweile gehore ich auch dazu - dann hért man
zwar haufig auch iiber recht schnelle Verbindungen, aber es ist keine Seltenheit zu horen, dass
Haushalte effektiv nur 2 Mbit zur Verfligung haben.

Man kann sich gut vorstellen, wie spafdig es ist eine 4+ Mbyte grofde Seite aufzurufen, wenn
einem bestenfalls 250 Kbyte/s Downloadgeschwindigkeit zur Verfligung stehen.

Ein weiterer Faktor ist die mobile Nutzung. Auch hier ist die Versorgung mit schnellen
Zugangen in vielen Fallen alles andere als zufriedenstellend und das begrenzte Datenvolumen
bei vielen Vertragen macht es umso interessanter eine moglichst schlanke Website
anzubieten.

Fasst man jetzt die oberen Argumente zusammen, dann erkennst du warum die
Performance-Optimierung auch bei deinen Projekten einen hohen Stellenwert haben sollte. Je
langer die Website braucht um vollstandig geladen zu werden, umso weniger Besucher
werden auf Ihrer Website verweilen, umso weniger Leser werden lhre Artikel lesen und in
den sozialen Netzwerken teilen. Je langer die Website zum Laden braucht, umso héher auch
die Abbruchrate”’ bei Bestellprozessen.

Seit vielen Jahren gibt es widerspriichliche Aussagen dariiber, ob und vor allem wie stark
Google die Ladezeit als Rankingfaktor berticksichtigt. Wenn tiberhaupt wird es eher als ein
schwacherer Faktor berticksichtigt, daher sollte man bei der Optimierung der Ladezeiten
nicht SEO als Hauptaugenmerk auffiihren, sondern die hohere Verweildauer auf der Website
und die hohere Conversionrate im Shop. Sollte sich durch die Optimierung ergeben, dass man
gegeniiber den langsameren Konkurrenten besser positioniert ist, dann kann man diese
Tatasche als zusatzliches Geschenk dankend entgegennehmen.

3.5.2 Ein solides Fundament erstellen

Ahnlich wie beim Hausbau sollte man auch der Ladezeitoptimierung sich zuerst auf die
Grundlagen konzentrieren und ein solides Fundament erstellen. Viele Nutzer suchen zuerst
nach irgendwelchen Caching-Plugins oder nach Plugins, die zum Beispiel Javascript- und
CSS-Dateien zusammenfassen anstatt sich zuerst auf die einfachen und grundlegenden

20 https://winfuture.de/news,86175.html
21 https://blog.shopauskunft.de/abbruchrate-warum-brechen-kunden-einen-einkauf-vorzeitig-ab/
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Mafinahmen zu konzentrieren, die eine vielfach bessere Einsatz/Ergebnis-Ratio haben.

3.5.2.1 404er Fehlermeldungen eliminieren

Denn auch bei der Performance-Optimierung gilt das Paretoprinzipzz: mit wenigen, einfachen
Mafdnahmen erreicht man einen Grofiteil der Verbesserung an der Ladezeit. Im Folgenden
werde ich einige einfache Mafdnahmen vorstellen, die eine grofse Wirkung entfalten kénnen.

inpage_linkid.js —~ 71 ms

. dot.png —~ 35 ms

prev.png ~ 410 ms

next.png — 10885 ms

ol i -

Abbildung: Referenzierte, aber nicht vorhandene Dateien bremsen den Aufbau der Website

massiv aus

In den letzten Monaten konnte ich Rahmen der Performance-Optimierung an diversen
Kunden-Websites zum wiederholten Mal feststellen, dass die 404er-Fehlermeldungen - die
angeforderte Ressource wurde nicht gefunden - sich sehr negativ auf die Ladezeit der
Website auswirken kénnen.

Fehlfunktionen oder Fehleinstellungen am Theme oder in Plugins konnen dazu fiihren, dass
eine Grafik, eine Javascript- oder eine CSS-Datei im Quelltext referenziert aber nicht erzeugt
wird und so macht sich der Server auf die Suche nach der vom Browser angeforderten Datei,
findet aber logischerweise nichts. Ich hatte Falle wo die Website erst nach 25 Sekunden
komplett geladen war, weil eine Javascriptdatei nicht vorhanden war.

Das Tiickische am Problem ist, dass man an der Funktionalitit oder am Layout der Website
nichts merkt, da die nicht gefundenen Dateien sehr haufig gar nicht notwendig sind.

Und was kann ich dagegen unternehmen? Wenn sich durch die Einstellungen am Theme oder
Plugin das Problem nicht beheben lasst und auch die Dokumentation oder der Support keine
Antwort gibt, dann kénnen Sie sich immer noch mit "Trick 17b" behelfen. Einfach eine leere
CSS- oder Javascript-Datei oder eine 1 Pixel grofie, transparente Grafik mit dem passenden
Namen bereitstellen.

Diese Losung mag auf den ersten Blick nicht elegant sein, sie 10st allerdings auf jeden Fall das
Problem mit der hohen Ladezeit und damit diirften viele Nutzer absolut zufrieden sein,
zumindest hast du aber Zeit gewonnen, um dich um eine elegantere Losung zu kiimmern.

Daher ist es absolut sinnvoll im Vorfeld etwas mehr Zeit zu investieren und sich auf einer

22 https://de.wikipedia.org/wiki/Paretoprinzip
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Testinstallation das Plugin oder das Theme etwas naher anzuschauen, um dieses Problem in
der spateren Live-Seite auszuschliefden.

3.5.2.2 Optimierung der Bilder

Seit vielen Jahren sehe ich meine Aussage” in praktischer Arbeit immer wieder bestatigt:

Eines der grofdten Potenziale in Bezug auf die Ladezeitoptimierung findet man bei den
Bildern und Grafiken einer Website. Hier eine kurze Aufzdhlung der gangigen Fehler, die man
auch im Jahre 2017 auf vielen Websites findet, ganz gleich, ob die von Agenturen oder von

einem Hobbyisten umgesetzt wurden:

1. Bilder werden nicht komprimiert bzw. fiir den Webeinsatz optimiert. Man kann sogar
mit kostenlosen Tools, zum Beispiel IrfanView“, Bilder in der Dateigrofde erheblich
verkleinern ohne erkennbare Qualitiatsverluste.

2. Es wird haufig das falsche Format gewahlt. Grob gesagt kann man folgende Regel
aufstellen: fiir Bilder mit fotografischen Elementen und feinen Verlaufen empfiehlt sich
Jjpg und fiir Grafiken mit wenigen Farben oder Screenshots mit viel Text .gif oder noch
besser das 8-bit.png. Fiir Formen und Logos ist .svg eine sehr gute Alternative.

3. WordPress kann beim Hochladen Vorschaubilder in verschiedenen Grofden erstellen.
Einfach mal unter Einstellungen — Medien schauen. Es ist keine gute Idee, die grof3en
Bilder in HTML zu skalieren in dem man kleinere Mafe als Attributswerte angibt. Siehe

Abbildung weiter unten.

Das Gute an der Optimierung der Bilder ist, dass die bereits von den Autoren und
Redakteuren durchgefiihrt werden kann. Nach meiner Meinung gehort die Vorbereitung der
Bilder fiir den Einsatz im Web zu einem guten redaktionellen Arbeitsablauf.

23

https://www.perun.net/2013/02/25/in-den-bildern-liegt-eines-der-groessten-potentiale-bei-der-optimier
ung-der-frontend-performance/
https://www.perun.net/tag/irfanview/

24
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Adresse: http:_f_e’www.-wp-cu:untenta’uplu:uads_e?[llﬁ_e‘lﬂ__jpg
Typ: JPEG-Grafik

GraoBe: 284,13 KB (290.947 Byte)

Malfie: 832px = 612px (Skaliert zu 294 px = 216px)

[] Grafiken von W.Mw- blockieren

Medienvorschau:

Abbildung: Ein eher harmloses Beispiel von in HTML skalierte Grafiken

Bereits kostenlose Programme kodnnen einiges leisten und man ist mit ihnen in der Lage
qualitativ gute, aber dennoch in der Dateigrofie kleine Bilder und Grafiken zu bekommen. Es
muss also nicht zwingend eine teure Grafiksuite her, um die Aufgabe zu meistern.

Wenn auf der Website viele Vorschaubilder zum Einsatz kommen, dann ist es sinnvoll daftir
auch richtige Vorschaubilder zu generieren. WordPress kann das. Es ist absolut nicht
empfehlenswert, ein Foto in hoher Qualitiat, mit den Mafden 1920x1200 und einer Dateigrofe
von 1,5MByte hochzuladen und gleichermafden im Beitrag und fiir die verschiedenen
Vorschaubild-Formate zu nutzen und lediglich in HTML zu skalieren.

Sie bekommen zwar eine visuell kleinere Grafik, aber dafiir zu einem hohen Preis. Das
bedeutet konkret, dass ihr 120x120 Pixel Thumbnail eine Dateigréfie von 1,5 MByte
verursacht. Haben Sie dann auf der Startseite acht solcher "Vorschaubilder”, dann kann die
Startseite mal locker 10+MByte "wiegen". Falls Sie jetzt denken ich iibertreibe, dann muss ich
Sie leider enttauschen, solche oder ahnliche Szenarien sind mir einige Male begegnet.

Daher gilt auch hier die Empfehlung: Augen auf bei der Auswahl des Themes bzw. bei der
Umsetzung durch die Agentur.

3.5.2.3 Komprimieren und verbessertes Cachen

Das Komprimieren von Textdateien wihrend der Ubertragung und das verbesserte Caching
sind Mafénahmen, die einfach durchzufiihren sind und in der Regel gute Ergebnisse liefern.
Falls dein Webhoster nicht bereits die Komprimierung aktiviert hat, kannst du mit dem
folgenden Code-Fragment in der .htaccess-Datei die Komprimierung von Textdateien
aktivieren:

# Die Komprimierung aktivieren

<FilesMatch "\\. (Js|css|html|htm|php|xml|svg)$">

SetOutputFilter DEFLATE
</FilesMatch>

Da man bei einem ublichen redaktionellen Arbeitsablauf die Bilder bereits mit einem
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Bildbearbeitungsprogramm komprimiert und fiirs Web optimiert hat, ist es hier nicht sinnvoll
auch die Bilder zu komprimieren.

Das wiirde nur unnoétig die Serverressourcen in Anspruch nehmen. Lediglich .svg kann man
von dieser Regel herausnehmen, da dieses Grafikformat auf xm/ - einem Textformat - basiert
und somit im Gegensatz zu .jpg oder .png keine Pixel-, sondern eine Vektorgrafik ist.

Nachdem Sie die Komprimierung aktiviert haben, geht es darum das Caching-Verhalten zu
verbessern:

# Caching verbessern

<FilesMatch "\. (icol|jpgljpeglpng|gif|js|css|swf|woff|woff2)S$">

ExpiresActive on

ExpiresDefault "access plus 35 days"

Header unset ETag

FileETag None
</FilesMatch>

Dieser zweite Block verpasst den Dateien im Cache eine zusatzliche Information, sodass der
Server die Dateien aus dem Cache direkt ladt ohne noch einmal mit dem Server zu
kommunizieren und dadurch jeweils eine zusatzliche http-Anfrage zu produzieren. Im
Fachjargon ausgedriickt: Man verhindert damit bedingte GET-Anfragen.

Sofern sich Dateien der Website, die den aufgezahlten Dateitypen aus der zweiten Zeile
entsprechen, im Browsercache befinden, so soll der Browser diese Dateien aus dem eigenen
Cache laden, ohne vorher noch einmal mit dem Server zu kommunizieren. Das ist deswegen
wichtig, weil die Ladezeit einer Website nicht nur die Gesamtgrofde der referenzierten Quellen
ausmacht, sondern auch die Anzahl der http-Aufrufe, da die Browser nur eine begrenzte
Anzahl an Aufrufen gleichzeitig abarbeiten konnen. Die anderen Dateien miissen dann so
lange im Hintergrund warten.

Daher konzentriert man sich bei der Performance-Optimierung nicht nur auf die Verringerung
der iibertragenen Dateigrofde, sondern auch auf die Reduzierung der http-Aufrufe.
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Mit Cache

B 20 images 1.499,45 KB
N 13
13 cs5

1 html

GroBe: 3.307.84 KB
feit: 5,64 Sekunden
Antworten aus dem Cache: 1

Anfragen gesamt: 47

Mit Cache

1 html 174,69 KB 149 s

13 css 9.24 KB 068 s

B 20 images 0,03 KB R
b 13 s 0 KB 0s

-

GriBe: 183,96 KB

Zeit: 2,20 Sekunden
Antworten aus dem Cache: 43
Anfragen gesamt: 47

Abbildung: Cache-Auswirkungen

In der Abbildung sieht man die Auswirkung des zweiten Code-Blocks bei einem
wiederkehrenden Besucher, also einem Besucher der bereits gecachte Dateien der Website im
Browser hat.

Die obere Halfte der Grafik zeigt den Zustand vor und der untere Teil nach dem Einfligen des
Code-Fragments.

Die oberen Code-Beispiele verwende ich dort wo Apache 2 als Webserver zum Einsatz kommt.
Wird bei dir nginx25 oder IIS von Microsoft™* eingesetzt, dann muss man die entsprechende

Dokumentation zurate ziehen, die verlinkt sind.

3.5.2.4 WordPress-Plugins

Erst nachdem man die vorherigen Punkte abgearbeitet hat, lohnt es sich Gedanken um Plugins
zu machen, die bei der Ladezeit-Optimierung Ihrer Website helfen. In vielen Blogartikeln

25 http://nginx.org/en/docs/http/ngx http gzip module.html

26 https://stackoverflow.com/questions/25580078 /how-to-enable-gzip-compression-in-iis-7-5
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werden sehr unkritisch die zwei bekanntesten Caching-Plugins empfohlen: WP Super Cache”’
28
und W3 Total Cache .

Mal davon abgesehen, dass die beiden Plugins wahre Schwergewichte sind und eine recht

lange Einarbeitungszeit bendtigen, sind die in der Vergangenheit” auch unangenehm
aufgefallen, wie zum Beispiel im Fall von W3 Total Cache30 wo auf eine massive

Sicherheitsliicke ein Patch folgte, der auf vielen Installationen grof3e Probleme brachte.

Schlankere und mindestens genauso leistungsfahige Alternativen waren Hyper Cache’' und
Cache Enabler32. Falls es etwas kosten darf, dann ware WP Rocket33 ein interessante

Alternative.

Wenn Sie die Komprimierung und das verbesserte Caching, wie weiter oben beschrieben, auf
ihrem Webserver aktiviert haben, dann miissen Sie, wenn Sie sich fiir Hyper Cache
entschieden haben nur wenige Schritte durchfithren. Damit das Plugin arbeiten kann, einfach
die wp-config.php um den Eintrag define ('WP CACHE', true); erweitern und dafiir
sorgen das entweder der Ordner wp-content beschreibbar ist oder Sie erstellen manuell einen
Ordner mit dem Namen cache innerhalb von wp-content.

Nach der Aktivierung des Plugins findet man unter Einstellungen — Hyper Cache die
Moéglichkeit das Plugin an die eigenen Bediirfnisse anzupassen und bei Bedarf den Cache auch
zu leeren.

Dadurch dass die Komprimierung und auch das verbesserte Caching bereits auf dem Server
aktiv sind (siehe vorherigen Abschnitt) miissen wir jetzt lediglich die Zeit einstellen die fiir die
gecachten Seiten gelten soll. 96 Stunden sind in meinen Augen ein guter Wert.

So bald jetzt Besucher auf deine Seite kommt, erzeugt Hyper Cache von den aufgerufenen
Seiten eine statische HTML-Variante und legt diese in den Ordner wp-content/cache ab. Diese
Ausgaben werden dann den nachfolgenden Besuchern serviert, was viel schneller und
ressourcenschonender vonstattengeht, als wenn der Webserver auch noch die Datenbank
kontaktieren muss um dieselben Inhalte auszugeben.

Mit dem Einsatz von weiteren Plugins in diesem Segment ware ich vorsichtig. Wenn du die
Bilder bereits im redaktionellen Arbeitsablauf fiir den Webeinsatz optimiert hast, dann ergibt
es wenig Sinn ein Plugin zu installieren, welches die Bilder optimiert. So ein Plugin wiirde nur
Ressourcen in Anspruch nehmen und wenig bis gar nichts erreichen.

27 https://de.wordpress.org/plugins /wp-super-cache

2 https://de.wordpress.org/plugins/w3-total-cache

29 https://blog.sucuri.net/2015/04/security-advisory-persistent-xss-in-wp-super-cache.html
https://wptavern.com/w3-total-cache-0-9-5-packages-xss-vulnerability-patch-with-major-update
https://www.perun.net/2016/10/17 /hyper-cache-fuer-wordpress-einrichten/
https://de.wordpress.org/plugins/cache-enabler/

3 https://wp-rocket.me/de/

30

31

32
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Es gibt Plugins, die es ermoglichen mehrere Javascripte oder mehrere CSS-Dateien zu jeweils
einer Datei zusammenzufassen um so http-Aufrufe einzusparen. Meine Erfahrung ist die, dass
man in viel zu wenigen Fallen positive Ergebnisse erreichen kann. Haufig greift diese
Mafdnahme nicht oder es gibt Fehlfunktionen an der Website.

3.5.3 Server auf PHP 7.x umstellen

Ich habe mittlerweile fast alle meine Projekte von PHP 5.6 auf PHP 7.1 bzw. 7.3 und 7.4
umgestellt. In einem Blogartikel’ habe ich die Ergebnisse veroffentlicht. Der Verbrauch des

Speichers, der PHP zur Verfiigung steht, wird deutlich reduziert und auch die Ladezeit von
schon optimierten Websites ist deutlich messbar.

3.6 Hilfreiche Tools und ein paar abschlief3ende Worte

Es gibt Unmengen an hilfreichen Werkzeugen, die Sie bei der Performance-Optimierung
unterstiitzen. Das erste hilfreiche Tool ist der Browser. So bietet neben Chrome von Google
auch der Mozilla Firefox sehr niitzliche Entwickler-Tools.

Ich personlich bin sehr von den Werkzeugen in der Firefox Developer Edition*’ angetan. Die
vorherige Abbildung stammt aus den Entwickler-Tools dieser speziellen Firefox-Version.

Um das Bild abzurunden, wie es um die Ladezeit Ihrer Website steht, eignen sich Dienste wie

GTmetriX36 und Din,czdom37 recht gut. Um nachzusehen, ob eine bestimmte Website
Komprimierung (gzip, deflate) aktiv hat, kann man mit GDZip Test™ nachpriifen.

Ein weiterer niitzlicher Dienst ist das Page Speed Insights’ von Google. Aber hier bin ich der

gleichen Meinung, wie der Autor des Blogartikels' . Die Hinweise dieses Tools sollte man sich

zwar zu Herzen nehmen, diese aber nicht blind und ohne nachzufragen und vor allem ohne
abzuwagen befolgen. Speziell der Hinweis "Javascript- und CSS-Ressourcen, die das Rendering
blockieren" den das Tool haufig beméangelt ist im Nachhinein so gut wie gar nicht zu 16sen.

Viel wichtiger als die kritiklose Befolgung allgemein gehaltener Tipps egal welchen Tools, ist
es zu beobachten ob eine konkrete Mafinahme auch wirkliche Verbesserung an der Ladezeit
gebracht hat und ob die durchgefiihrte Mafdnahme auch ein sinnvolles
Kosten-Nutzen-Verhaltnis hat: wie viel Zeit/Geld kostet mich diese Mafnahme, muss ich auf
eine wichtige oder eher weniger wichtige Funktionalitit verzichten usw.?

3 https://www.perun.net/2017/02/15/wordpress-performance-bei-php-5-6-7-0-und-7-1/
35 https://www.vladimir-simovic.de/2016 /09 /firefox-developer-edition

3 https://gtmetrix.com/

https://tools.pingdom.com/

http://www.gidnetwork.com /tools/gzip-test.php
https://developers.google.com/speed/pagespeed/insights/

*0 https://de.ryte.com/magazine/uebersicht-website-speed-tests

37

38

39
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Und zu guter Letzt wollte ich darauf hinweisen, dass manch eine Maf3nahme, wie zum Beispiel
das Caching, so niitzlich sie auch sind, in der Praxis auch den einen oder anderen Nachteil mit
sich bringen.

Wie sagte das Mr. Monk so schon: Es ist ein Segen — und ein Fluch.

Sollten Sie sich zum Beispiel wundern, warum eine Anderung am Footer, Sidebar oder Header
der Website nicht bei den Besuchern ankommt und bevor Sie anfangen an den eigenen
Fahigkeiten zu zweifeln schauen Sie doch einfach nach, ob Sie den Cache der Website auch
wirklich geleert haben oder ob Sie es nur vorhatten zu tun.

4. Nutzliche Plugins

In den vorherigen Kapiteln haben Sie bereits einige niitzliche Plugins fiir WordPress
kennengelernt. In diesem Kapitel werden sie einige weitere Plugins kennenlernen, die Thnen
als Administrator hilfreich zu Seite stehen.

4.1 Plugins und Sicherheit

Plugins sollte man generell nur mit Bedacht einsetzen und nicht nach dem Motto "Viel hilft
viel." Das hat zwei Griinde:

1. Je mehr Plugins Sie einsetzen, desto hoher ist die Wahrscheinlichkeit, dass sich diese
untereinander in die Quere kommen und/oder das System verlangsamen.

2. Die allermeisten Plugins stammen von "Drittanbietern”. Viele dieser Autoren sind
erfahrene Programmierer, aber da es vergleichsweise einfach ist, ein WordPress-Plugin
zu entwickeln, erstellen auch viele ambitionierte Feierabend-Programmierer die
Erweiterungen und hierbei entsteht ein mogliches Sicherheitsrisiko. Es ist namlich eine
Sache, eine Funktion zu skripten, es ist aber eine ganz andere Sache, dies auch sicher zu
machen.

Achten Sie also darauf nur Plugins einzusetzen, die Sie wirklich nutzen und nehmen Sie -
wenn irgend moglich - ein Plugin aus dem offiziellen Verzeichnis' . Hier muss sich der Autor

registrieren, das Plugin hochladen und der Code ist nun fiir jeden, der sich auf der offiziellen
Seite befindet, sichtbar. Ist irgendetwas an dem Plugin bzw. seinem Code nicht in Ordnung,
dann wird das frither oder spater jemandem aus der grofden Community auffallen.

Die Anzahl der Downloads, die Anzahl und die Qualitit der Bewertungen geben Ihnen
zusitzliche Anhaltspunkte. Flankiert wird dies dadurch, dass man auf der Ubersichtsseite des
jeweiligen Plugins die letzten zehn Forenbeitrage sehen kann, die sich auf diese Erweiterung
beziehen. So kann man auf eventuelle Fehler in der Erweiterung aufmerksam werden.

*1 https://wordpress.org/plugins/
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4.2 User Role Editor

Wem die Benutzerverwaltung von WordPress nicht ausreicht, der kann unter anderem auf

das Plugin User Role Editor~ ausweichen.

Eine Rolle auswahlen und ihre Befugnisse dndern

Eine Rolle auswshlen: Lektor |E| [¥] Anzeige der B
P | [¥] show deprecz
Mitarbeiter

[¥] Private Seiten bearbeiten
V] Private Artikel bearbeiten
[C] Benutzer erstellen Abonnent W] vercffentlichte Seiten bearbeite
Seiten anderer Benutzer loschen & V] versffentlichte Artikel bearbeite

[T] Plugins aktivieren

Redakteur
[T] Benutzer hinzufiig

[¥] Artikel anderer Benutzer l5schen ‘& [] Design-Eigenschaften bearbeite

Seiten ldschen & o Design bearbeiten
[Tl plugins laschen [C] Benutzer bearbeiten
i =l
[¥] Artikel loschen & ("] Export
O Impaort

Private Artikel léschen & B o _
e ) [T plugins installieren

Abbildung: User Role Editor

Nach der Aktivierung der Erweiterung findet man unter Benutzer den neuen Mentipunkt User
Role Editor. Man kann bei den bestehenden Benutzergruppen die einzelnen Rechte gezielt
de-/aktivieren oder neue Gruppen von Benutzern erstellen. Genau so ist es moglich auch
zusatzliche Rechte bzw. Fahigkeiten zu definieren und sie gezielt den einzelnen Benutzern
zuzuweisen.

4.3 Limit Login Attempts

Das Plugin Limit Login Attempts Reloaded” haben Sie bereits im vorherigen Kapitel

kennengelernt. Mit dieser Erweiterung sichern Sie Ihre WordPress-Installation ab, indem Sie
die Anzahl der erfolglosen Login-Versuche in einem bestimmten Zeitraum begrenzen.

4.4 BackWPup Free

Mit dem Plugin BackWPup Free' haben Sie die Moglichkeit umfangreiche Backups Ihrer

WP-Installation zu erstellen. Das Plugin bietet sehr viele Moglichkeiten, vor allen Dingen auch
das automatisierte Erstellen von Backups, ist dabei aber sehr bedienerfreundlich.

Sie konnen zum einen Backups erstellen bzw. eine Installation mit Hilfe eines Backups wieder

*2  https://de.wordpress.org/plugins/user-role-editor/

4 https://de.wordpress.org/plugins/limit-login-attempts-reloaded
4 https://www.perun.net/2016/10/18/wordpress-projekte-mit-backwpup-sichern/
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herstellen, aber Sie konnen auch -- und das ist vielleicht mit das Interessanteste -- Backups
planen. Diese Backups werden dann automatisch erstellt, sodass Sie sich liber ein aktuelles
Backup keine Sorgen mehr machen miussen.

Beim Erstellen und Planen dieser Backups konnen Sie nicht nur festlegen was gesichert
werden soll, sondern auch wohin und wann.

Folgende Moglichkeiten hat man:

1. Datenbank Backup

2. Dateien Backup

3. WordPress XML Export

4. Liste der installierten Plugins
5. Datenbank-Tabellen priifen

Aber wohin dann mit den Daten? Wie ware es mit diesen Moglichkeiten:

Backup in Ordner

Backup als E-Mail versendet
Backup zu FTP

Backup in die Dropbox

Backup zu einem S3 Service
Backup zu Microsoft Azure (Blob)
Backup in die Rackspace Cloud

XN WD

Backup zu SugarSync

Zusatzlich dazu kann man natiirlich den Zeitpunkt des Backups bestimmen, die Haufigkeit
und ob man per E-Mail ein Protokoll iiber den Backup erhalten mdchte.

Die ganzen Moglichkeiten, die Thnen das Plugin bietet, konnen auch unterschiedlich
kombiniert werden und dann in sogenannten Auftragen gespeichert werden. So kénnten Sie z.
B. folgende Auftrage anlegen:

1. Jeden ersten Montag im Monat wird eine Liste der installierten Plugins als E-Mail an
mich versendet.

2. Alle zwei Wochen wird montags um 6:30 Uhr ein Datenbank-Backup in meine Dropbox
gespeichert.

Die Moglichkeiten sind wirklich vielfaltig und es sollte nicht vergessen werden, dass man
natiirlich jederzeit auch manuell ein Backup starten kann.

4.5 Antispam Bee

Durch die Funktion "muss jeder Kommentar von einem Administrator tiberpriift werden" in
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Einstellungen/Diskussion, die standardmaf3ig aktiv ist bietet WordPress bereits eine sehr
wichtige Mafdnahme, damit Kommentar-Spam nicht verdéffentlicht wird. In der
"Kommentarmoderation” und der "Kommentar-Blacklist" konnen Sie Eingaben tatigen, die,
wenn Sie im Kommentar auftauchen, dazu fuhren, dass der Kommentar automatisch in die
"Warteschlange" verschoben wird oder im Fall von "Kommentar-Blacklist" der Selbige sofort
geloscht wird.

;'{*- Antispam Bee

ANTISPAM-REGELN f, ERWEITERT i, }. i SONSTIGES "Q"
FILTER IN REIHENFOLGE DER AUSFUHRUNG ¥ VEITERE STEUERUNGSELEMENTE T WENIGER RELEVANTE OPTICNE |
Genehmigten Kommentatoren vertrauen Fd Erkannten Spam kennzeichnen, nicht léschen Statistiken als Dashboard-wWidaget generieren

eine Prufung bereits kommentierender Nutzel " Markierung als Spam / Aufbewahrung im Blog Verlauf der Erkennu ate mit taglichen Werten
i £l
BBCode als Spam einstufen B Bei Spam via E-Mail informieren & Spam-Anzahl auf dem Dashboard anzeigen
|
i IP-Adresse des Kommentators validieren A Spamgrund im Kommentar nicht speichern =  Eingehende Ping- und Trackbacks ignarieren
Reguldre Ausdricke anwenden A vorhandenen Spam nach 0  Tagen léschen [l Kommentarformular auf Archivseiten
]
Lokale Spa nbank einbeziehen Aufbewahrung gilt nur fiir _Kom
O
- Handbuch | Elattr | PavPa
Offentliche Spamdatenbank berUckswhtlgen ) El Bei definierten Spamgriinden sofort léschen
] CSS Hack -
— cServerlp 7

[ Bestimmte Lander blockieren bzw. erlauben

=@ Kommentare nur in einer Sprache zulassen

Deutsch [=] SERACHE
Abbildung: Sinnvolle Einstellungen fiir Antispam Bee

Allerdings werden Sie frither oder spater nicht umhinkommen einen Anti-Spam-Plugin zu
installieren. Sehr gute Arbeit leistet hierbei das Plugin Akismet. Leider ist diese Erweiterung
in Bezug auf den Datenschutz nicht ganz unproblematisch.

Mindestens ebenso leistungsfahig, aber unproblematisch in Sachen Datenschutz ist das Plugin
Antispam Bee".

In der oberen Abbildungen sehen Sie die Plugin-Einstellungen aus einem meiner Projekte.

45

https://www.perun.net/2016/08/30/antispam-bee-in-wordpress-richtig-konfigurieren-um-spam-zu-mini

mieren/
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Wichtig ist, dass man sowohl die 6ffentliche als auch die lokale Spam-Datenbank
berticksichtigt. Damit vor allem die lokale Spam-Datenbank ordentliche Erkennungsraten
beisteuert, darf man den Ordner mit den Spam-Kommentaren nicht leeren ... je voller dieser
ist, umso bessere Ergebnisse kann Antispam Bee liefern.

4.6 Contact Form 7

Kaum eine WordPress-Installation ohne Kontaktformular. Und wenn das Theme dieses nicht

bietet, dann ist wohl das am meisten genutzte Plugin Contact Form 7", Ein wirklich
empfehlenswertes Plugin, das viele Moglichkeiten bietet.

Zum einen kann man kinderleicht ein einfaches Kontaktformular erstellen, zum anderen
bietet es aber auch Moéglichkeiten fiir ausgefallene bzw. sehr umfangreiche Formulare.

Kontakt

28. April 2015 von perun.net

lhr Name (Pflichtfeld)
lhre E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)
Betreff

lhre Nachricht

4 https://de.wordpress.org/plugins/contact-form-7
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Abbildung: Standard-Kontaktformular
Eine gute Dokumentation, auch tiber die Anpassung der Formulare mit Hilfe von CSS findet
man auf der Webstite Contact Form 7"

Auch wir haben schon oft iber das Plugin berichtet*. Es wird aufgrund seiner Schlichtheit oft
unterschatzt, bietet aber fiir die allermeisten Websites mehr als gentigend Moglichkeiten.

*7 https://contactform?7.com/
8 https: //www.perun.net/?s=contact+form+7
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1. Einen Beitrag erstellen und veroffentlichen

Teil II:
Anleitung fiir Autoren & Redakteure

Wie Sie in Teil I schon erfahren haben, unterscheidet WordPress verschiedene

Benutzergruppen, die alle unterschiedliche Rechte besitzen.

In diesem Teil der Kurz-Dokumentation zeigen wir Ihnen, wie Sie als Redakteur einen
Beitrag verfassen bzw. veroffentlichen kénnen. Aufierdem erfahren Sie einige Tipps und
Abkitrzungen zum komfortablen Erstellen und Bearbeiten von Beitragen sowie Hinweise zum

Umgang mit Kommentaren.
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Uns unterstiitzen:

Aufgrund der aktuellen Lage (Corona-Krise, #StayHome) bieten wir dieses Handbuch
kostenlos an. Unsere Intention ist, dass Menschen auch im HomeOffice und bei ausfallenden
Einnahmen Zugriff auf eine deutschsprachige WordPress-Anleitung bekommen.

Falls Sie uns dennoch unterstiitzen mochten, so konnen Sie dies auf mehreren Wegen tun:
Amazon-Partnerlink:

Wenn Sie etwas bei Amazon kaufen, dann konnen Sie dies liber diesen Partnerlink tun:
https://www.amazon.de/?tag=perun-21

IThnen entstehen keine Extra-Kosten, aber wir erhalten eine kleine Provision.

PayPal-Spende:
Sie konnen uns gerne einen Kaffee via PayPal spendieren: https://paypal.me/perunnet

Uns engagieren:
Trotz Krise, wir und unser Netzwerk sind fiir Sie da. Wenn Sie also Unterstiitzung benoétigen,

zogern Sie nicht, sich an uns zu wenden. Wir bieten u. a.

Support und Beratung
WordPress-Inspektionen (u. a. SEO, Performance, Usability)
WordPress-Wartung

Wir sind aber auch fiir Sie da, wenn Sie Anpassungen und/oder Optimierungen an lhrer
Website vornehmen méchten, wenn Updates von Plugins und/oder Themes gemacht
werden miissen und auch wenn ein komplettes Redesign ansteht.

Wir sind Thr WordPress-Partner.

Bitte kontaktieren Sie uns, bleiben Sie gesund und #StayHome

91/159


https://www.amazon.de/?tag=perun-21
https://www.amazon.de/?tag=perun-21
https://www.amazon.de/?tag=perun-21
https://paypal.me/perunnet
https://paypal.me/perunnet
https://www.perun.net/
https://www.perun.net/
https://www.perun.net/wordpress-telefon-support-beratung/
https://www.perun.net/wordpress-inspektion/
https://www.perun.net/wordpress-wartung/
mailto:kontakt@perun.net

1. Einen Beitrag erstellen und veroffentlichen

1. Einen Beitrag erstellen und
veroffentlichen

Um einen Beitrag in WordPress zu verfassen, miissen Sie sich nach dem Einloggen auf die
Unterseite "Neuen Beitrag erstellen” (links in der Navigation: Beitrdge / Erstellen) begeben.

& WordPress for Autoren und Redakteure B ¢

[m |

3 Bashioa ] Dashboard

07 Medien

| X

W Seiten

P Kommentare : L. it Theme Twenty TH

Abbildung: Einen neuen Beitrag tiber die linke Navigation erstellen

Hinweis: Falls Sie die Website im ausgeloggten Zustand besuchen und es keinen Direktlink
zum Einloggen auf der Seite selber gibt, rufen Sie einfach die Webadresse
www.meine-website.de/wp-login.php oder www.meine-website.de/wp-admin/ auf um zum
Login-Bereich zu gelangen.

Sie erreichen die Unterseite auch liber das Dropdown-Menti der sogenannten Adminleiste am
Kopfende der Seite. Fahren Sie dafiir mit der Maus iiber den Link + Neu und wahlen Sie dann
Beitrag aus.

® 4 =0

Dokument Block x

Status & visibility -~

Titel hier eingeben
Verdffentlichen Sofoct

Schreib etwas oder tippe ,./* zur Blockauswahl ® Beltragstormat Stendard +

[0 ©Beitrag auf der Startseite halten

Autor Thordis w

Abbildung: Der Gutenberg- bzw. Block-Editor

92/159




1. Einen Beitrag erstellen und veroffentlichen

In diesem Bereich werden die Beitrage verfasst und formatiert. Sie kdnnen den Editor in
verschiedenen Modi verwenden.

Seit WordPress 5.4 startet WordPress beim Aufruf des Editors im Vollbildmodus. Konkret
bedeutet dies, dass die Backend-Navigation bzw. das interne Menij, das sich am linken
Bildschirmrand befindet, ausgeblendet wird und man nur die Gutenberg-Oberfldche zu sehen
bekommt.

Wer das nicht mochte, kann die Option selbstverstandlich wieder deaktivieren. Dafiir muss
man oben rechts auf den Button ,Mehr Werkzeuge und Optionen“ klicken, der sich hinter den
drei senkrecht iibereinander angeordneten Punkten befindet. Dort befindet sich die Option
»Vollbildmodus - Arbeiten ohne Ablenkung“, die man einfach durch Auswahlen deaktivieren
oder aber bei Bedarf auch aktivieren kann.

Hier konnen Sie auch zwischen den beiden Modi (Visuell bzw. Text) wechseln.

Seine eigentliche ,Kraft“ zeigt der Editor (auch Gutenberg- oder Block-Editor genannt) aber
nur im Visuellen Modus, weswegen im Folgenden auch nur dieser beschrieben wird.

1.1 Der Gutenberg-Editor: eine Ubersicht

Man kann den Editor in drei Bereiche unterteilen. Zum einen finden Sie oberhalb des
eigentlichen Editors verschiedene Buttons.

@ Vd Veroffentlichen :

Abbildung: Buttonleiste oberhalb des Editors

Hier finden Sie auf der linken Seite Buttons, um einen Block einzufiigen (darauf werden wir
spdter ausfiihrlich zu sprechen kommen). Danach finden Sie die Moglichkeit die letzte Aktion
riickgangig zu machen oder zu wiederholen. Der info-Button verrat ihnen einige statistische
Details iiber den gerade zu bearbeitenden Beitrag, Anzahl der Worter, Uberschriften, Absitze
und Blocke.
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Wiarter Uberschriften Absatze Bldcke

270 3 7 13

Gliederung des Dokuments

Title Auf den Madeln im August 2018

H2 Neela@rdigan
H2 Random

H2 DCouble Checked-Socken
Abbildung: Infos und Statistiken zum Beitrag oder einer Seite

Noch viel interessanter und erwahnenswerter ist allerdings, dass man hier auch eine
Strukturiibersicht anhand seiner Uberschriften erhilt. Diese zeigen einem ziemlich schnell, ob
man eine sinnvolle Struktur gewahlt hat und gleichzeitig gibt sie einem die Moglichkeit im
Dokument zu Navigieren. Die einzelnen Uberschriften sind nimlich verlinkt und mit einem
Klick landet man so an der entsprechenden Stelle im Dokument.

Daneben finden Sie mit dem Inhaltsverzeichnis die Méglichkeit direkt zu einem bestimmten
Block zu springen.

In der rechten Halfte konnen Sie einen Beitrag als Entwurf speichern, sich eine Vorschau
anzeigen lassen oder auch den Beitrag veroffentlichen.

Speichern Sie einen Beitrag, so bleibt das Browser-Fenster mit [hrem Beitrag geoffnet, so
dass Sie unmittelbar weiter arbeiten konnen. Dieser Button dient also auch dazu, wahrend der
Arbeit zwischenzuspeichern. Sie konnen einen Beitrag aber auch fiir einen spateren Zeitpunkt
als Entwurf speichern, um z. B. erst am nachsten Tag daran weiterzuarbeiten.

Um zu einem spateren Zeitpunkt einen Entwurf wieder aufzurufen, gibt es mehrere
Moglichkeiten:

o die Box auf dem Dashboard: Aktuelle Entwiirfe

e linke Navigationsleiste: Beitrdge / Alle Beitrdge
Der Vorschau-Button zeigt wie der Beitrag aussehen wiirde, wenn er veroffentlicht wird.

Das Zahnrad blendet die verschiedenen Einstellungen ein. Diese Einstellungen konnen zum
einen den aktuellen Beitrag bzw. die aktuell zu bearbeitende Seite betreffen oder aber auch
einen bestimmten Block.
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Verdffentlichen... n
" O

Ansicht
[

Obere Werlzeugleiste

Zugang zu allen Blécken und
Dokumnent-Werkzeugen von einem
Platz aus

Spotlight-Modus

Fokussierung auf einen Block nach dermn
T anderen,

v Vollbildmodus

|' Arbeiten ohne Ablenkung

Editor

~ Vfisueller Editor

Code-Editor Ctrl+Shift+alt+m
Werkzeuge
F
Block-Manager
E Alle wiederverwendbaren Blocke
verwalten
Tastaturkirzel Shift+Alt+H

Willkommensleitfaden
Kompletten Inhalt kopieren

Hilfe

Ansicht anpassen

Abbildung: Weitere Werkzeuge und Optionen

Unter dem Button Weitere Werkzeuge und Optionen findet man zudem die Moglichkeiten vom
Visuellen Editor in den Code Editor zu wechseln, man kann die Werkzeugleiste am oberen
Bildrand fixieren und den Spotlight-Modus aktivieren oder in den Vollbildmodus wechseln
bzw. diesen deaktivieren.
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Im Spotlight-Modus werden Blocke, die man gerade nicht bearbeitet teilweise ausgeblendet,

sodass man sich nur auf den einen aktiven Block konzentrieren kann.

Hier findet man zudem die folgenden Werkzeuge:

e Block Manager: Hier kann man einzelne Blocke per Mausklick deaktivieren bzw.

ausblenden. Man kann auch ganze Block-Gruppen, zum Beispiel alle Widget-Blocke

oder alle Einbettungs-Blocke ausblenden. Der Block Manager hilft also dabei die

Ubersicht zu behalten, indem man Blocke, die man nie bendtigt einfach ausblendet. Das

Ausblenden hat keinerlei Einfluss auf bereits erstellte Blocke.

Block Manager

Suche nach einem Block

X

= Allgemeine Blocke

=

B 8 < N < B < B < N <

O

m  Abbildung: Block Manager

Absatz

Eild

Uberschrift

Galerie

Liste

Zitat

Audio

Cover

Datei

Yideo

4 B =

5
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e Alle wiederverwendbaren Blocke verwalten: Mit einem Klick auf diesen Link
gelangt man in einen Bereich, der (noch) nicht tiber das Ment aufrufbar ist. Hier
konnen alle gespeicherten Blocke bearbeitet aber auch exportiert werden. Zudem kann
man hier auch Blocke importieren.

e Tastaturkiirzel: Eine Auflistung simtlicher Tastaturkiirzel finden Sie im nachsten
Abschnitt.

e Willkommensleitfaden: Hier finden Sie wertvolle Hinweise zum Gutenberg-Editor
und seinen Blocken.

e Kompletten Inhalt kopieren: Hiermit konnen Sie bequem einen ganzen Beitrag oder
eine ganze Seite in die Zwischenablage kopieren.

e Hilfe: Direktlink zu wordpress.org

e Ansicht anpassen: Hier kann man auswahlen, welche Bereiche auf der Oberflache
angezeigt werden sollen.
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Ansicht anpassen X

Allgemein

Prifungen vor der Verdffentlichung aktivieren

[  Tipps aktivieren

Dokument-Bedienfelder

Permalink

Kategorien

<

Schlagwdrter

Beitragshild
Auszug
Diskussion

Weitere Bedienfelder
[(] Eigene Felder

e Abbildung: Bereiche ein- und ausblenden
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1.1.1 Tastaturkiirzel

Globale Tastaturkiirzel

Shift+Alt+H Hilfe anzeigen

Ctrl+s Anderungen speichern

Ctrl+z letzte Anderungen riickgingig machen
Ctrl+Shift+z wiederhole letztes Riickgangigmachen

Ctrl+Shift+, zeige oder verstecke die Einstellungen-Seitenleiste
Ctrl+" navigiere zum nachsten Teil des Editors
Ctrl+Shift+" navigiere zum vorherigen Teil des Editors
Shift+Alt+N navigiere zum nachsten Teil des Editors (Alternative)
Shift+Alt+P navigiere zum vorherigen Teil des Editors (Alternative)
Ctrl+Shift+Alt+M wechselt zwischen Visueller Editor und Code-Editor

Auswahl Tastaturkiirzel

Ctrl+A wahlt bei der Eingabe den gesamten Text aus. Driicke erneut, um
alle Blocke auszuwahlen.
Esc Auswahl 16schen

Block Tastaturkiirzel

Ctrl+Shift+D dupliziert die ausgewahlten Blocke
Ctrl+Alt+Backspace entfernt den ausgewahlten Block

Ctrl+Alt+T fligt einen neuen Block vor dem ausgewahlten Block ein
Ctrl+Alt+Y fligt einen neuen Block nach dem ausgewahlten Block ein

/ andert den Blocktyp nach Hinzufiigen eines neuen Absatzes

/ +beliebiger Buchstabe zeigt eine Auswahl von Blocken an

Textformatierungen

Ctrl+B macht den ausgewdhlten Text fett

Ctrl+I macht den ausgewahlten Text kursiv

Ctrl+4U unterstreicht den ausgewahlten Text

Ctrl+K wandelt den ausgewdhlten Text in einen Link
Shift+Alt+S entfernt einen Link

Shift+Alt+D unterstreicht den ausgewahlten Fext
Shift+Alt+X zeigt den ausgewahlten Text als Monospace Schrift
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1.1.2 Editor

An zentraler Stelle findet man den Editor, in dem der Inhalt eingefiigt wird.

Titel hier eingeben

Schreib etwas oder tippe ../** zur Blockauswahl

Abbildung: Zentraler Editor

Zunachst einmal kann man hier einen Titel eingeben.

®

09 Permalink: https://www.perun.net/2018/08 /14 /wordpress-mit-gutenberg-d | | Bearbeiten

WordPress: Mit Gutenberg
die Titelform anpassen

Schon an mehreren Stellen habe ich mitbekommen, dass Leute, die den
neuen WordPress Editor Gutenherg zur Zeit testen, die Moglichkeit
vermissen die Titelform eines Beitrags anzupassen. Dies gibt einem die
Moglichkeit lange Titel in der URL héndisch anzupassen. WordPress
generiert aus dem Titel "Wie man mit dem Gutenberg-Editor die Titelform
dndert" die URL

Abbildung: Titelform bzw. Permalink bearbeiten

Klickt man diesen an erscheint (nach dem ersten Speichern) oberhalb hiervon auch der
Permalink, den man hier per Klick bearbeiten kann.

Der Inhalt wird durch Bldocke strukturiert, auf die wir in einem spateren Kapitel noch
ausfihrlich eingehen werden. Grundsatzlich konnen Sie hier aber erst einmal darauf los

100/159



1. Einen Beitrag erstellen und veroffentlichen

schreiben :-)

Am rechten Rand finden Sie samtliche Einstellungen, die Sie fiir das Dokument, also den
Beitrag oder die Seite, machen kénnen, aber auch fiir einen bestimmten Block. Sie kdnnen
diesen Einstellungsbereich aber auch ausblenden, indem Sie auf den Button ,Einstellungen”
(das Zahnrad oben rechts) klicken.

: Dokument Block x
@
Status und Sichtbarkeit ~
WP— HandbUCh Sichtbarkeit Offentlich
hSaasE R A s A s R R A s s A R B e verdffentlichen Sofort

[ Beitrag auf der Startseite halten

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. [ e

Sin aliud quid voles. postea. Aliter enim nosmet ipsos

nosse non possumus. Bonum integritas corporis: misera
debilitas. At coluit ipse amicitias. Ergo illi intellegunt

In den Papierkorb verschieben

Permalink hd
quid Epicurus dicat, ego non intellego? Quid de
Pythagora? Duo Reges: constructio interrete. Que Kategorien v
Manilium, ab iisque M.

Schlagwérter hd

Abbildung: Dokument- und Blockeinstellungen

1.2 Blocke

Der Gutenberg-Editor bietet ihnen viele verschiedene Blocke an, um ihre Inhalte zu
strukturieren. Im Folgenden werden nur die Blocke beschrieben, die eine
Standard-WP-Installation ohne Plugins beinhaltet, d. h. dass es durchaus méglich ist, dass Sie
mehr Blocke zur Verfiigung haben als hier beschrieben werden.

Alle Blocke konnen tiber mehrere Wege eingefligt werden. Zum einen konnen sie iiber den
Button oberhalb des Editors eingefligt werden oder aber direkt im Editor selber. Wenn Sie mit
dem Cursor (Mauszeiger) iiber den Bereich des Editors fahren erscheint ein Pluszeichen in

einem Kreis.

Wenn Sie mit dem Cursor Uiber den oberen oder unteren Rand eines bereits bestehenden
Blocks fahren, erhalten Sie die Moglichkeit einen Block entweder vor oder nach dem

ausgewdhlten einzufiigen.

Wenn Sie den +Button anklicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen Block auswahlen

konnen.
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® o [}
A,

Suche nach einem Block

Inhalts-Blécke

Willkommen in der wunderbaren Welt der

Bldcke! Bldcke sind die Grundlage fir alle

Meistgenutzt W ) -
Inhalte innerhalb des Editors.
Allgemeine Blicke v Fir alle Arten von Inhalten stehen Elécke zur
Verfiigung: Text einfiigen, Uberschriften,
. Bilder, Listen, Videos, Tabellen und vieles
Formatierung A4 Al
Durchsuche die Bibliothek, um mehr dariber
Layout-Elemente g i 4
zu erfahren, was die einzelnen Blécke
kdnnen.
Widgets W
Einbettungen ~

Wahrend des Schreibens kannst du
G odricken, um schnell neue Blacke
einzufiigen.

Abbildung: Block hinzufiigen

Unterteilt wird die Darstellung in die folgenden Bereiche: Meistgenutzt, Allgemeine Blocke,
Formatierung, Layout-Elemente, Widgets, Embeds bzw. Einbettungen und
Wiederverwendbar. Im rechten Bereich sehen sie jeweils eine Beschreibung der Blocke.

Sie konnen aber auch nach einem bestimmten Block suchen.

Sie kénnen im Textfeld aber auch direkt einen Schragstrich eingeben, so werden [hnen die am
haufigsten genutzten Blocke zur Auswahl angeboten.
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N

Datei

Uberschrift
Archive
Meueste Kommentare

Bild

~ EMME < | mw

Zitat

[

Button

Classic

B

[ seitenumbruch

-E- Abstandshalter

Abbildung: Block per Tastatur auswdhlen

Erganzt man diesen Schragstrich noch mit einem Buchstaben, so werden einem selektive
Blocke aufgelistet.

Je N

BB Embed

o Eigenes HTML

(—J Einfacher Button

Abbildung: Gezielt einen Block per Tastatur auswdhlen

Wenn Sie im Editor ,einfach so“ darauf losschreiben wird der Text automatisch als Paragraph-
also Absatz-Block eingefiigt.

Alle Blocke konnen geldscht, dupliziert und gespeichert (Zu wiederverwendbaren Blocke
hinzufiigen) werden, die meisten auch als HTML-Code dargestellt werden oder aber auch
gruppiert werden. All diese Optionen sowie die Erweiterten Einstellungen findet man iiber
den Mehr Optionen-Button des jeweiligen Blocks.
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Q- =- B I & ~ | :

{9
Lorem ipsum dolor sit amy Do tmeelngEN  ctivshitt,
Sin aliud quid voles, poste
I_. Duplizieren Ctrl+shift+D
nosse non possumus. Bon
debili‘taS. At coluit iR%E aII @ DEI"-"CIr EInfLigEﬂ Ctr|+'—"\|t+T
g}}jg Epicurus M, €gon @ Danach einfligen Ctri+Alt+Y

agora? Duo REgES: CC & Als HTML bearbeiten
Manilium, ab iisque M.

— ZU wiederverwendbaren Bldcken
hinzufiigen

Gruppieren

'i Block entfernen Shift+alt+7

Abbildung: Mehr Optionen fiir einzelne Blocke

In der Meniileiste oberhalb des Blocks findet man zudem ganz links die Moglichkeit den Block
in einen anderen umzuwandeln und blockspezifische Buttons, wie z. B. die Ausrichtung und
Formatierung von Texten oder das Einfiigen von Links.

Links neben jedem Block finden Sie zudem kleine Pfeile, die nach oben und unten zeigen
sowie einen ,Anfasser”. Mit einem Klick auf diese kdnnen Sie Blocke verschieben bzw. beliebig
platzieren.

= =

zasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
Mach oben

A
V L orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipsc:
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et ¢
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accus
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea-
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor si
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

Abbildung: Einen Block nach oben verschieben
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Wenn man mehrere Absatze markiert, konnen diese auch gemeinsam verschoben werden.

Hinweis: Alle Elemente konnen tiber das CSS im Aussehen angepasst werden. Die
Frontend-Darstellungen zeigen die Elemente im WordPress-Standard-Theme Twenty Twenty.

1.2.1 Allgemeine Blocke

Absatz

Dieser Block beinhaltet einen gew6hnlichen Absatz, wobei Sie noch die Moglichkeit haben den
Text zu formatieren.

qr~ =~ B I &£ -
Abbildung: Text formatieren

Wenn Sie den Cursor in den Textblock setzen oder Inhalt markieren erscheint eine
Buttonleiste zur Formatierung.

1. Blocktyp andern: hiermit konnen Sie einen Absatz in einen anderen Blocktyp
umwandeln, z. B. eine Uberschrift, ein Zitat

Textausrichtung dndern (linksbiindig, zentriert, rechtbtindig)

Der entsprechende Abschnitt wird als sehr wichtig hervorgehoben bzw. fett formatiert.
Der entsprechende Abschnitt wird als wichtig hervorgehoben bzw. kursiv formatiert.

SAC

Einen Link einfligen/dndern.
6. Mehr Steuerelemente (durchgestichen, Inline-Bild, Inline-Code)

Tastaturkiirzel
Wahrend der Arbeit mit dem Visuellen Editor konnen Sie auch auf Tastatur- und
Formatierungskiirzel zurtickgreifen.

Tastaturkiirzel aktivieren eine Formatierung, die dann fiir den folgenden Absatz gilt.
Alternativ dazu kann mit den Tastaturkiirzeln auch ein markierter Absatz nachtraglich eine
Formatierung zugewiesen bekommen.

Tastaturkiirzel Formatierung
Strg+b fett
Strg+i kursiv
Strg+u unterstrichen

Tabelle 2: Tastaturkiirzel im Visuellen Editor
Links einfiigen
Mochten Sie ein Wort oder einen Abschnitt Ihres Textes verlinken, so markieren Sie das Wort
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bzw. den Bereich und klicken dann auf den Button Link einfiigen/dndern

o i ) 117
fv+ == = B I @

Abbildung: Einen Link einfiigen
Im sich daraufhin 6ffnenden Fenster miissen Sie die URL, bzw. die Ziel-Adresse des Links
eingeben. Sie konnen auch einen Begriff eingeben so, dass Sie zu eigenen Seiten und Beitragen

verlinken konnen. lhnen werden Vorschlage zu moglichen Linkzielen aufgelistet, die Sie
auswahlen konnen.

Falls Sie mochten, dass der Link sich in einem neuen Fenster oder Tab 6ffnet, miissen Sie die
Link-Einstellungen auswahlen und dort die entsprechende Option aktivieren.

2n, dass um die verschiedenen Blocke herum Urnr

1Bl https://www.perun.net + E fir

1 Vi In neuem Fenster Gffnen

Abbildung: Link-Einstellungen bearbeiten

Zum Abschluss miissen Sie Ihre Angaben mit einem Klick auf den Enterpfeil (siehe Abbildung:
Einen Link einfiigen) bestatigen.

Links bearbeiten
Wenn Sie einen Link im Nachhinein &ndern moéchten, miissen Sie den Cursor in den verlinkten

Bereich platzieren. Um den Link dann bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf den Bearbeiten
(Stift).
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pEI'L"l.I'lE-‘_ 6’ -----------------------------------

Trmodd el msmemsamsn amom s o lraamn b mmas A

Abbildung: Link bearbeiten

Wenn Sie die Verlinkung insgesamt entfernen mochten, platzieren Sie den Cursor in den
verlinkten Text und wahlen dann den Button Link entfernen.

Erweiterte Einstellungen

Dem Textabsatz kann tiber die Erweiterten Einstellungen eine CSS-Klasse zugewiesen
bekommen. Aufierdem kann man einen Initialbuchstaben und die Schriftgrofde festlegen,
wenn diese vom Standard abweichen soll. Zudem kann man eine Hintergrund- und Textfarbe
festlegen.

Audio

Audiodateien konnen zum einen von einer URL wiedergegeben werden oder aber
hochgeladen werden bzw. aus der Mediathek eingefiigt werden.

Jr =

d Audio

Lade eine Audiodatei hoch, wahle eine aus deiner Mediathek oder fiige eine

mit einer URL hirzu.

‘ |!| Hochladen || Mediathek |

| Won URL einfligen |

Abbildung: Eine Audiodatei einfligen

Dabei kann man entscheiden, ob das Element linksbiindig, zentriert oder rechtsbiindig
eingefiigt werden soll. Je nach Theme kann man auch wéhlen, ob die Darstellung liber die
gesamte Breite gehen soll. Ahnlich wie bei Bildern kann die Audiodatei eine Beschriftung
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erhalten, die man wiederum formatieren kann.

B 0:00/2419 @ H — ¥
Beschriftung mit dem Titel der Audiodatei

Abbildung: Eingebundene Audiodatei
Erweiterte Einstellungen

Bei den erweiterten Einstellungen der Audiodatei finden Sie die Moglichkeit eigene
CSS-Klassen festzulegen.

Bild

Mit diesem Block kénnen Sie ein Bild einfiigen.

[a] gild

Lade eine Bilddatei hoch, wahle eine aus deiner Mediathek oder flige eine

mit einer URL hirzu.

| |!| Hochladen || Mediathek |

| Von URL einfiigen |

Abbildung: Bild-Block einfiigen

Wenn Sie ein Bild einfligen m6chten, miissen Sie zunachst entscheiden, wo das Bild ,liegt” -

mussen Sie es also zunachst von Ihrem Rechner hochladen oder ist es schon in der Mediathek
gespeichert oder ist es iiber eine URL erreichbar?
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Achtung: Lassen Sie bitte Vorsicht walten, wenn Sie fremde Grafiken und Dateien einbinden,
die auf anderen Servern liegen. So etwas nennt man Hotlinking und wird von den meisten
Webmastern nicht gern gesehen. Wenn Sie ein Bild hotlinken, erscheint es in Ihrem Beitrag.
Sie haben einen zusatzlichen Inhalt, aber der Aufruf des Bildes passiert auf dem Server des
anderen Webmasters. Er hat dadurch mehr Datendurchsatz auf seinem Server und je
nachdem, wie oft ein Bild aufgerufen wird, hat er auch zusatzliche Kosten und der Server wird
durch die zusatzlichen Anfragen belastet.

Hotlinken sollten Sie daher nur, wenn die Dateien auf Ihrem Webspace liegen oder der
Webmaster ihnen erlaubt hat, auf seine Bilder zu hotlinken. Manche Video- (z. B. YouTube)
und Bild-Dienste (Flickr) erlauben explizit das Hotlinken der Dateien, die auf Ihren Servern
liegen. Ein weiterer Aspekt sind die rechtlichen Folgen. Nur weil ein Bild auf einer Website
eingebunden ist, heif3t das noch lange nicht, dass ein anderer Webmaster dieses Bild nutzen
darf. Indem Sie ein Bild hotlinken, machen Sie es zum eigenen Inhalt und da die meisten Bilder
im Internet urheberrechtlich geschiitzt sind, konnte das fiir Sie unangenehme Konsequenzen
haben. In diese Falle tappen leider auch sehr erfahrene Webmaster.

Haben Sie ein Bild auf Ihrem Rechner gespeichert, das Sie in den Beitrag einfligen mochten, so
klicken Sie entweder auf den Button Hochladen oder Sie ziehen die Bilder aus einem
geoffneten Windows-Fenster einfach mit der Maus in den mittleren Bereich.

Im ersten Fall 6ffnet sich ein Windows-Fenster, in dem Sie die Datei auswahlen. Oﬁnen Sie das
Bild, um es in WordPress hochzuladen. Dieser Vorgang kann je nach Bildgrofie ein paar
Sekunden dauern.

Wenn Sie ein Bild schon zu einem fritheren Zeitpunkt hochgeladen haben, konnen Sie es liber
den entsprechenden Button Aus der Mediathek hinzuftigen. Dafiir wahlen Sie das
entsprechende Bild aus und bestatigen diese Auswahl.

[st das Bild ausgewahlt und eingefiigt, kdnnen Sie einige Angaben dazu machen, die die
Darstellung beeinflussen.

Zum einen konnen Sie die Grofde des Bildes beeinflussen, indem Sie das Bild durch Klicken
und Ziehen verkleinern oder vergrofdern.

Unterhalb des Bildes kénnen Sie auch eine Beschriftung einfiigen, die dann im Frontend
erscheint. Auch hier kénnen Sie den Text formatieren und verlinken.
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Schreibe eine Beschriftung...

Abbildung: Eingefiigtes Bild
Oberhalb des Bildes finden Sie eine Werkzeugleiste mit den folgenden Optionen (Achtung: je

nach Theme kann es sein, dass Ihnen nicht alle Moglichkeiten zur Verfiigung stehen!):

1.

Block-Stile: Auswahl einer Kreismaske sowie Umwandeln des Bildes in einen anderen
Block, wie z. B. Galerie oder Cover

Bildausrichtung
Bild ersetzen

Bild verlinken. Dabei kann man auswahlen, ob es liberhaupt eine Verlinkung geben soll
und falls ja wohin diese fiihrt. Moglich ist hierbei die Verlinkung zur Medien-Datei
selber, zur Anhang-Seite oder zu einer individuellen URL, die dann im Feld darunter
eingegeben werden kann. Auf der Anhang-Seite wird neben dem Bild auch die
Beschreibung, die Sie evtl. eingefiligt haben, angezeigt.

Mehr Optionen
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Bild bearbeiten

Bei den Anhang-Details in der Mediathek, finden Sie unterhalb des Vorschaubildes den Link
Bild bearbeiten. Dieser fiihrt Sie zu einer Arbeitsoberfldche, die es [hnen erméglicht Thr
hochgeladenes Bild rudimentar zu bearbeiten.

l ﬁ Ausschnitt l l f—_’.] Mach links drehen l l E Mach rechts drehen BILD SKALIEREN @

l B Vertikal umdrehen ] [ m Horizontal umdrehen ] OriginalgroBe 800 = 500

Meue Abmessungen:

3 Riickgangig C* Wiederholen

=

| 800

Skalieren

500 |

BILDAUSSCHNITT @
Bildformat:

| B |

Auswahl:

|

Abbildung: Bild bearbeiten mit der internen WordPress-Funktion

Sie kénnen IThr Bild hier beschneiden, drehen, spiegeln oder skalieren.

In den meisten Fillen empfiehlt es sich jedoch Bilder vor dem Hochladen mit einem
Desktop-Bildbearbeitungsprogramm zu bearbeiten.

Erweiterte Einstellungen

Bei den erweiterten Einstellungen fiir ein Bild haben Sie die Moglichkeit neben dem Stil
(Standard oder Kreismaske) einen Alternativtext anzugeben und auch eine der
Standardgrofien (siehe: Einstellungen/Mediathek) fiir das Bild auszuwahlen.

Als Alternativtext sollten Sie eine aussagekriftige Bezeichnung wahlen, denn dies ist der
Inhalt des alt-Attributs, das erscheint, wenn das Bild nicht geladen werden kann. Sollten Sie
dieses Feld leer lassen, wird der Titel als Alternativtext angezeigt. Der Inhalt wird zudem von
Screenreadern als Bildbeschreibung genutzt.

In einem weiteren Abschnitt kann auch hier eine CSS-Klasse fiir den Block festgelegt werden.
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Datei

Um Dateien zum Download bereit zu stellen, gibt es den Block "Dateien".

el L]
I:I' m v | Replace * .

muffin-rezept HERUNTERLADEN [T e

Abbildung: Eine Datei zum Download anbieten

Hiermit kann man eine Datei einbinden, die dann zum Download bereitsteht. Dabei kann man
auswahlen, ob man einen verlinkten Namen und/oder einen Button anzeigen lasst, wobei man
den Textlink auch zur Anhangseite zeigen lassen kann. Der Button-Link fiihrt immer direkt

zur Datei.

Erweiterte Einstellungen
Es ist moglich, dass der Textlink sich in einem neuen Fenster 6ffnet und der Download-Button
ausgeblendet wird. Der Datei kann iiber die Erweiterten Einstellungen eine CSS-Klasse

zugewiesen werden.
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Galerie

Der Block Galerie gleicht im Prinzip dem Block ,Bild“, mit dem Unterschied, dass Sie hier
mehrere Bilder zu einer Galerie zusammenfassen und prasentieren konnen.

Auch hier miissen Sie die Bilder entweder hochladen oder aus der Mediathek auswahlen. Sie
konnen alle Bilder mit einem Alternativtext versehen und einer Beschriftung. Auch die Galerie
selber kann beschriftet werden.

=HENE

it Hochladen HMediathek ‘

Abbildung: Galerie bearbeiten

Erweiterte Einstellungen

Bei den Erweiterten Einstellungen zur Galerie kann man entscheiden in wie vielen Spalten die
Bilder angezeigt werden sollen und auch, ob die Bilder alle in der gleichen Grofse dargestellt,
also eventuell zugeschnitten werden sollen. Aufderdem kann man auswéahlen in welcher
Standardgrofde die Bilder fiir die Darstellung in der Galerie verwendet werden sollen.

Nun kann man entscheiden, womit die einzelnen Vorschau- bzw. Miniaturbilder verkniipft
bzw. verlinkt sein sollen (Link zu). Medien-Datei bedeutet, dass die Bilder, wie bei
Vorschaubildern tiblich, mit ihrem eigenen Original verlinkt sind. Die Option Anhang-Seite
offnet eine Galerieseite, auf der auch die Beschreibung des Bildes, die Sie evtl. eingefiigt
haben, zu finden ist. Aufderdem kénnen Besucher (je nach eingesetztem Theme) auf den
Galerieseiten zum vorhergehenden und nachsten Bild navigieren.

Zu guter Letzt konnen Sie auch hier eigene CSS-Klassen festlegen.
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Liste

Wenn Sie eine Liste einfiigen mochten, wahlen Sie den Listen-Block. Sie kénnen nun eine Liste

mit mehreren Elementen anlegen und dabei auf die folgenden Moglichkeiten zugreifen:

v I—
3—

.l‘l-l
(U]]

= B I & -

Abbildung: Eine Liste formatieren

1.

AL

Blocktyp andern: hiermit konnen Sie eine Liste in einen anderen Blocktyp umwandeln,
z. B. einen Absatz oder ein Zitat

Eine ungeordnete Liste einfligen
Eine geordnete Liste einfligen
Listenelement ausriicken
Listenelement einriicken

Der entsprechende Abschnitt wird als sehr wichtig hervorgehoben bzw. fett
formatiert.

Der entsprechende Abschnitt wird als wichtig hervorgehoben bzw. kursiv formatiert.
Einen Link einfligen/andern.

Weitere Moglichkeiten: durchgestrichen; Inline-Bild, Inline-Code

¢ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean

commodo ligula eget dolor. Aenean massa.

Abbildung: Verschachtelte Liste

Wenn Sie eine verschachtelte Liste erstellen méchten, miissen Sie die entsprechenden
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Listenelemente einriicken.

Erweiterte Einstellungen
Bei den erweiterten Einstellungen der Listen finden Sie die Moglichkeit eigene CSS-Klassen
festzulegen.

Titelbild (Cover)

EZ] Cover

Lade eine Bild- oder Videodatei hoch oder wahle eine aus deiner Mediathek.

‘ I'!l Hochladen H Mediathek

Abbildung: Eingefiigtes Titelbild

Ahnlich wie beim Einfiigen eines Bildes kénnen Sie ein Titelbild auswihlen und es ausrichten.

Sie haben aber auch die Moglichkeit eine farbige Flache als Cover zu wahlen

Auf beidem kann dann ein Text platziert und formatiert werden.

WP-Handbuch

jetzt fiir WordPress 5.3

(]
Abbildung: Cover-Bild mit Text

Das gesamte Coverbild kann dabei, wenn das Theme es zulasst, auch liber die volle Breite der
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Seite gehen.

Erweiterte Einstellungen

Bei den erweiterten Einstellungen konnen Sie dann neben dem Anlegen einer eigenen
CSS-Klasse auch den Abdunklungsgrad (mit verschiedenen Farben) des Hintergrunds
einstellen, so dass die helle Beschriftung auch in jedem Fall gut sichtbar ist. Sie kdnnen zudem
den Hintergrund fixieren. Auch eine Mindestho6he (in Pixeln) kann angegeben werden.

Uberschrift
Der Block ,Uberschrift” gibt Ihnen die Méglichkeit eine Uberschrift einzufiigen und zu
formatieren.

H H2 =~ B I & -~

Abbildung: Uberschriften-Block
Zur Verfiigung stehen lhnen dabei die folgenden Moglichkeiten:

1. Blocktyp dndern: hiermit kénnen Sie eine Uberschrift in einen anderen Blocktyp
umwandeln, z. B. einen Absatz oder ein Zitat

2. Uberschriftebene auswihlen
3. Textausrichtung wahlen

4. Der entsprechende Abschnitt wird als sehr wichtig hervorgehoben bzw. fett
formatiert.

5. Der entsprechende Abschnitt wird als wichtig hervorgehoben bzw. kursiv formatiert.
6. Einen Link einfligen/andern.

7. Weitere Moglichkeiten: durehgestrichen; Inline-Bild, Inline-Code, Textfarbe

Da der Titel des Beitrags in der Regel als Uberschrift erster Ordnung deklariert ist, steht er
Ihnen hier nicht (mehr) zur Verfiigung.

Erweiterte Einstellungen

Bei den Uberschriften-Einstellungen haben Sie jedoch die Moglichkeit eine Uberschrift auch
als Uberschrift erster Ordnung zu erstellen. Sie kénnen aufRerdem die Textfarbe auswéhlen.
Zudem ist es Thnen moglich einen HTML-Anker festzulegen, also eine ID, die dann als Ziel fiir
eine Sprungmarke dienen kann.
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Uberschrift-Einstellungen A

Ebene

H1 g8 H2 H4 HS5 H6

Farbeinstellungen ~

Textfarbe
00
Individuelle Farbe

Erweitert ~

HTML-Anker

Abbildung: Uberschriften-Einstellungen

Auch eigene CSS-Klassen konnen angegeben werden.

Video

So wie es moglich ist Bilder und Galerien oder aber auch Audiodateien einzubinden, kann man
auch Videos in einen Beitrag einbinden.

standardmalsig res~~="""
[ H

==zsf= 2

.

Abbildung: Video-Block
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Wie bei anderen Medien auch, miissen Sie zunachst die entsprechende Datei auswahlen
(hochladen oder aus der Mediathek). Danach kdnnen Sie die Ausrichtung festlegen und eine
Beschriftung einfiigen, die Sie wiederum formatieren und/oder verlinken kénnen.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kann dem Video eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Zitat

Mit Hilfe des Zitat-Blocks konnen Sie Zitate gut in Szene setzen.

o9 -

L
(w+ ]
b~y
%

Code ist Poesie

Die WordPress:Community

Abbildung: Zitat-Block

Dazu stehen Ihnen die folgenden Moglichkeiten zur Verfiigung:
1. Zwischen verschiedenen Stilen oder sogar den Blocktypen wechseln
2. Ausrichtung

3. Der entsprechende Abschnitt wird als sehr wichtig hervorgehoben bzw. fett
formatiert.

4. Der entsprechende Abschnitt wird als wichtig hervorgehoben bzw. kursiv formatiert.
5. Einen Link einfligen/andern.

6. Weitere Moglichkeiten: durehgestrichen, Inline-Bild, Inline-Code, Textfarbe

Zudem kann man nicht nur das eigentliche Zitat einfiigen, sondern auch die Quelle.

Erweiterte Einstellungen
Bei den erweiterten Einstellungen des Zitats finden Sie die Moglichkeit eigene CSS-Klassen
festzulegen.

1.2.2 Formatierung

,Classic“

Der Block , Classic” stellt den ,alten” TinyMCE-Editor dar fiir alle, die es nostalgisch mégen ;-)
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Code

Der Block Code ermdéglicht es Code einfach darzustellen, wobei Leerschritte und Tabs erhalten
bleiben. Auflerdem muss der Code nicht ,maskiert“ werden. So kann man ohne Hilfsmittel
Codebeispiele prasentieren.

Im Frontend werden diese Codebeispiele dann mit allen eingefiligten Leerschritten, Tabs bzw.
Zeileneinriickungen sowie Zeilenumbriichen dargestellt.

<form action="#" method="post">
<div>
<label for="name">Text Input:</label:
<input type="text" name="name" id="name" wvalue="" t:

</div>

Abbildung: Code-Block im Frontend

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Code eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

HTML

Der Block ,HTML" ermoglicht es einem seinen Inhalt per HTML-Code zu verfassen und sich
schon im Backend eine Vorschau davon anzusehen.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen konnen dem Code eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Pullquote (,Schones Zitat“)

Mit diesem Block haben Sie die Moglichkeit ein Zitat oder einen Ausspruch besonders in Szene
zu setzen.
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})
Code ist Poesie
WordPress-Community

Abbildung: Pullquote

Dazu stehen Thnen die folgenden Moglichkeiten zur Verfiigung:
1. Zwischen verschiedenen Stilen oder sogar den Blocktyp wechseln

2. Ausrichtung und Breite

Die Texte konnen dabei separat formatiert werden.
Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen konnen die Stile sowie die Farben des Texts und
Hintergrunds angepasst werden. Auferdem konnen CSS-Klassen festgelegt werden.
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Tabelle

Mit dem Tabellenblock kénnen Sie einfach und bequem Tabellen einfiigen. Nach der Auswahl
wie viele Zeilen und Spalten die Tabelle umfassen soll, konnen Sie die Tabelle mit Inhalten
fiillen und gestalten.

m- =~ B~ =~ :

Abbildung: Tabellen-Block

Der Tabelle konnen verschieden Stile zugewiesen werden, sie kann linksbtuindig, zentriert und
rechtsbiindig ausgerichtet werden. Falls das Theme es zulasst, kann die Tabelle auch als

,Weite Breite“ oder ,Volle Breite“ dargestellt werden. Aufierdem kénnen Sie festlegen, wie die
Spalten ausgerichtet sein sollen.

m-~-=-8B8-|=-|B I & ~|:

Tabelleninhalt

Abbildung: Tabelle mit Inhalten fiillen

Innerhalb der Tablle bzw. der Tabellenzellen, konnen Sie per Button Zeilen und Spalten
hinzufiigen und 16schen. Der Text in den Zellen kann formatiert (fett, kursiv,
durchgestrichen), ausgerichtet und verlinkt werden.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
Sie konnen zudem auswahlen, ob Tabellenzellen eine feste Breite haben sollen. Zusatzlich
dazu konnen Sie eine Kopf- und Fuf3zeile sowie eine Hintergrundfarbe festlegen.
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Vers

WordPress bietet sogar einen Block fiir Verse.

B I & -

1L
-

!
L |

Herr von Ribbeck auf Ribbeck im Havelland,

Ein Birmbaum in seinem Garten stand,

Und kam die goldene Herbsteszeit

Abbildung: Vers-Block
Hier konnen Sie Text einfiigen, ausrichten und formatieren (fett, kursiv, durchgestrichen).

Absatze und Zeilenumbriiche bleiben dabei erhalten.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen konnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Vorformatiert

In diesem Block kann man wie im Block , Code” Text einfiigen, wobei Abstande und
Zeilenumbriiche erhalten bleiben. Zusatzlich dazu kann man Text aber auch formatieren (fett,
kursiv, durchgestichen) oder verlinken.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

1.2.3 Layout Elemente

Abstandshalter

Mit Hilfe des Abstandhalter-Blocks konnen leere Abstinde zwischen Elementen bzw. anderen
Blocken eingefiigt werden. Dabei kann man die Hohe des Abstandes in Pixeln festlegen.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen konnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
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Button

Oy = ~|

KAUF MICH HIER WEITER ®

Abbildung: Button-Block (Eltern-Element)

Mit dem Button-Block haben Sie die Moglichkeit einen oder mehrere eigene Buttons zu
gestalten und einzufiigen.

Der Button-Block selber gibt hnen die Moglichkeit Buttons einzufligen und diese

auszurichten (links, zentriert, rechts). Auch diesem “Eltern-Block” kann eine CSS-Klasse
zugewiesen werden.

Wenn Sie dann einen Button anklicken, konnen Sie diesen einzeln gestalten.

< O~ | B I ~

KAUF MICH

HIER WEITER ®
e

Abbildung: Button-Block (Einzel-Button)

Flir jeden Button einzeln kann man dann den Stil auswahlen, die Verlinkung festlegen und die
Schrift formatieren (fett, kursiv, durchgestrichen). Es kann auch ein Inline-Bild oder
Inline-Code eingefiigt werden.

Selbstverstandlich kann der Button auch farblich gestaltet werden. Dabei kann die

Schriftfarbe ausgewahlt werden. Der Hintergrund kann eine vollflachige Farbe oder auch
einen Farbverlauf erhalten.
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KAUF MICH HIER WEITE&_‘

Abbildung: unterschiedlich gestaltete Buttons

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Button eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
Auch der Eckenradius kann angepasst werden.

noch mehr Infos...

Abbildung: Button mit abgerundeten Ecken

Sie konnen zudem festlegen, ob die Verlinkung in einem neuen Tab/Fenster ge6ffnet werden
soll und sie haben die Moglichkeit ein rel-Attribut anzugeben.

Medien und Text

Fir die Platzierung von Medien und Text nebeneinander gibt es den Block ,Medien und Text".

IETE-E=I :
- -

@ Medienbereich

Ziehe eine Mediendatei hierher, lade eine neue hoch oder wahle eine Datei

aus deiner Mediathek aus. COHtel’lt . e

13} Hochladen Mediathek

Abbildung: Medien und Text-Block

Dabei kann man entscheiden, ob der Block iiber die volle oder die weite Breite gehen soll und

auf welcher Seite das Medium bzw. Bild platziert werden soll. Auch die vertikale Ausrichtung
kann festgelegt werden.

Erweiterte Einstellungen

Bei den erweiterten Einstellungen kann festgelegt werden, ob der Inhalt des Block in der
mobilen Ansicht ,gestapelt” werden soll, d. h. Das Bild und der Text erscheinen dort unter-
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und nicht nebeneinander. Zusatzlich dazu kénnen eine Hintergrundfarbe sowie CSS-Klassen
festgelegt werden.

~Mehr“ (Weiterlesen)

Mit Hilfe des Mehr-Blocks konnen Sie einen more-Tag einfligen. Dieser bewirkt, dass auf
Ubersichtseiten (Start- und Archivseiten) der Beitrag nur bis zu diesem Punkt dargestellt
wird. Danach folgt der Direktlink zum Beitrag. Der komplette Beitrag ist dann nur in der
Einzelansicht verfiligbar.

WEITERLESEN

Abbildung: Weiterlesen-Blocks
Dabei kann der Text des Links (Standard: weiterlesen) angepasst werden. Der Block kann nur

einmal pro Beitrag bzw. Seite verwendet werden.

Erweiterte Einstellungen
Hier kann man den Teaser vor dem "Weiterlesen"-Tag ausblenden.

Seitenumbruch

Mit Hilfe eines Seitenumbruchs kdnnen Unterbrechungspunkte in einem Beitrag eingesetzt
werden, so dass der Inhalt auf mehrere ,Seiten“ aufgeteilt wird (Paginierung). Die Besucher
,blattern“, dann vor- und zurtck.

Spalten

Mit Hilfe von Spalten kénnen Sie unterschiedliche Inhalte in Spalten darstellen. Dabei kann
man optional auf ein vorgegebenes Layout zugreifen, man kann die Aufteilung der Spalten
aber auch selber vornehmen.
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B3] Layout wihlen

Wahle ein Layout aus, mit dem du beginnen méchtest, oder erstelle es selbst

Uberspringen

Abbildung: Block mit zwei Spalten

Innerhalb dieser Spalten konnen Sie dann andere Blocke platzieren, so dass diese
nebeneinander erscheinen.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kann dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
Auflerdem kann jede Spalte eine Breite (in %) zugewiesen bekommen und eine eigene
CSS-Klasse.

Trennzeichen

Mit Hilfe eines Trennzeichens kann ein Text optisch aufgelockert oder strukturiert werden.

sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
Abbildung: Separator im Frontend (Theme Twenty Seventeen)
Dabei kann man zwischen einer kurzen Linie, einer breiten Linie oder Punkten fiir die
Darstellung wahlen.
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Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen konnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
Auflerdem kann die Farbe des Trennzeichens festgelegt werden.

Gruppe

Mit dem Block ,,Gruppe“ haben Sie die Moglichkeit mehrere unterschiedliche Blocke
zusammenzufassen und mit einem einheitlich farbigen Hintergrund darzustellen. So kann
eine Seite durch verschiedene Gruppen in Bereiche aufgeteilt werden.

-

v Lor gysodcenselngen . cletur adipiscing elit. Sin aliud
Epi x ‘Quid de Pythagora? Duo Reges:
EQN% |_. Duplizieren Ctri+shift+D E: El.b M M.

@ Davor einflgen Ctrl+AlE+T
@® Danach einfiigen Ctri+alt+y X ﬂuj nata non esset.
= Zu wiederverwendbaren Blécken m mj§! MM ME? Hnt

hinzuflgen

Gruppieren{rp

'i Elacke entfernen Shift+alt+Z

Illa tamen simplicia, vestra versuta. Perge porro: Quae contraria sunt

his, malane? An eiusdem modi?

Abbildung: Mehrere Blocke gruppieren

Auch bereits erstellte Blocke lassen sich im Nachhinein zu einer Gruppe zusammenfassen
bzw. gruppieren. Dafiir miissen Sie nur markiert und ,gruppiert” werden.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kann dem Block eine ID fiir einen HTML-Anker zugewiesen

127/159



1. Einen Beitrag erstellen und veroffentlichen

werden sowie eigene CSS-Klassen. Aufserdem konnen die Text- und Hintergrundfarbe
festgelegt werden.

1.2.4 Widgets

Archive

Mit dem Block "Archive" kann man das gleichnamige Widget auf einer Seite bzw. in einem
Beitrag einbinden kann. Dabei kann man - genau wie beim Widget - auswahlen, ob die
Eintrage als Liste oder als Drop-Down angezeigt werden sollen und ob auch die Anzahl der
jeweiligen Beitrage angezeigt werden soll.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Kalender

Der Kalender-Block stellt die Beitrage der Website in einer Kalenderansicht dar.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen konnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Kategorien

Der Block Kategorie fligt eine Liste der Kategorien ein - vergleichbar mit dem gleichnamigen
Widget.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.
Man kann hier zudem festlegen, ob die Liste als ausklappbare Liste angezeigt werden soll, ob
die Anzahl der Beitrage in der jeweiligen Kategorie angezeigt werden soll und ob die
Darstellung auch die Hierarchie darstellen soll.

Neueste Beitrage

Mit dem Block “Neueste Beitrage” kann man eine Liste oder eine Rasteransicht der letzten
Beitrage anzeigen lassen. Die Optionen hier libersteigen die Moglichkeiten, die man beim
Widget selber hat deutlich.

In den Einstellungen hat man die folgenden Moglichkeiten:

Anzeigen des Inhalts: komplett oder Auszug (wie viele Worter)
Anzeige der Metadaten: Datum
Anzeige des Beitragsbildes: Grofde, Ausrichtung

Reihenfolge festlegen: alphabetisch oder nach Veroffentlichungsdatum, auf- oder
absteigend
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e Kategorie: alle oder eine einzelne
e Anzahl der dargestellten Elemente

Erweiterte Einstellungen
Die erweiterten Einstellungen erlauben einem die Zuweisung eigener CSS-Klassen.

Neueste Kommentare

Auch der Block "Neueste Kommentare" bietet mehr Méglichkeiten als das gleichnamige
Widget.

So kann man die folgenden Optionen festlegen:

Sollen Avatare angezeigt werden?
Soll das Datum angezeigt werden?
Soll ein Textauszug angezeigt werden?

Wie viele Kommentare sollen angezeigt werden?

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

RSS
Der RSS-Block erméglicht das Einfligen von RSS-Feeds in Seiten oder Beitragen.
Nach der Eingabe der Feed-URL kann man auswahlen, ob zusatzlicher zu den Titeln auch der

Autor, das Veroéffentlichungsdatum und ein Auszug aus dem Inhalt dargestellt werden soll.
Selbstverstandlich kann man auch auswéahlen wie viele Elemente angezeigt werden sollen.

MNT| = v r?EH

WordPress 2019: was war, was ist. was wird?
e Firefox 70 zeigt inaktives CSS & erklirt den Grund
o WordPress: Tipps & Tricks fiir den Gutenberg-/Block-Editor

Divi 4.0 — Neue Version des populdren Theme-Builders

e WordPress 5.3: Umgang mit groflen Bildern, rel="ugc* in den

Kommentar-Iinks

Abbildung: RSS-Block

Die Feed-Elemente konnen entweder als Liste oder als Raster angezeigt werden.
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Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen konnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Schlagworter-Wolke

Mit dem Block der Schlagworter-Wolke kann man eine Wortwolke der meistgenutzten
Schlagworter darstellen. Dabei kann man hier auch anstatt der Schlagworter die Kategorien
darstellen. Zusatzlich dazu kann man auswahlen, ob auch die Anzahl der Beitrdge in der
jeweiligen Kategorie bzw. mit dem jeweiligen Schlagwort angezeigt werden soll.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Shortcode

Viele Plugins bzw. Funktionen kdnnen innerhalb von WordPress-Beitragen und -Seiten mit
Hilfe von Shortcodes eingebunden werden.

Tipp: Wie man einen eigenen Shortcode erstellt, kann man hier nachlesen: Einen eigenen
WordPress-Shortcode erstellen und an der richtigen Stelle aus,czeben49

Damit dieser auch ausgefiihrt wird, muss er im Block Shortcode eingefiigt werden.

¢» Shortcode | schreibe den Shortcode hier...

Abbildung: Block fiir Shortcodes

Social Icons

Mit dem Block “Social Icons” kénnen Icons verschiedener sozialer Netzwerke eingebunden
werden.

Abbildung: Social Icons

Dabei kann man die Ausrichtung festlegen, den Stil und selbstverstandlich auch welche Icons

49

https://www.perun.net/?p=7803
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genutzt werden sollen. Es stehen fast 40 verschiedene Netzwerke zur Verfiigung. Diese Icons
konnen dann mit dem eigenen Profil verlinkt werden. Sie konnen zudem ein Label zugewiesen
bekommen.

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

Suchen

Mit dem Suchen-Block kann man ein Suchformular an einer beliebigen Stelle im
Inhaltsbereich der Website einfiigen und dabei auch einen Platzhaltertext flir das Suchfeld
angeben.

Suchen

Platzhalter

Abbildung: Suchen-Block

Erweiterte Einstellungen
In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

1.2.5 Inhalte einbetten (Einbettungen)

Mit Hilfe verschiedener Blocke konnen Sie externe Inhalte einbetten. Dazu bendtigen Sie
jeweils nur die entsprechende URL.

Gutenberg erklaren

E® YouTube URL

https://youtu.be/yexkiOKxipg Embed

Abbildung: Eingebettetes YouTube-Video
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Derzeit konnen Inhalte von tiber 30 verschiedenen Quellen eingebettet werden.

Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen kénnen dem Block eigene CSS-Klassen zugewiesen werden.

1.2.6 Wiederverwendbar Blocke

Alle Blocke konnen gespeichert werden. Daflir muss man beim gewiinschten Block auf den
Button Mehr Optionen klicken und dort die Option Zu wiederverwendbaren Blicken hinzufiigen
auswahlen. Dann muss man dem zu speichernden Block einen einpragsamen Namen geben
und speichern.

Diese gespeicherten Blocks konnen dann jederzeit tiberall eingefligt werden.

Es ist auch moglich mehrere Blocke zu markieren und gemeinsam zu einem
wiederverwendbaren Block hinzuzufiigen.

o
= Wiederverwendbar M

(- qr (-]

Einfacher Button  aussagekraftiger Button: mehr
Mame Infos

q

Hellgriin
hinterlegter
Ahsatz

Abbildung: Gespeicherte Blocke

Diese Blocke eignen sich insbesondere flir Buttons oder Textbausteine bzw. fiir alle
wiederkehrenden Elemente.

Achtung: Loschte man Wiederverwendbare Blocke so werden diese dauerhaft aus allen
Beitragen und Seiten entfernt!

Wiederverwendbare Blocke verwalten (Import/Export)

In der Verwaltung der wiederverwendbaren Blocke hat man die Moglichkeit diese zu
bearbeiten, zu exportieren, um Sie entweder zu sichern oder aber auch in einer anderen
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WordPress-Installationen zu importieren.

1.3 Metainformationen und Dokument-Einstellungen

Bevor Sie den Beitrag nun verdéffentlichen bzw. publizieren, kdnnen Sie noch weitere (z. T.
optionale) Einstellungen, die den Beitrag betreffen, titigen. Diese Einstellungsmoglichkeiten
lassen sich in verschiedene Bereiche unterteilen.

1.3.1 Status & Sichtbarkeit

Die wichtigsten Funktionen, die die eigentliche Publikation, also Veréffentlichung betreffen,
sind im Bereich "Status & Sichtbarkeit" zu finden. Dieser Bereich ist kontextsensitiv, d. h. er
andert sich, je nachdem, ob ein Beitrag gerade neu geschrieben wird, ob er im Nachhinein
geandert wird, wer ihn schreibt und wann er veroffentlicht werden soll.

Status und Sichtbarkeit P
Sichtbarkeit Offentlich

Verdffentlichen 4, Movemnber 2019 9:41

[ eeitrag auf der Startseite halten

Autor perun.net |

| In den Papierkorb verschieben |

Abbildung: Status und Sichtbarkeit

Als Mitarbeiter sind Sie z. B. nicht befugt, einen Beitrag direkt zu publizieren; Sie miissen ihn
Zur Revision vorlegen. Im Folgenden wird allerdings der Vorgang der Veroffentlichung aus
Sicht eines Redakteurs beschrieben.

Wie Sie in den oberen Abbildungen sehen kénnen, gibt es verschiedene Bereiche, fiir die Sie
Einstellungen vornehmen kénnen.
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Sichtbarkeit

Hier wird Ihnen verlinkt der momentane Status des Beitrags angezeigt. Durch einen Klick auf
diesen Link, konnen Sie diesen dndern und einstellen, ob und fiir wen Ihr Beitrag sichtbar ist.

Status und Sichtbarkeit e

Sichtbarkeit Offantlich

Y|

Sichtbarkeit des Beitrags

© Offentlich
Sichtbar flr jeden.

(O Pprivat

Mur fir Website-Administratoren
und Redakteure sichtbar,

(O Passwortgeschiitzt
Geschiitzt mit einem von dir
gewshlten Passwort. Mur wer das
Passwort hat, kann diesen Beitrag
sehen.

Abbildung: Sichtbarkeit - wer darf einen Beitrag sehen?

e Offentlich: Der Beitrag ist fiir alle Besucher sichtbar.

e Privat: Der Beitrag kann nur von eingeloggten Administratoren und Redakteuren
gesehen werden.

e Passwortgeschiitzt: Sie konnen dem Beitrag ein Passwort zuweisen, so dass der
Beitrag nur von Besuchern aufgerufen werden kann, die das Passwort kennen.
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Veroffentlichen

Hinter dem Stichwort ,Veroffentlichen” findet sich das Veroffentlichungsdatum eines
Beitrags, gemeinsam mit der genauen Uhrzeit. Sie konnen diesen Zeitpunkt dndern, indem Sie
den verlinkten Zeitpunkt anklicken und ein anderes Datum bzw. eine andere Uhrzeit

auswahlen.
i Marz 2018 3
Su Mo Tu We Th Fr Sa
25 26 27 28 2 3
4 5 [+ 7 g g 0
11 12 3 14 15 16 7
18 19 20 21 22 23 24

[~
Ln
[
=3}
ra
=]
a2
()
[~J
[N}
[¥5}
(==
v

Abbildung: Kalender, zur Festlegung des Verdffentlichungszeitpunktes

Durch eine Bearbeitung des Zeitpunktes konnen Sie einen Beitrag in die Vergangenheit
zurlickdatieren oder sogar fiir die Veroffentlichung in der Zukunft vorsehen, d. h. er wird erst
in der Zukunft fiir die Besucher sichtbar. Andern Sie einfach das Datum und/oder die Uhrzeit.

Beitrag auf der Startseite halten

Wenn Sie die Option ,Beitrag auf der Startseite halten aktivieren, wird der Beitrag nicht in
den normalen "Fluss eines Blogs" integriert. Werden aktuellere Beitrage veroffentlicht, bleibt
dieser Beitrag trotzdem an oberster Stelle erhalten.

Autor

Hier wird der Autor eines Beitrags angezeigt. Er kann hier allerdings auch gedndert werden.
Klicken Sie dazu einfach auf den Pfeil und es 6ffnet sich eine Drop-Down-Liste mit den Namen
aller Autoren. Es wird nur ein Autor angezeigt, wenn es mehr als einen registrierten Benutzer
in der WordPress-Installation gibt.

In den Papierkorb verschieben
Sobald ein Beitrag gespeichert (automatisch oder manuell) wurde, erscheint im

Veroffentlichen-Modul auch der Link "In den Papierkorb verschieben". Hiermit kénnen Sie
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den Beitrag l6schen.

Den Papierkorb erreichen Sie iiber das Menii Beitrdge / Alle Beitrdge. Auf der Ubersichtseite
finden Sie Links zu allen veroéffentlichten Beitragen sowie zu Entwiirfen und dem Papierkorb
(falls vorhanden). Beitrage werden im Papierkorb 30 Tage "aufbewahrt" bevor sie
automatisch - aber dann endgiiltig - gel6scht werden.

gy duchsuchen
Alle eraffantlichte Enbaeurf Bedrage duchsuche
.3
Aklan wanlen * | Ubemehmen Jedes Datum = ABeKalegorien = Auswahl sinsehrdnken

Auntor Kategorien Schlagworte L Datim
Eingebetteter Tweet Adrmdnistratar 7120
eraMentlichi
Galerie aus Mediathek - Entwurf 1
&t
Galerie aus einem Artikel enbinden hdrmanesirator Algemain - 25112012
ferdlict
el Gaberien in einem Artikel an 1 1 - 2012
Passworigeschint aroffandiichi
Elne Galerie erstellen ydrmanies tratr = 36 14 2012

Abbildung: Ubersicht aller Beitrdge

Hinweis: Die Aufbewahrungsdauer kann auch individuell angepasst oder sogar deaktiviert
werden. Wie das geht, ist in dem Beitrag Die Konfigurationsdatei von WordPress aufbohren ’

genau erlautert.

1.3.2 Revisionen

Wie bereits eingangs erwahnt, ist der Bereich der Dokumenten-Einstellungen kontextsensitiv.
Speichern Sie einen Beitrag z. B. mehrmals ab, so speichert WordPress diese
unterschiedlichen Versionen, so dass Sie auch zu einem spateren Zeitpunkt auf diese
zugreifen konnen. Ist dies der Fall, wird Thnen das Vorhandensein von Revisionen angezeigt.

ﬁ) 5 Revisionen

Abbildung: Revisionen werden angezeigt

Klicken Sie hier auf den verlinkten Bereich so werden Ihnen alle verfiigbaren Versionen
angezeigt.

50 https://www.perun.net/2016/11/28/die-konfigurationsdatei-von-wordpress-aufbohren/
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Zuriick

Aktuelle Viersion von Thordis
vor 1 Minute (3. Aug @ 11:02)

drops danish caramels. Jujubes unerdwear.com candy
canes. Pastry gummies croissant jujubes
cheesecake. Brownie fruitcake cheesecake. Sugar
plum cupcake tiramisu. Croissant dessert fruitcake
croissant chocolate gummies soufflé.

<blockguote>Muffin caramels sweet gingerbread
danish. Pie toffee sesame snaps sugar plum pudding
gingerbread cotton candy. Gummi bears jujubes
sesame snaps powder marshmallow gummi bears bonbon
toffee. Sesame snaps fruitcake carrot cake.
Applicake gummi bears oat cake lemon drops toffee
cupcake lollipop carrot cake cake. Cake cheesecake
chupa chups chocolate cake lollipop. Marshmallow
ice cream sweet roll jelly tootsie roll muffin.
Banbon sesame snaps marshmallow jelly chocolate
topping gummies.</blockquotes

Brownie icing chocolate soufflé carrot cake. Candy
dragée dessert dessert gummi bears. Apple pie
lemon drops pie unerdwear.com danish sesame snaps
gummies. Ligquorice carrot cake marshmallow jujubes
dragée. Cookie pudding dessert dragée muffin
chocolate cake caramels tart. Bear claw liquorice
macaroon chocolate cake dessert lemon drops. Icing
lollipop donut danish. Unerdwear.com donut biscuit
cake. Marzipan cake cupcake. Cheesecake pastry
wafer.

ar

ir lemon drops danish caramels. Jujubes
unerdwear.com candy canes. Pastry gummies
croissant jujubes cheesecake. Brownie fruitcake
cheesecake. Sugar plum cupcake tiramisu. Croissant
dessert fruitcake croissant chocolate gummies

soufflé.

orownie

<blockquote>Muffin caramels sweet gingerbread
danish. Pie toffee sesame snaps sugar plum pudding
gingerbread cotton candy. Gummi bears jujubes
sesame snaps powder marshmallow gummi bears banbon
toffee. Sesame snaps fruitcake carrot cake.
Applicake gummi bears oat cake lemon drops toffee
cupcake lollipop carrot cake cake. Cake cheesecake
chupa chups chocolate cake lollipop. Marshmallow
ice cream sweet roll jelly tootsie roll muffin.
Banbon sesame snaps marshmallow jelly chocolate
topping gummies.</blockquote:

Brownie icing chocolate soufflé carrot cake. Candy
dragée dessert dessert gummi bears. Apple pie
lemon drops pie unerdwear.com danish sesame snaps
gummies. Liquoricefin Light pink_muffin
Blue_muffin Pink_pie Cherry Pink_muffin Raspberry

Abbildung: WordPress-Beitrdge vergleichen

Uber eine Art Zeitleiste kann man nun die gespeicherten Versionen miteinander vergleichen
und bei Bedarf einen fritheren Zeitpunkt wieder herstellen.

Hinweis: Mochte man ohne Verdnderungen wieder zum Beitrag zuriick, muss man den
verlinkten Titel des Beitrags am Kopf der Seite anklicken (nicht in der Abbildung).
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1.3.3 Permalink

Permalink )

URL

[ hallo-welt
Preview

f2018/12/10/hallo-welt/ [

Abbildung: Permalink

Im Bereich ,Permalink” kdnnen Sie die Titelform bzw. die URL Ihres Beitrags anpassen.
Gleichzeitig finden Sie hier den Link zum Beitrag.

1.3.4 Kategorien

In diesem Bereich konnen Sie die Kategorie auswahlen, in der Ihr Beitrag erscheinen soll. Sie
haben auch die Moglichkeit, mehrere Kategorien auszuwahlen. Gleichzeitig kdnnen Sie hier
auch eine neue Kategorie erstellen. Neue Kategorien kénnen sonst iiber den Mentipunkt
Beitrdge / Kategorien eingefligt werden.

Kategorien v

Farent
Child 1
Child 2

Meue Kategorie erstellen

Abbildung: Eine Kategorie auswdhlen

Sollten Sie keine Kategorie auswahlen, wird der Beitrag der Standard-Kategorie zugeordnet.
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1.3.5 Schlagworter

Schlagwdrter b

wordpress €3

Abbildung: Schlagwdrter hinzufiigen

Hier konnen Sie Schlagworter bzw. Tags eingeben und hinzufiigen. Je nach Konfiguration des
Blogs, in dem Ihre Beitrage veroffentlicht werden, kann es sein, dass Besucher tliber die
Schlagworter nach Beitragen suchen konnen oder Beitrdge mit dhnlichen Schlagwdrtern als
Empfehlung fiir die Leser ausgegeben werden.

1.3.6 Beitragsbild

Mit dem Beitragsbild konnen Sie ein Bild festlegen, das dann, abhdngig vom Theme, das Sie
nutzen, an unterschiedlicher Stelle angezeigt wird. Die meisten Themes nutzen das
Beitragsbild in der Form eines Thumbnail fiir die Darstellung auf Ubersichtseiten (Startseite
und Archive). Einige Themes zeigen diese Bilder auch im Headerbereich oder oberhalb des
Titels eines Beitrags an.

Beitragshbild v

Beitragsbild festlegen

Abbildung: Ein Beitragsbild festlegen

Das Bild ist kein Teil des Beitrags, aber mit diesem "verkniipft".
1.3.7 Textauszug
Auszug v

Schreib einen Auszug (optional)

Erfahre mehr {ber manuelle Ausziig
=

I

Abbildung: Einen Auszug verfassen

Im Bereich ,Auszug" konnen Sie eine kurze Zusammenfassung oder einen Anreifder (engl.
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Teaser) zu Ihrem Beitrag verfassen.

Je nach Konfiguration kénnen in einem Blog auf der Startseite und auf den Archivseiten
Ausziige, anstatt der vollstandigen Beitrage angezeigt werden, die dann mit den eigentlichen
Beitrdagen verlinkt sind. Als Auszug wird dann entweder der hier verfasste Text oder
automatisiert ein Auszug aus dem eigentlichen Beitrag, der die ersten 55 Worter enthalt,
angezeigt.

1.3.8 Diskussion

Die Moglichkeit fiir Besucher zu einem Beitrag Kommentare zu hinterlassen oder Track- bzw.
Pingbacks zu senden, kénnen Sie hier - unabhingig von den globalen Einstellungen im Blog -
festlegen. Die Auswahl hier kann jederzeit wieder geandert werden.

Diskussion L 4

O

Kommentare zulassen

Pingbacks & Trackbacks

L O,
zulassen .

Abbildung: Diskussionseinstellungen

1.3.9 Beitrags-Attribute

Im Bereich ,Beitrags-Attribute“ konnen Sie beim Theme Twenty Twenty ein Template
auswahlen, das genutzt werden soll. Zur Auswahl stehen das Standard-, das Cover- und das
Fullwidth-Template.

Welche Templates zur Verfiigung stehen und wie sie sich voneinander unterscheiden hangt
vom genutzten Theme ab.

Im Folgenden sehen sie die drei Templates des Twenty Twenty-Themes:
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ALLGEMEIN

Hallo Welt!

2 Byperun.net [ 4.November2019 [J 1Kommentar

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite
oder 16sche ihn und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung: Standard-Template ohne Extras

ALLGEMEIN

Hallo Welt!

B Byperun.net [J 4.November 2019 [J 1Kommentar

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite

oder losche 1hn und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung: Cover-Template mit Beitragsbild im Titel- und Metabereich
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ALLGEMEIN

Hallo Welt!

2, Byperun.net [ 4.November2019 (3 1 Kommentar

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite oder losche ihn und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung: Fullwidth-Template ohne Extras, aber der Inhalt geht tiber die gesamte Breite

Achtung: Nicht alle Bereiche sind immer sichtbar. Gibt es z. B. keine Uberschriften, so wird
der Bereich ,Inhaltsverzeichnis“ nicht angezeigt. Falls die WordPress-Installation Plugins
enthalt, ist es auch moglich, dass zusatzliche Bereiche angezeigt werden.

Im Bereich ,Ansicht anpassen“ (Mehr Werkzeuge und Optionen) kénnen Sie zudem einzelne
Bereiche aus- bzw. einblenden.

1.4 Einen Beitrag veroffentlichen

Hat man nun einen Beitrag mit Hilfe von verschiedenen Blocken verfasst und optional noch
einige Dokumenten-Einstellungen getatigt, klickt man zum Abschluss auf den Button
Verdffentlichen, der sich oberhalb des Editors befindet.

- - L
Vorschau wvemffentlrchen... a =

Abbildung: Einen Beitrag verdffentlichen

Danach erhilt meine noch einmal eine kleine Ubersicht mit verschiedenen Eckpunkten, wie z.
B. die Sichtbarkeit und den Veroffentlichungszeitpunkt. Hat man noch kein Beitragsformat
(abhdngig vom Theme und Inhalt) und noch keine Schlagwoérter angegeben, so kann man
diese hier noch auswahlen.
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Bereit zur Verdffentlichung?

Prife noch einmal deine Einstellungen,
dann benutze den Button, um deinen
Beitrag zu verdffentlichen.

Sichtbarkeit: Sffentlich W

Verdffentlichung: 1. September 2018

15:28

Vorschlag: Verwende ein Beitragsformat

Vorschlag: Alle Schlagwdrter bl

Abbildung: Bereit zu verdffentlichen?

Nach erfolgreicher Veroffentlichung kann man entweder zum Beitrag selber wechseln oder
sich den Direktlink dorthin kopieren.

Verdffentlicht x

Gutenberg ist jetzt live.

Was kommt als Machstes?

hr QOSSN -

Beitrag ansehen Link kopieren

Abbildung: Ein Beitrag wurde verdffentlicht

Sie konnen einen bereits veroffentlichten Beitrag auch wieder ,zurtickziehen“ bzw. als
Entwurf speichern.

Auf Entwurf umstellen Vorschau

U

Abbildung: Auf Entwurf umstellen
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Barrierefrei! Wann immer maoglich, sollte man darauf achten seine Beitrage und Seiten
barrierefrei zu gestalten. Was das bedeutet und welche Punkte Sie dabei beachten sollen, ist in
dem Artikel Barrierefreie Webredaktion mit WordPress’' beschrieben.

1.5 Schneller Entwurf

Die Box "Schneller Entwurf", die sich auf dem Dashboard befindet kann genutzt werden um
Beitrage oder Ideen dazu "schnell" zu skizziere.

Schneller Entwurf
Titel

Was beschaftigt dich?

Abbildung: Schneller Entwurf

Was fehlt, ist ein "vollwertiger" Editor, d. h. Sie haben hier keinerlei Moglichkeit ihren Text zu
formatieren.

Auch eine Auswahl der Formatvorlage und der Kategorie ist nicht méglich. Ein so verfasster
Beitrag kann nur als Entwurf gespeichert werden.

In der Praxis eignet sich dieses Modul dafiir schnell eine Beitrags-Idee zu skizzieren, die man
zu einem spateren Zeitpunkt tiberarbeitet bevor man den fertigen Beitrag dann veroéffentlicht.

51 https://blog.wienfluss.net/2017/05/24 /barrierefreie-webredaktion-mit-wordpress/

144/159



https://blog.wienfluss.net/2017/05/24/barrierefreie-webredaktion-mit-wordpress/
https://blog.wienfluss.net/2017/05/24/barrierefreie-webredaktion-mit-wordpress/
https://blog.wienfluss.net/2017/05/24/barrierefreie-webredaktion-mit-wordpress/

3. Seiten erstellen und bearbeiten

2. Einen Beitrag bearbeiten

Einen bereits veroffentlichten Beitrag konnen Sie auch spater noch aufrufen, um evtl.
Anderungen vorzunehmen. Ihnen wird dann der Button Aktualisieren anstatt Verdffentlichen

angezeigt.

Auf Entwurf umstellen Vorschau Aktualisieren

Abbildung: Ein bereits erschienener Beitrag

Bereits veroffentlichte Beitrage erreichen Sie iber das Menti: Beitrdge / Alle Beitrdge. Naheres

dazu erfahren Sie auch im nachsten Abschnitt QuickEdit.

2.1 QuickEdit

Nahezu alle Einstellungen, die einen Beitrag betreffen, konnen Sie im Nachhinein auch dndern,
ohne den eigentlichen Beitrag wieder zu 6ffnen. Begeben Sie sich dazu zum Mentipunkt:
Beitrdge / Alle Beitrdge.

Wenn Sie nun mit der Maus liber einen Beitrag fahren, erscheinen die folgenden Links:

e Bearbeiten: Hiermit gelangen Sie zum eigentlichen Beitrag und konnen Anderungen
inhaltlicher Art vornehmen.

e QuickEdit: Klicken Sie diesen Link an, so 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster, das es
Thnen erlaubt, kleine Anderungen am Beitrag schnell und unkompliziert vorzunehmen.

e Papierkorb: Hiermit wird der Beitrag in den Papierkorb verschoben.

e Anschauen: Der Beitrag wird Thnen angezeigt.

[[] Ein Bild einfiigen
Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Ansehen

Abbildung: QuickEdit
Wenn Sie den Link QuickEdit anklicken, 6ffnet sich der QuickEdit-Bereich des jeweiligen
Beitrags und Sie kdnnen verschiedene Angaben bearbeiten.
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QUICKEDIT Kategorien [mehr]
Titel nach oben [¥] Allgemein a
[ Internet

Titelform  nach-oben [ WordPress

Datum
Jun[=] 16, 2011 @ 22 : 16

Passwaort
—0peER— [0 Privat

Abbrechen

Schlaguwiirter

[¥] Erlaube Kommentare [¥] Erlaube Pings
Status  Vertffentlicht (=]

[[] Diesen Artikel oben halten

Aktualisieren

Abbildung: Einen Beitrag mit QuickEdit bearbeiten

Dazu zadhlen u. a. Titel, Titelform, Zeitpunkt der Veroffentlichung, Autor, Passwortschutz,

Kategorie, Schlagworter und die Frage, ob Kommentare erlaubt sind.

~ MASSENBEARBEITUNG Kategorien [mehr} Schlagwér
Eine Galerie &[] algemein w fer
Tastaturkirzel [] Internet
Ein Bild einfligen []¥ordPress
Autor
Eomiment
il » are

Status

Abbrechen

— Keine Anderung — E|

— Keine Anderung — |Z|

— Keine Anderung — [=| oben

Pings
— Keine Anderung — |E|

Artikel

halten
— Keine Anderung — |Z|

Abbildung: Mehrere Beitrdge mit QuickEdit bearbeiten

Um mehrere Beitrdge zu bearbeiten, wahlt man die betreffenden Beitrage mit einem Hakchen

auf der Ubersichtseite aus. Dann wihlt man tiber der Liste aus dem Dropdownfeld die Option

"Bearbeiten" und klickt dann auf den Button Ubernehmen. Dadurch 6ffnet sich ein Feld, in dem

die zu bearbeitenden bzw. ausgewahlten Beitrage aufgefiihrt sind.

Bei der Massenbearbeitung gibt es allerdings auch Abstriche, die man machen muss. So kann

man zwar mehreren Beitragen gleichzeitig ein bestimmtes Schlagwort zuweisen, man kann

dieses aber nicht wieder entfernen. Zudem bekommt man bereits zugewiesene Schlagworter

nicht angezeigt. Das Gleiche gilt auch fiir die Kategorie.
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2.2 Beitrage moderieren

Falls an der Website bzw. dem Blog, an dem Sie mitarbeiten, mehreren Autoren arbeiten, kann
es sein, dass Sie als Redakteur auch verantwortlich dafiir sind die Beitrage von Mitarbeitern

zu genehmigen.

Mitarbeiter diirfen ndmlich Beitrage nur Verfassen und dann zur Revision vorlegen. Sie
konnen selber keine Beitrage veroffentlichen.

Sie als Redakteur sehen solche Beitridge dann in der Ubersicht (Menii: Beitrdge / Alle
Beitrdge), gekennzeichnet mit dem Vermerk "Offen". Oder Sie rufen eine Liste der offenen
Beitrage iiber den dortigen Link Ausstehend auf.

Hinweis: Der Link Ausstehend ist nur gelistet, wenn es auch offene Beitrage gibt.

F] Titel

Der Artikel eines Mitarbeiters - Offen

Abbildung: Ein noch nicht freigegebener Beitrag

Damit er publiziert wird, miissen Sie ihn entweder aufrufen, also bearbeiten und dann
veroOffentlichen oder aber liber das QuickEdit-Menii den Status des Beitrags auf
"Veroffentlicht" setzen.

2.3 Kommentare verwalten bzw. moderieren

Auch die Kommentarverwaltung kdnnte als Redakteur in Ihr Aufgabengebiet fallen. Hat ein
Besucher einen Beitrag kommentiert, gibt es drei mogliche Szenarien:

1. Der Kommentar wird veroffentlicht.
2. Der Kommentar landet in der Warteschleife.
3. Der Kommentar wird als Spam gekennzeichnet.

Der erste Fall (Der Kommentar wird veroffentlicht.) tritt ein, wenn ein Kommentar ohne
Prifung veroffentlicht wird. Ob und welche Priifung stattfindet, ist in den Einstellungen von
WordPress und/oder genutzten Plugins festgelegt. Die Regeln dafiir legt der Administrator
einer Website fest. In der Regel werden z. B. Kommentare direkt veroffentlicht, wenn der
Kommentator zuvor schon mal einen genehmigten Kommentar abgegeben hat. Im zweiten
Fall (Der Kommentar landet in der Warteschleife.) miissen bzw. sollten Sie handeln, d. h. Sie
miuissen den Kommentar moderieren. Diese Kommentare werden in der Meniileiste mit ihrer
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Gesamtzahl angegeben. Sie sind sowohl im Modul "Letzte Kommentare" auf dem Dashboard
wie auch in der Ubersicht (Menii: Kommentare) gelb hinterlegt.

7 Artikel
=~ Kommentare
Erstellan Al nerladigt | Genehmigle | Spam Papierkort
5 Aktion wahlen I-v! Ubemahmen Zeige alle Kommantarartan - Auswahl einschrinkan
chiz lii =
=y Mediathek Autor Kommentar
disntbersicht Christian Peter Einger tam 10.07 2041 um 023
Lrated hinzuruge _ Super Arikel, dass ist echter Nennwert Ich habe etwas ahnliches auch heray
—
i ]
e Lir
gunshge hochzensklaider
hinzufdger
F awesomel Twitter und Facebook sind die wichtigsten sozialen Netwerka mit
[] seiten
|8 Saifan : m Sahaiya Eingereicht am 08,07.2011 u
Eritetian sahanya de Im Menipunkt "BenutzerDein Profil” gibt es den Punkt "Zeige Adminleiste™ D
® Kommentare 38 [ ]

Abbildung: Kommentare

Wenn Sie mit der Maus tiber solch einen Kommentar fahren, erscheinen die folgenden Links:

Genehmigen
Antworten
QuickEdit
Bearbeiten
Spam

Papierkorb

Die meisten dieser Funktionen haben Sie schon im Zusammenhang mit Beitragen
kennengelernt. Neu sind hier die folgenden Punkte:

e Genehmigen: Ein Kommentar wird genehmigt und erscheint im Frontend.

e Antworten: Sie konnen den Kommentar direkt aus dem Backend heraus beantworten.

e Spam: Der Kommentar wird als Spam gekennzeichnet - entspricht dem "Junk-Filter"
in einem gangigen E-Mail-Programm.

Scheuen Sie sich grundsatzlich nicht davor Kommentare nicht zu veréffentlichen oder als
Spam zu kennzeichnen. Denken Sie immer daran, dass Ihre Website keine frei verfiigbare und
kostenlose Plakatflache fiir windige Werbemacher ist, sondern Ihre Prasentation des eigenen
Unternehmens, der eigenen Person o. a.

Finden Sie ibrigens den Spam-Kommentar in der Abbildung: Kommentare? Zusatzlich zum
Dashboard und zur Ubersichtseite der Kommentare, werden diese auch beim jeweiligen
Beitrag in der Box Kommentare angezeigt. Auch hier haben Sie die o. g. Moglichkeiten der
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Kommentar-Moderation.

3. Seiten erstellen und bearbeiten

Hinweis: Die Arbeit mit Seiten ist nur Administratoren und Redakteuren vorbehalten,
Autoren konnen keine Seiten erstellen bzw. bearbeiten.

3.1 Worin unterscheiden sich Beitriage und Seiten
(Pages)?

In WordPress haben Sie zwei Moglichkeiten, Inhalte zu publizieren: Beitrage und Seiten
(Pages). Doch worin unterscheiden sich die beiden?

Wenn Sie sich die Unterseiten "Neuer Beitrag" und "Neue Seite" genauer ansehen, vor allem
die Dokumenten-Einstellungen, werden Ihnen einige Unterschiede auffallen. Folgende
Bereiche sehen Sie, wenn Sie einen Blog-Beitrag verfassen mochten:

e Status & Sichtbarkeit - Hier konnen Sie den Status eines Beitrags und seine
"Sichtbarkeit" bestimmen (6ffentlich evtl. sogar "sticky" (permanent auf der
Startseite), passwortgeschiitzt, privat) oder den Veroffentlichungszeitpunkt festlegen.
Sie kénnen zudem eine Vorlage auswahlen und den Autor auswahlen.

e Permalink - Hier konnen Sie den Permalink des Beitrags anpassen.

e Revisionen - Wurde der Beitrag bereits gespeichert, werden hier die vorhandenen
Versionen aufgelistet.

e Kategorien - Den neuen Beitrag konnen Sie in eine oder mehrere Kategorien
einordnen oder eine neue Kategorie erstellen.

e Schlagworter - Hiermit haben Sie die Moglichkeit, den Blog-Beitrag zu
verschlagworten.

e Beitragsbild - In diesem Modul kénnen sie ein Artikelbild festlegen.

e Textauszug - Hier konnen Sie eine Kurzfassung des Beitrags eintragen. Dies ist vor
allem fiir Newsfeeds interessant, denn hiermit wird dort der Beitrag beschrieben.
Zudem besteht die Méglichkeit, an bestimmten Stellen (z. B. auf einer Ubersichtsseite)
die Beitrage auszugsweise darzustellen. Dabei schneidet WordPress einen Beitrag nach
55 Wortern ab oder nutzt ihre Kurzfassung.

e Diskussion - Hier bestimmen Sie, ob bei dem jeweiligen Beitrag Kommentare erlaubt
sind - unabhangig von den Generaleinstellungen - und ob andere Weblogs auf Ihren
Beitrag einen Ping- bzw. Trackback senden diirfen.

e Beitrags-Attribute - Zusatzliche Einstellungsmoglichkeiten, wie z. B. die Auswahl
eines Templates.
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Folgende Bereiche sehen Sie, wenn Sie eine Seite verfassen mochten:

e Status & Sichtbarkeit - Hier konnen Sie den Status eines Beitrags und seine
"Sichtbarkeit" bestimmen (6ffentlich, passwortgeschiitzt, privat) oder den
Veroffentlichungszeitpunkt festlegen. Sie konnen zudem den Autor auswahlen und die
Seite als Ausstehenden Review speichern.

e Permalink - Hier konnen Sie den Permalink des Beitrags anpassen.

e Revisionen - Wurde der Beitrag bereits gespeichert, werden hier die vorhandenen
Versionen aufgelistet.

e Beitragsbild - In diesem Modul kénnen sie ein Artikelbild festlegen.

e Diskussion - Hier bestimmen Sie, ob Kommentare erlaubt sind - unabhangig von den
Generaleinstellungen.

e Seiten-Attribute: In diesem Bereich konnen Sie ein Elternelement und die Reihenfolge
festlegen.

Es sind also die Bereiche Kategorien, Schlagworter und Textauszug weggefallen. Der Bereich
Seiten-Attribute ersetzt den Bereich Beitrags-Attribute. Hier konnen Sie nicht nur das
Template, sondern auch eine iibergeordnete Seite und die Reihenfolge festlegen.

Seiten-Attribute 5
Template:

Standard-Template .
Ubergeordnets Seite:

{Kein Elternelement) ¥

henfolge 0

R

[iF]
L

Abbildung: Seiten-Attribute festlegen

Im Gegensatz zu den Beitragen befinden sich die Seiten nicht in dem "Blog-Kreislauf".
Dadurch erscheint der Inhalt der Seiten auch nicht im Newsfeed. Die Seiten wurden
eingefiihrt um statische Informationen (Impressum, Kontaktdaten etc.) unterzubringen.

Das Erstellen der Seiten erfolgt genau wie das Erstellen eines Beitrags, der Editor ist der
gleiche.
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Sie miissen sich vor der Veroffentlichung einer Seite nur tiber drei Sachen im Klaren sein:

1. Soll die Seite ein bestimmtes Template zugewiesen bekommen?

2. Ist die Seite eine Elternseite oder eine Kind- bzw. Unterseite und falls ja, wer ist die
Elternseite?

3. Welchen Platz in der Reihenfolge hat die Seite?

3.1.1 Einer Seite ein Template zuweisen

Viele Themes, allerdings nicht alle, bieten unterschiedliche Seiten-Templates an, also Vorlagen
fir Seiten.

So kénnen Seiten unterschiedlich gestaltet sein. Das derzeitige Standard Theme Twenty
Twenty bietet neben dem Standard-Theme, noch ein Cover- und ein Fullwidth-Template an.

Im Gegensatz zum Standard-Template bedeckt beim Cover-Template das Beitragsbild den
gesamten sichtbaren Kopf- bzw. Headerbereich. Beim Fullwidth-Template wird der Inhalt der
Seite liber die gesamte Breite dargestellt.

3.1.2 Seiten verschachteln

Beim Erstellen einer Seite fiir die WordPress-Installation muss man immer festlegen, ob es
sich um eine Elternseite oder eine Kindseite handelt. Abhdngig ist dies von der Struktur, die
man erreichen bzw. realisieren mochte.

Ist die erstellte Seite ein Hauptpunkt, dann bleibt sie Elternseite (Kindseiten sind nicht
zwingend erforderlich), ist die erstellte Seite die Unterseite einer anderen, so muss man dies
festlegen.

Nur auf diese Weise kann die Struktur einer Website auch in den URL der einzelnen Seiten

dargestellt werden.
https://www.perun.net/ueber-uns/ Elternseite
https://www.perun.net/ueber-uns/vladimir-simovic/ Kindseite

3.1.3 Seiten sortieren

Hinweis: Die Seitensortierung bzw. -nummerierung kann vernachlassigt werden, wenn das
Menii manuell erstellt wird, was heute im Prinzip immer der Fall ist.

In enger Verbindung mit der Struktur einer Seite, die dadurch erreicht wird, dass es Eltern-
und Kind- vielleicht sogar Enkelseiten gibt, ist auch die Reihenfolge der Seiten.

Im Idealfall weisen Sie einer Seite schon beim Erstellen den korrekten Platz in der Reihe zu.

Standardmaf3ig werden die Seiten namlich alphabetisch sortiert. In den seltensten Fallen
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entspricht dies aber auch der Reihenfolge, in der sie spater auftauchen sollen. Es ist also
ratsam einer Seite eine ID zuzuweisen, anhand derer sie sortiert wird.

Standardmafdig bekommen alle erstellen Seiten den Wert Null, welcher auch gleichzeitig der
"hochste"” Wert in der Rangfolge ist. Wenn Sie also eine individuelle Reihenfolge der Pages
wiinschen, mussen Sie hier entsprechende Werte eintragen, wobei gilt, je hoher die Zahl,
umso niedriger ihr Rang.

Tipp - Da es passieren kann, dass Sie neue Unterseiten erstellen, die dann z. B. mitten in der
Reihenfolge eingefiigt werden sollen, hat sich nach meiner Erfahrung ausgezahlt, die
Reihenfolge nicht in Einer-Schritten (0,1,2 etc.), sondern in Zweier- oder sogar
Dreier-Schritten (0,3,6 etc.) zu machen. So haben Sie Puffer fiir zukilinftige Unterseiten.

Hinweis: Damit eine Seite auch im Meni erscheint, muss Sie bei den aktuellen Themes
allerdings dort erst aktiv eingefligt werden. Wie das geht, ist im Kapitel 2.3.1 Ein eigenes
Menii erstellen beschrieben.

3.2 Quickedit fiir Seiten

So wie es QuickEdit fiir Beitrage gibt, gibt es diese Funktion bzw. Méglichkeit auch fiir Seiten.
Alle Angaben, die Sie bei den Dokumenteinstellungen getatigt haben, konnen hier noch einmal
verandert werden.

Optionen Hilfe

%L—;— Seiten Erstellen

Seiten durchsuchen

Alle | Werdffentlichte (¢
Aktion wahlen E Ubernehmen Jedes Datum |Z| Auswahl einschranken 5 Elemente
[ Titel Autor i Datum
QUICKEDIT
Tifel Beispiel-Seite Eltern Hauptzeite (keine Ubergeordnete) |Z|
Tifelform  beispiel-seite Rethenfolg o
Dafum 17 04-Apr [z] 2013 , 10 : 59 E Template
Passwort — ODER— [T Privat Startseiten Template E

[#] Erlaube Kommentare

Status Verdffentlicht E

Abbildung: Mit Quickedit Seiten bearbeiten
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4. WordPress anpassen

4.1 Backend anpassen

Grundsatzlich konnen Sie viele hier vorgestellten Seiten im Backend an Ihre eigenen
Bediirfnisse anpassen.

Uber den Button Ansicht anpassen, der sich im Kopfbereich der Ubersichtseiten befindet,
konnen Sie einen Bereich aufklappen, der Ihnen die Méglichkeit gibt, Boxen ein- und
ausblenden.

So konnen die einzelnen Spalten der Tabellen ein- bzw. ausgeblendet werden. Zudem kénnen
Sie hier bestimmen, wie viele Zeilen dargestellt werden sollen - also wie viele Eintrage, die
dargestellte Liste pro Seite enthalten soll.

Spalten

Autar Kategorien Schlagwdrter Kommentare Datum
Seitennummerierung

Eintrage pro Seite: 20 %

Ansichtsmodus

@ Listenansicht (O Kurzfassung

Abbildung: Ansicht anpassen auf der Seite ,Alle Beitrdge”

Manche Seiten stellen Ihnen auch besondere Moglichkeiten zur Verfiigung.

Hinweis: Die folgenden Optionen stehen z. T. nur Administratoren zur Verfliigung bzw.
konnen von diesen aktiviert werden.

Ansichtmodus

Wie in der obigen Abbildung zu sehen, kdnnen sich Sie auf der Seite mit allen Beitragen auch
eine Kurzfassung derselben anzeigen lassen.

Zuganglichkeitsmodus aktivieren

Auf der Widgetseite (Design / Widgets) kann man den sogenannte Zuganglichkeitsmodus
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aktivieren bzw. deaktivieren.

Ist der Zuganglichkeitsmodus (engl. Accessibility Mode) aktiviert, erscheint bei jedem Widget
der Link "Hinzufligen".

Widget Letzte Beitrage

Titel:

Anzahl der Beitrige, die angezeigt werden: &

[ verdffentlichungsdatum anzeigen?

Wahle die Sidebar fir das Widget und seine Position darin.

Sidebar Position
@ Haupt-Widgetbereich — Auswahlen — [+
@ Zweiter Widgetbereich — Auswahlen — [ = |

i@ Inaktive Widgets

Abbrechen - Widget speichern :

Abbildung: Ein Widget im Zugdnglichkeitsmodus hinzufiigen

Klickt man diesen an, so 6ffnet sich ein Bereich, in dem man auswahlen kann, wo das Widget
platziert werden soll, danach 6ffnet sich das Optionsmenti des platzierten Widgets.

Optionen fiir Erweiterte Meniieigenschaften

Auf der Seite zur Erstellung von eigenen Mentis (Design / Meniis)finden Sie den zusatzlichen
Punkt "Erweiterte Menitieigenschaften anzeigen".

Somit kann man die Elemente in seinem Meni mit den zusatzlichen Eigenschaften "Linkziel"
(soll sich der Link in einem neuen Fenster 6ffnen), "HTML-Attribut title", "CSS-Klasse",
"Link-Beziehung (XFN)" und einer "Beschreibung" versehen.
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Boxen
Seiten Beitrage Individuelle Links Kategorien Schlagwérter Beitragsformat
Erweiterte Meniieigenschaften anzeigen

L Linkziel [ HTML-Attribut title (optional) L] cs5-Klassen [ Link-Beziehungen [xFMN) ] Beschreibung

Abbildung: Erweiterte Meniieigenschaften anzeigen und nutzen

4.2 Profil anpassen

Zusatzlich zu den oben genannten Moglichkeiten konnen Sie auch Einstellungen fiir [hr Profil
machen. Beim entsprechenden Mentipunkt (Benutzer / Dein Profil)finden Sie die folgenden
Bereiche:

4.2.1 Personliche Optionen

In diesem Bereich kdnnen Sie festlegen, ob beim Schreiben von Beitragen und Seiten auch der
Visuelle Editor liber einen Reiter erreichbar sein soll, was dem Standard entspricht und ob Sie
die Syntaxhervorhebung beim Bearbeiten von Code deaktivieren mdchten.

Hilfe ¥

Profil

Persdnliche Optionen

Visueller Editor Beim Schreiben den visuellen Editor nicht benutzen

Syntaxhervorhebung Die Syntaxhervorhebung beim Bearbeiten von Code deaktivieren

Farbschema verwalten o Standard Hell Blau Kaffee
B 1N e B

Ektoplasma Mitternacht Meer Sonnenaufgang

Bl I BN B B 4 Es

Tastaturkiirzel Tastaturkirzel fur die Kommentarmoderation aktivieren. Mehr dazu (engl)

Werkzeugleiste v| Werkzeugleiste fir mich auf der Website anzeigen

Sprache Website-Einstellung ¥

Abbildung: WordPress-Benutzer-Profil

Auch das Farbschema konnen Sie hier wechseln und Sie konnen die Moglichkeit iiber
Tastaturkiirzel Kommentare zu moderieren aktivieren.
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Aufierdem konnen Sie hier die Admin- bzw. Werkzeugleiste, die sich am oberen Rand des
Browserfensters befindet, fiir den Frontendbereich ausblenden.

Falls die WordPress-Installation mehrere Sprachpakete installiert hat, kdnnen Sie hier eine
Sprache fir Ihr Backend einstellen. Die Sprache der Website im Frontend bleibt davon
unverandert, genauso wie die Backendsprache der anderen Nutzer.

Welche Optionen Sie hier aktiveren bzw. deaktivieren hangt einzig und allein von lhren
Vorlieben ab. Sie konnen Sie natiirlich auch jederzeit wieder dndern.

4.2.2 Name

Hier finden Sie alle Angaben zu Ihren "Namen". Der Benutzername, der bei der Erstellung
Ihres Benutzerkontos angegeben wurde, kann nicht gedndert werden. Sie konnen aber Thren
Vor- und Nachnamen sowie einen Spitznamen (Pflicht) angeben und jederzeit &ndern.

Es ist empfehlenswert, dass Ihr 6ffentlicher Name nicht mit Ihrem Benutzernamen identisch
ist. Der offentliche Name taucht im Frontend als Autoren-Name bei Beitragen und Seiten auf,

die Sie verfasst haben. Als 6ffentlichen Namen kénnen Sie eine Kombination der Angaben

wahlen, z. B. Vorname und Nachname.

Name
Benutzername Redakteur
Yarname Rembrandt
Machname van Rijn
Spitzname (erforderlict) Ralf
Offentlicher Name ‘Rembrandt v
Fedakteur
Kontaktinfo *..
van Rijn
_ e Rembrandtvan Rijn
E-Mail {erfordericit) van Rijn Rembrandt
R
Website Rolr

Abbildung: Den éffentlichen Namen wdhlen
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4.2.3 Kontaktinfo

Die Angaben, die Sie als Kontaktinfo hinterlegen, beinhalten Ihre E-Mail-Adresse und
eventuell eine Website. Insbesondere [hre E-Mail-Adresse sollte korrekt sein, da Sie an diese
Seite beispielsweise eine E-Mail zugeschickt bekommen, wenn Sie Thr Passwort zuriicksetzen
miissen. Zudem erhalten Sie hier Benachrichtigungen, wenn jemand einen Ihrer
Beitrage/Seiten kommentiert hat.

Die Website, die Sie hier angeben kann (je nach genutztem Theme) mit hrem Autoren-Namen
im Frontend verkniipft werden.

4.2.4 Uber Dich

Auch die biografischen Angaben kénnen je nach Theme auf einer Autorenseite verwendet
werden. Es ist grundsatzlich ratsam sich vom Administrator bzw. Webmaster der
WordPress-Installation erlautern zu lassen, wo welche Daten auftauchen.

Zu guter Letzt konnen Sie hier ein neues Passwort speichern.
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Uns unterstiitzen:

Aufgrund der aktuellen Lage (Corona-Krise, #StayHome) bieten wir dieses Handbuch
kostenlos an. Unsere Intention ist, dass Menschen auch im HomeOffice und bei ausfallenden
Einnahmen Zugriff auf eine deutschsprachige WordPress-Anleitung bekommen.

Falls Sie uns dennoch unterstiitzen mochten, so konnen Sie dies auf mehreren Wegen tun:
Amazon-Partnerlink:

Wenn Sie etwas bei Amazon kaufen, dann konnen Sie dies liber diesen Partnerlink tun:
https://www.amazon.de /?tag=perun-21

IThnen entstehen keine Extra-Kosten, aber wir erhalten eine kleine Provision.

PayPal-Spende:
Sie konnen uns gerne einen Kaffee via PayPal spendieren: https://paypal.me/perunnet

Uns engagieren:
Trotz Krise, wir und unser Netzwerk sind fiir Sie da. Wenn Sie also Unterstiitzung bendtigen,

zOgern Sie nicht, sich an uns zu wenden. Wir bieten u. a.

Support und Beratung
WordPress-Inspektionen (u. a. SEO, Performance, Usability)
WordPress-Wartung

Wir sind aber auch fiir Sie da, wenn Sie Anpassungen und/oder Optimierungen an lhrer
Website vornehmen méchten, wenn Updates von Plugins und/oder Themes gemacht
werden miissen und auch wenn ein komplettes Redesign ansteht.

Wir sind Thr WordPress-Partner.

Bitte kontaktieren Sie uns, bleiben Sie gesund und #StayHome
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